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Modificado
Modificado

Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC
Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
1) Evaluaf:lon PARA E®EEL AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER COMPETENTE
. . ™ PROCEDI-
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSlDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
1.SECRETARIA GENERAL
1.1. SECRETARIA GENERAL
1.1.1 SECRETARIA GENERAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1114 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA 1 |Presentar solicitud dirigida al funcionario designado responsable X 7 dias Subgerencia de Secretario Al superior
O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD de brindar la informacion, consignando lo siguiente: Utiles Tramite General jerarquico.
a) Nombres, apellidos completos, nimero del DNI'y domicilio. Tratan- (mas 5 dias | Documentario y El solicitante
dose de un menor de edad no se necesario el nimero de DNI. (tiles de Archivo también podra
Base Legal b) De ser el caso nimero de teléfono y/o correo electrénico; prérroga optar segin lo
Ley N2 27806 (03.08.2002) ¢) En caso la solicitud se presente en la unidad de recepcion docu- excepcional dispuesto en el
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM (24.04.03). mentaria de la Entidad, la solicitud debe contener la firma del Nuevo Cédigo
Arts N2. 8,11,13 y 20. solicitante o huella digital de no saber firmar o estar impedido Procesal
Decreto Supremo N2 072-2003-PCM (07.08.03) de hacerlo.
Art N2 13 d) Expresion concreta y precisa del pedido de informacion, Constitucional
Decreto Supremo N° 070-2013-PCM (14.06.13) asi como otro dato que propicie la localizacion o facilite la Ley N© 28237
Arts N2. 5y 10. busqueda de la informacién solicitada.
e) En caso el solicitante conozca la dependencia que posea la
informacién, debera indicarlo en la solicitud.
f) Opcionalmente, la forma o modalidad en la que prefiere el
solicitante que la Entidad le entregue la informacion de
conformidad con lo dispuesto en la Ley.
2 |Pago del derecho de tramite.
a) Copia A4 (por unidad) 0.00% S/.0.10
b) Disco Compacto (por unidad) 0.03% S/.1.20
Nota: Conforme el Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.
La solicitud de informacién podré responderse via correo electrénico
cuando la naturales de la informacién solicitada y la capacidad de
la entidad asi lo permitan. En este caso, no se generara costo alguno
1.1.2 SECRETARIA GENERAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1.1.21 SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE 1 [Solicitud dirigida al alcalde con caracter de declaracion jurada X Subgerencia de Secretario
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EXPEDIEN- 2 |En el caso de representacion, presentar poder gene- Tramite General
TE Y/O EN EL ARCHIVO MUNICIPAL ral formalizado mediante designacion de persona Documentario y
cierta en el escrito, 0 mediante carta poder simple Archivo
Base Legal con firma del administrado.
3 |Recibo de pago del derecho de tramite.
Ley N¢ 27444 (11.04.01). Arts.31, 37,107, 110 a) Por primera copia 0.21% S/.8.60
y 160 inc. 1 b) Por copia adicional 0.01% S/.0.40
1.1.2.2 COPIA DE PLANOS 1 |Presentar solicitud dirigida al funcionario designado responsable X Subgerencia de Secretario
de brindar la informacién General
Base Legal 2 |Pago del derecho de tramite.
a) T fio A mple 0.28% S/.11.50 °
IR wxeerl.F ] C A D O ELIMINADOS CON DECRETO DE ALCALDIA N° 010-2015/MC
b) 0 A4 {CertificRda 0.29% S/.11.90
Ley N2 27444 (11.04.01) Arts N2. 31,37,107 y 110 c) Tamano A3 - Simple 0.28% S/.11.30
d) Tamafio A3 - Certificada 0.29% S/.11.70
e) Tamano A2 - Simple 0.36% S/.14.40
f) Tamano A2 - Certificada 0.37% S/.14.80
g) Tamano A1 - Simple 0.40% S/.16.40
h) Tamafo A1 - Certificada 0.41% S/.16.80
i) Tamafo AQ - Simple 0.45% S/.18.40
j) Tamario A0 - Certificada 0.46% S/.18.80

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
1.1.23 AUTENTICACION DE DOCUMENTOS 1 |Solicitud dirigida al alcalde con caracter de declaracién jurada Gratuito Gratuito X Subgerencia de Secretario
2 |Presentar copia del documento a autenticar. Tramite General
Base Legal 3 |Exhibir el documento original objeto de autenticacion Documentario y
Archivo
Ley N2 27444 (11.04.01) Arts N2. 31, 37,127 y 128 Nota:
Solo para tramitaciéon de procedimientos ante la
municipalidad.
1.2 SUBGERENCIA DE ESTADO CIVIL
1.2.1 SUBGERENCIA DE ESTADO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1.21.1 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO 1 |Solicitud simple con caracter de declaracion jurada dirigida al X 30 (Treinta) | Subgerencia de Alcalde
MATRIMONIAL Alcalde Tramite
explicando detalladamente las razones de la dipensa 1.76% S/.71.10 DOCUmerlnario y
Base Legal 2 [Pago por derecho de tramite. Archivo
Cadigo Civil: Decreto Legislativo N° 295
(25.07.1984) Art Ne. 252
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts N2. 37, 41 y 44
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04)
Arts N°.66 y 68°.
Ley N2 29060 (07.07.07). Arts N°.1 y 2
1.2.2 SUBGERENCIA DE ESTADO CIVIL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1.2.2.1 MATRIMONIO CIVIL GENERALES: X Subgerencia de Alcalde
1 [Solicitud simple, con caracter de declaracién jurada dirigida al Tramite
Base Legal Alcalde Documentario y
2 [Copia certificada de las partidas de nacimiento de Archivo
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts N°. 20, 40 y 44. ambos contrayentes.
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts N°. 41, 44 y 45 3 |Copia certificada del certificado médico, expedido en fecha no
Ley N2 29060 (07.07.07). Arts N°.1y 2 anterior a treinta (30) dias, que acredite no estar impedidos de
Decreto Legislativo N° 295 (Cédigo Civil) contraer matrimonio
(25.07.84) Arts N°. 241, 244, 248, 250, 261,264,265 4 |Prueba del domicilio, mediante copias fedateadas de recibos de
Codigo de los Nifios y Adolescentes sevicios actualizado para ambos contrayentes
Ley N° 27337 (07.08.2000) - Arts N°. 113y 114 5 |Copia fedateada del DNI de ambos contrayentes
Decreto Legislativo N® 1049 - Ley del Notariado 6 |Copia fedateada del DNI de ambos testigos
(26.06.2008) Arts N°. 58 y 94 7 |Declaracién jurada de los testigos de conocer por lo menos tres
Ley N2 26497 (12.07.95). Art N°. 26. Resolucién afios antes a los contrayentes.
Jefatural N°789-2005 JEF/RENIEC (12.07.1995)
Decreto Supremo N° 086-2009-RE (24.11.2009) ADICIONALES
que ratifica el "Convenio Suprimiendo la Exigen PARA MENORES DE EDAD
cia de Legalizacién de los Documentos Publicos 1 |Asentimiento expreso de uno o ambos padres mediante carta simple
Extranjeros” o mandato judicial
2 |Copia fedateada del DNI del menor de edad.
PARA DIVORCIADOS(AS)
1 |Copia de la sentencia de divorcio o invalidacién del matrimonio
anterior.
2 |Declaracion jurada Notarial de no administrar bienes de hijos
menores.
3 |Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente

expedido por el Ministerio de Salud si es que no ha transcurrido
300 dias de producido el divorcio.

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD HECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION APELACION

PARA VIUDOS(AS)

Copia de partida de defuncién de cényuge anterior.

Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente
expedido por el Ministerio de Salud si es que no ha

transcurrido 300 dias de producida la viudez.

PARA EXTRANJEROS(AS)

Partida de nacimiento y/o Certificado de naturalizacién, segun
corresponda, apostillado o visado por cénsul peruano en pais

de origen, certificado por Ministerio de Relaciones Exteriores

y con traduccién oficial de ser el caso.

Certificado de Solteria Consular expedido por el Registro Civil

o su equivalente apostillado o visado por cénsul peruano en pais
de origen y certificados por el Ministerio de Relaciones Exteriores
y si fuera el caso traducidos oficialmente.

Copia de pasaporte o carné de extranjeria autenticado por fedatario
municipal.

Declaracién Jurada Simple de Domicilio

En caso de ser Divorciado, presentara partida de matrimonio
anterior con la disolucién y acompafiara la sentencia del divorcio,
ambos apostillados o visados por Cénsul Peruano en el pais de
origen y certicados por el Ministerio de Relaciones Exteriores y

de ser el caso traducido oficialmente.

En caso de ser Viudo, presentara partida de matrimonio anterior

y la partida de defuncién, ambos apostillados o visados por Cénsul
Peruano en el pais de origen y certificados por el Ministerio de Re-
laciones Exteriores y de ser el caso traducido oficialmente.

PARA MATRIMONIOS POR PODER

Poder por Escritura Publica inscrito en los registros Publicos.

Si el poder fuera otorgado en el extranjero debe estar visado

por el Cénsul peruano del pais donde lo di6 el poderdante
debiendo certificarlo en Relaciones Exteriores o apostillado y con
traduccion oficial de ser el caso, el poder caduca a los 6 meses
de otorgado.

copia fedateada del DNI de apoderado.

Pago por el derecho correspondiente:

a) En la Municipalidad en horas laborables (Salén Matrimonial) (Efec-
tuado por el Alcalde)

b) En la Municipalidad en horas no laborables (Salén Matrimonial) (Efec-
tuado por el Alcalde)

c) Fuera de la Municipalidad en el Distrito de Comas (Efectuado por el
Alcalde)

d) Fuera del Distrito de Comas en Lima Metropolitana (Efectuado por el
Alcalde)

2.42%

2.69%

3.56%

4.39%

S/.97.90

S/.108.90

S/.144.10

S/.177.60

EXHIBICION DE EDICTOS MATRIMONIALES
TRAMITADOS EN OTROS MUNICIPIOS

1.22.2

Base Legal
Codigo Civil: Decreto Legislativo N° 295 (25.07.1984)
Art N°. 251

w

Solicitud simple con caracter de declaracion jurada dirigida
al Alcalde

Presentacion del edicto matrimonial.

Pago por derecho de tramite.

0.30%

S/.12.20

Subgerencia
de Gestion
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerente de
Estado Civil

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00

1.2.23 REPROGRAMACION DE HORA DE CELEBRACION DEL 1 [Solicitud verbal. X Subgerencia de | Subgerente de

MATRIMONIOPOR TARDANZA 2 [Pago por derecho de tramite. 0.45% S/.18.10 Tramite Estado Civil
Documentario y

Base Legal Archivo

Codigo Civil - Art. 248° (25.07.1984)

1.2.24 REPROGRAMACION FECHA DE MATRIMONIO 1 |Solicitud simple con caracter de declaracion jurada dirigida al Alcalde X 03 (tres) | Subgerencia de | Subgerente de
HASTA CINCO (05) DiAS ANTES DE LA FECHA explicando detalladamente las razones de la reprogramacién Tramite Estado Civil
PROGRAMADA 2 |Pago por derecho de tramite. 0.62% S/.25.20 Documentario y

Archivo
Base Legal
Cadigo Civil - Art. 248° (25.07.1984)

2. GERENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS

2.1 GERENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2.1.1 SEPARACION CONVENCIONAL REQUISITOS DE LA SOLICITUD * Subgerencia de >

Tramite
Base Legal 1 [Solicitud por escrito que exprese de manera indubitable la decision Documemario y
de separarse dirigida al Alcalde, sefialando nombre, documento Archivo
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 44. de identidad y el tltimo domicilio conyugal, con la firma y huella
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts N°. 44, 45y 113. digital de cada uno de los cényuges.
Ley N2 29227 (16.05.2008). Arts N° 3,4,5,6,8,10 y 12 Debera constar ademas, la indicacién de si los conyuges son
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08). analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra
Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (24.07.84). discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego,
Arts N°. 332 al 347. sin perjuicio de que impriman su huella digi tal o grafia de ser el
TUO del Cédigo Procesal Civil, Decreto caso.
Legislativo N° 768 (22.04.93). Arts. 546 al 559 2 |Copias simples y legibles de los documentos de identidad de
y del 573 al 580. ambos cényuges.
Decreto Supremo N¢ 156- 2004-EF (15.11.04) 3 |Copia certificada del Acta o de la Partida de Matrimonio expedida
Arts N2.66 y 68°. dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud.

4 |Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los
conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con
incapacidad.

5 |Copia certificada del Acta o de la Partida de Nacimiento expedida
dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud de los hijos menores o hijos mayores con incapacidad
si los hubiera

6 |Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta
de conciliacién respecto de los regimenes del ejercicio de la patria
potestad, alimentos, tenencia y de visitas de los hijos menores
si los hubiera.

7 |Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta
de conciliacién respecto de los regimenes del ejercicio de la patria
potestad, alimentos, tenencia y de visitas de los hijos mayores
con incapacidad si los hubiera.

8 |Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaran
la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su
curador

9 |Testimonio de la Escritua Publica inscrita en Registros Publicos, de
separacion de patrimonios; o declaracién jurada, con firma e
impresion de la huella digital de cada uno de los cényuges, de
caracter de bienes sujetos al regimen de sociedad de ganaciales

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
10 | Testimonio de Escritua Publica inscrita en Registros Publicos, de
sustitucion o liquidacion del regimen patrimonial si fuera el caso.
11 |Declaracién jurada del Gltimo domicilio conyugal de ser el caso,
suscrita obligatoriamente por ambos cényuges.
REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS CONYUGES
12 |No tener hijos menores de edad o de tenerlos, contar con sentencia
judicial firme o acta de conciliacién emitida conforme a la
Ley N2 26872 y su Reglamento, respecto de los regimenes del
ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y de visitas
de los hijos menores de edad
13 |No tener hijos mayores con incapacidado o de tenerlos, contar con
* Verifica el cumplimiento de los requisitos en un plazo sentencia judicial firme o acta de conciliacién emitida conforme a la
de cinco (5) dias, convoca a Audiencia Unica en un Ley N2 26872 y su Reglamento, respecto de los regimenes del
plazo de quince (15), excepcionalmente en caso de ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y de visitas
inasistencia justificada se convocara a nueva audiencia de los hijos mayores con incapacidad
en un plazo de quince (15) dias. Finalmente se emitira Para el caso de estos hijos mayores con incapacidad, los conyuges
Resolucién de Alcaldia declararando la separacion deberan contar, ademas, con las copias certificadas de las senten-
convencional en un plazo de cinco (05) dias cias que declaran la interdiccién de aquellos y el nombramiento de
su curador
** Requiere pronunciamento expreso de autoridad 14 |Carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales,
competente o contar con la Escritura Publica de sustitucion o liquidacion del
régimen patrimonial. inscrita en Registros Publicos,
15 |Pago por derecho de tramite 3.08% S/.124.80
Nota:
Mantener como minimo 02 afos de vinculo matrimonial, segin
lo establecido en el Art N° 2 de la Ley 29227
21.2 DIVORCIO ULTERIOR 1 |Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada por X 05 (Cinco) | Subgerencia de Alcalde
cualquiera de los cényuges dirigida al Alcalde de su jurisdiccion, Tramite
Base Legal sefalando nombre, documento de identidad y firma del solicitante. Documerlnario y
Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea Archivo
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 44. analfabeto, no puede firmar, es ciego o adolece de otra discapacidad,
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts N°. 44, 45y 113. sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia, de ser el caso.
Ley N2 29227 (16.05.2008). Arts N° 3y 7 2 |NUmero de la Resolucién de Separacién Convencional.
Decreto Supremo N? 009-2008-JUS (13.06.08). 3 |Pago por derecho de tramite 1.64% S/. 66.30
Cadigo Civil, Decreto Legislativo N® 295 (24.07.84).
Arts Ne. 348 al 360. Nota:
TUO del Cédigo Procesal Civil, Decreto Legislativo
N¢ 768 (22.04.93). Arts N°. 546 al 559 y del 573 al 580. El tramite se iniciara transcurridos los 02 meses de emitida la
Decreto Supremo N® 156- 2004-EF (15.11.04) Resolucién de Alcaldia que declaré la Separacion
Arts N2. 66 y 68°. Convencional.
3. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
3.1 SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO
3.1.1 SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.1.1.1 LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.29% S/.52.20 X . .
MODALIDAD A Requisitos comunes Subge(en_ma de Subgeren_ma de
- . ) . . ) . Tramite Planeamiento
(Aprobacién automatica con firma de profesionales) 1 FUHU por tnpllcado.dgbldame.nte susctrito. ) Documentario y Urbano y
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Archivo Catastro
Se sujetan a esta modalidad: Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30)
dias calendario.
a) De los terrenos en los que se desarrollen 3 _|En caso que el administrado de la licencia de habilita-

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas




ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
proyectos de inversién plblica, de asociacion cién urbana no sea el propietario del predio, se debe
publico privada o de consecon privada que ra presentar la escritura publica que acredite el dere-
se realicen para la prestacion de servicios cho de habilitar.
publicos o para ejecucion de infraestructura 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, se
publica. acompafiard vigencia del poder expedida por el Re-
gistro de Personas Juridicas, con una antigiedad no
mayor a treinta (30) dias calendario..
5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los profesiona-
les que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles
para suscribir la documentacion técnica.
6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
Base Legal 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, al-
cantarillado y de energia eléctrica emitido por las entidades
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas prestadoras de servicios (numeral 20.2 del art. 20° del
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- D.S. 008-2013-VIVIENDA).
torias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley 9 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el
N° 29090 (25.09.15). solicitante y los profesionales responsables del dise-
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- flo de acuerdo a lo siguiente:
nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supre- - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
mo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 17,25 y 31 coordenadas UTM
y modificatorias: - Plano perimétrico y topografico.
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), - Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lo-
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y tes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea ne-
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes cesario para comprender la integracion con el entor
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- no; plano de pavimentos, con indicacion de cur-
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) vas de nivel cada metro.
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 - Plano de ornamentacién de parques, referentes al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10 [Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder.
11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segln sea el caso
12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté comprendi-
do en el listado de bienes y ambientes considerados
como patrimonio cultural monumental y arqueolégico
13 |Estudio de Mecanica de Suelos, con fines de pavimentacién.
B |VERIFICACION TECNICA
14 |Para el inicio de la ejecucién de la obra autorizada con licencia, a excepcién
de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
que contiene:
a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra. 2.72% S/.110.00
b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el (monto por
numero minimo de visitas de inspeccion que la obra requiera, es suscrito por cada
el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la inspeccion)
Municipalidad.
c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago efectuado,
correspondiente a la verificacion técnica.

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas




ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
® Evaluacion | =_PARA INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
co |Posi-|Nega{ (endias RESOLVER RACION
2017) (En S1.) . N g
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Notas:
(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccién, presentar
la comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
(b) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial
segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios y su Reglamento.
(c) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
y los profesionales que interviene.
(d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario
o solicitante.
3.1.1.2 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.68% S/.68.20 X 20 dias : : Gerente de
. Subgerencia de |Subgerencia de
MODALIDAD B Requisitos comunes P N Subgerente de Desarrollo
- " - ) . Tramite Planeamiento .
(Aprobacion de proyecto con evaluacién por la FUHU por triplicado debidamente suscrito. Documentario y Urbano y Planeamiento Urbano
Municipalidad) Copia literal de dominio expedida por el Registro de Archivo Catastro Urbano y Catastro

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades pre-
diales no mayores de cinco (05) hectareas
que constituyan islas rusticas y que confor-
men un lote Unico, siempre y cuando el lote
no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial
0 Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios que
cuenten con un Planeamiento Integral aproba-
do con anterioridad.

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica-
torias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley
N° 29090 (25.09.15).
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urba-
nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supre-
mo N 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 13,16,17
,25y 32
y modificatorias:
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13),
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16)
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc-
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13)
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1

Predios, con una antigliedad no mayor a treinta (30)
dias calendario.
En caso que el administrado de la licencia de habilita-
cién urbana no sea el propietario del predio, se debe
r4 presentar la escritura publica que acredite el dere-
cho de habilitar.
En caso el solicitante sea una persona juridica, se
acompaiiard vigencia del poder expedida por el Re-
gistro de Personas Juridicas, con una antigliedad no
mayor a treinta (30) dias calendario..
Declaracién Jurada de habilitacién de los profesiona-
les que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles
para suscribir la documentacion técnica.
Certificado de Zonificacién y Vias.
Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, al-
cantarillado y de energia eléctrica emitido por las entidades
prestadoras de servicios (numeral 20.2 del art. 20° del
D.S. 008-2013-VIVIENDA).
Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el
solicitante y los profesionales responsables del dise-
fio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topogréfico.
- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lo-
tes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea ne-
cesario para comprender la integracién con el entor
no; plano de pavimentos, con indicacion de cur-
vas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacién de parques, referentes al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Agota via
administrativa

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas




ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi-
tivo

Nega
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD HECURSOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

10
11
12

Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder.
Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segun sea el caso
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos

en aquellos casos en que el predio esté comprendi-

do en el listado de bienes y ambientes considerados

como patrimonio cultural monumental y arqueolégico
Estudio de Mecéanica de Suelos, con fines de pavimentacion.

VERIFICACION TECNICA

Para el inicio de la ejecucion de la obra autorizada con licencia, a excepcién
de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
que contiene:

a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.

b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el

numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por
el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
Municipalidad.

c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago efectuado,
correspondiente a la verificacion técnica.

La péliza CAR,, la cual incluye ademés cobertura de responsabilidad civil por
dafios contra terceros.

Notas:

(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:

La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.

(b) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial
segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios y su Reglamento.

(c) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
y los profesionales que interviene.

(d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario
o solicitante.

3.18%
(monto por
cada
inspeccion)

S/.128.60

3.1.1.3

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacion con evaluacion previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a
ejecutar por etapas con sujecién a un Planea
miento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con construccion
simultanea que soliciten venta garantizada de

lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con construccién

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro de
Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30)
dias calendario.

En caso que el administrado de la licencia de habilita-
cién urbana no sea el propietario del predio, se debe
ra presentar la escritura publica que acredite el dere-
cho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, se
acompanara vigencia del poder expedida por el Re-
gistro de Personas Juridicas, con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dias calendario..

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesiona-
les que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles
para suscribir la documentacién técnica.

2.02%

S/. 81.90

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Catastro

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas

APELACION




ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
simultanea de viviendas en las que el nime- 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
ro, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, al-
viviendas a edificar se definan en el proyec- cantarillado y de energia eléctrica emitido por las entidades
to, siempre que su finalidad sea la venta de prestadoras de servicios (numeral 20.2 del art. 20° del
viviendas edificadas. D.S. 008-2013-VIVIENDA).
8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el
Base Legal solicitante y los profesionales responsables del dise-
fio de acuerdo a lo siguiente:
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas - Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- coordenadas UTM
torias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 17. - Plano perimétrico y topografico.
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley - Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lo-
N° 29090 (25.09.15). tes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea ne-
nay Licencias de Edificacién, Decreto Supremo cesario para comprender la integracion con el entor
N 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 13, 17, 25, no; plano de pavimentos, con indicacién de cur-
33y34 vas de nivel cada metro.
y modificatorias: - Plano de ornamentacion de parques, referentes al
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), disefio, ornamentacion y equipamiento de las
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y areas de recreacion publica, de ser el caso.
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) - Memoria descriptiva.
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder.
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- 11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segun sea el caso
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) 12 [Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 en aquellos casos en que el predio esté comprendi-
do en el listado de bienes y ambientes considerados
como patrimonio cultural monumental y arqueolégico
13 |Estudio de Mecéanica de Suelos, con fines de pavimentacion.
14 |Informe técnico de revisores urbanos emitido segtin lo previsto
en el reglamento de revisores urbanos.
15 |Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder.
B |VERIFICACION TECNICA
16 |Para el inicio de la ejecucién de la obra autorizada con licencia, a excepcién
de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
que contiene:
a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.
b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el
numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por
el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la 3.69% S/. 149.60
Municipalidad. (monto por
c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago efectuado, cada
correspondiente a la verificacién técnica. inspeccion)
17 |La péliza CAR,, la cual incluye ademas cobertura de responsabilidad civil por
danos contra terceros.
Notas:
(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccién, presentar:
La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
(b) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial
segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas




ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario
o solicitante.
3.1.1.4 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 4.10% S/.165.90 X S/.45.00 ! . Comision
MODALIDAD C Requisitos comunes Subgerencia de | Subgerencia de| g0 i ge Técnica
Lo » . . . . Tramite Planeamiento . "
(Aprobacion con evaluacion previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Documentario y Urbano y Planeamiento Calificadora
proyecto por la Comisién Técnica ) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Archivo Catastro | Urbano y Catastro MML
Predios, con una antigliedad no mayor a treinta (30)
dias calendario. Plazo maximo Plazo méaximo
3 |En caso que el administrado de la licencia de habilita- para presentar para presentar
cion urbana no sea el propietario del predio, se debe el recurso: el recurso:

Se sujetan a esta modalidad: r4 presentar la escritura publica que acredite el dere- 15 dias habiles 15 dias habiles

cho de habilitar.

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, se Plazo maximo Plazo maximo
ejecutar por etapas con sujecion a un Planea acompaiiard vigencia del poder expedida por el Re- para resolver: para resolver:
miento Integral. gistro de Personas Juridicas, con una antigiiedad no 30 dias habiles 30 dias habiles

mayor a treinta (30) dias calendario..

b) Las habilitaciones urbanas con construccién 5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los profesiona- Agota via
simultanea que soliciten venta garantizada de les que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles administrativa
lotes. para suscribir la documentacion técnica.

6 |Certificado de Zonificacién y Vias.

c) Las habilitaciones urbanas con construccion 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, al-
simultanea de viviendas en las que el nime- cantarillado y de energia eléctrica emitido por las entidades
ro dimensiones de lotes a habilitar y tipo de prestadoras de servicios (numeral 20.2 del art. 20° del
viviendas a edificar se definan en el proyec- D.S. 008-2013-VIVIENDA).
to siempre que su finalidad sea la venta de 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
viviendas edificadas. 9 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el

solicitante y los profesionales responsables del dise-
fio de acuerdo a lo siguiente:

Base Legal - Plano de ubicacién y localizacion del terreno con

coordenadas UTM

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas - Plano perimétrico y topografico.

y de Edificaciones, Ley N® 29090 y modifica- - Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lo-
torias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 17. tes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de

* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea ne-

N° 29090 (25.09.15). cesario para comprender la integracién con el entor

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urba- no; plano de pavimentos, con indicacién de cur-

na y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo vas de nivel cada metro.

N 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 13, 16, 17, 25 - Plano de ornamentacién de parques, referentes al

y 33 y modificatorias: disefio, ornamentacion y equipamiento de las

areas de recreacion publica, de ser el caso.

D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), - Memoria descriptiva.

D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder.

D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) 11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segun sea el caso
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes 12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos

para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc-
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13)
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1

en aquellos casos en que el predio esté comprendi-
do en el listado de bienes y ambientes considerados
como patrimonio cultural monumental y arqueolégico

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Evaluacion

Auto-| Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co |Posi-
tivo

Nega
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

13
14

Estudio de Mecéanica de Suelos, con fines de pavimentacion.
Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder.

VERIFICACION TECNICA

Para el inicio de la ejecucion de la obra autorizada con licencia, a excepcién

de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,

que contiene:

a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.

b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el

numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por

el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la

Municipalidad.

c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago efectuado,

correspondiente a la verificacién técnica.

La péliza CAR,, la cual incluye ademés cobertura de responsabilidad civil por

dafios contra terceros.

Notas:

(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:
La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.

(b) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial
seguln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios y su Reglamento.

(c) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
y los profesionales que interviene.

(d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario
o solicitante.

3.69%
(monto por
cada
inspeccion)

S/.149.60

3.1.15

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

(Aprobacion con evaluacion previa del
proyecto por la Comision Técnica )

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios que no
colinden con areas urbanas o que dichas
areas aledafas cuenten con proyectos de ha
bilitacién urbana aprobados y no ejecutados,
por tanto, la habilitacién urbana del predio re-
quiera de la formulacién de un Planeamiento
Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios colin-

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro de
Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30)
dias calendario.

En caso que el administrado de la licencia de habilita-
cién urbana no sea el propietario del predio, se debe
ra presentar la escritura publica que acredite el dere-
cho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, se
acompanara vigencia del poder expedida por el Re-
gistro de Personas Juridicas, con una antigliedad no
mayor a treinta (30) dias calendario..

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesiona-
les que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles
para suscribir la documentacién técnica.

5.12%

S/.207.30

45 dias

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Catastro

Subgerente de
Planeamiento
Urbano y Catastro

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Comisién
Técnica
Calificadora
MML

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Agota via
administrativa

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
den con Zonas Arqueoldgicas, inmuebles pre 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
inmuebles previamente declarados como bie 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, al-
nes culturales, o con Areas Naturales Prote- cantarillado y de energia eléctrica emitido por las entidades
gidas. prestadoras de servicios (numeral 20.2 del art. 20° del
D.S. 008-2013-VIVIENDA).
c) Para fines industriales, comerciales o usos 9 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
especiales.
10 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el
solicitante y los profesionales responsables del dise-
Base Legal flo de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas coordenadas UTM
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- - Plano perimétrico y topografico.
torias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 17. - Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lo-
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley tes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
N° 29090 (25.09.15). trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea ne-
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- cesario para comprender la integracion con el entor
nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supremo no; plano de pavimentos, con indicacién de cur-
N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 13, 16, 17 vas de nivel cada metro.
17.4, 25 y 33 y modificatorias: - Plano de ornamentacion de parques, referentes al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), areas de recreacion publica, de ser el caso.
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y - Memoria descriptiva.
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) 11 |Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder.
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes 12 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segln sea el caso
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- 13 [Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) en aquellos casos en que el predio esté comprendi-
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 do en el listado de bienes y ambientes considerados
como patrimonio cultural monumental y arqueolégico
14 |Estudio de Mecanica de Suelos, con fines de pavimentacién.
15 |Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder.
B |VERIFICACION TECNICA
16 |Para el inicio de la ejecucion de la obra autorizada con licencia, a excepcién
de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
que contiene: 4.21% S/.170.50
a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra. (monto por
b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el cada
numero minimo de visitas de inspeccion que la obra requiera, es suscrito por inspeccion)
el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
Municipalidad.
c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago efectuado,
correspondiente a la verificacién técnica.
17 |La péliza CAR,, la cual incluye ademas cobertura de responsabilidad civil por
dafios contra terceros.
Notas:
(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:
La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
(a) Los planos deberén estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial
segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)

Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario
o solicitante.
3.1.1.6 MODIFICACI’()N DE PROYECTOS DE 1.1.6.1. MODALIDAD B X 10 dias Subgerencia de | Subgerencia de Gerente de
HABILITACION URBANA 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Tramite Planeamiento Subgeren_te de Desarrollo
2 |Planos por triplicado y demas documentacién que Documentario y Urbano y Planeamiento Urbano
Base Legal sustente su petitorio. Archivo Catastro Urbano y Catastro
3 |Numero del comprobante de pago de la tasa municipal 0.92% S/.37.20 Plazo maximo
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas correspondiente a la Verificacion Técnica. Plazo maximo para presentar
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- para presentar el recurso:
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. el recurso: 15 dias habiles
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- 15 dias habiles
nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supre- Plazo maximo
mo N¢ 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Art. 35 Plazo maximo para resolver:
para resolver: 30 dias habiles
30 dias habiles
Agota via
administrativa
1.1.6.2. MODALIDAD C (Revisor Urbano) X X X
1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Subgre[en{:la de S;lbgerenf:latde
2 |Planos por triplicado y demas documentacién que Docu::r:tzrio y inrizr:;e; °
sustente su petitorio. Archivo Catastro
3 |El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
4 |Numero del comprobante de pago de la tasa municipal 1.08% S/. 43.60
correspondiente a la Verificacion Técnica.
1.1.6.3. MODALIDAD C.y D (Comisién Técnica) X 20 dias Subgerencia de | Subgerencia de Gerente de
1 |Anexo H del lFL.JHU, debldar,nente suscnto.” Tramite Planeamiento Subgeren'te de Desarrollo
2 |Planos por triplicado y demés documentacion que Documentario y Urbano y Planeamiento Urbano
sustente su petitorio. Archivo Catastro | Urbano y Catastro
3 |Numero del Comprobante de pago de la tasa municipal corres- Plazo méaximo
pondiente a la Verificacion Técnica. Plazo maximo para presentar
4 |Numero del comprobante de pago por el derecho de 3.05% S/.123.70 para presentar el recurso:
Revisién de Proyectos el recurso: 15 dias habiles
15 dias habiles
Plazo méaximo
Plazo maximo para resolver:
para resolver: 30 dias habiles
30 dias habiles

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Evaluacion

Auto-| Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co |Posi-|Nega
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y firmados por el propie
tario o solicitante.

(d) La documentacién técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacién de un proyecto de habili
tacién urbana aprobado, antes de la ejecucién de
la modificacién propuesta, siempre y cuando se
mantengan o incrementen los aportes reglamenta
rios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas de
beran ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con
los requisitos exigidos en ella.

Agota via
administrativa

3.1.1.7

3.1.1.71

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA

SIN VARIACIONES
(Modalidades A,B, C y D)

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas

y de Edificaciones, Ley N® 29090 y modificato- 4

rias (25.09.07). Arts. 19y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urba-
nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supre-

mo N¢ 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). 5

Art. 25y 36.

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro de
Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30)
dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario del
predio, se deber presentar la escritura publica que
acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, se
acompanara vigencia del poder expedida por el Re-
gistro de Personas Juridicas, con una antigiedad no
mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesiona-
les que interviene en el proyecto y suscriben la do-
cumentacién técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad a
las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes a
las entidades receptoras de los mismos y/o compro

bantes de pago de la redencion de los mismos de ser el caso.

15 dias
Calendario

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Catastro

Subgerente de
Planeamiento
Urbano y Catastro

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Agota via
administrativa

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD HECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION APELACION

o]

Numero del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y firmados por el propie
tario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada
la licencia, deben iniciar un nuevo procedimien
to de _licencia.

3.05%

S/.123.70

3.1.1.7.2 [CON VARIACIONES QUE NO SE 1
CONSIDEREN SUSTANCIALES
(Modalidad A, B, C y D con Revisores 2

Urbanos y Comisiéon Técnica)
Base Legal 3

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N2 29090 y modificato 4
rias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba-
nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supre-

mo N¢ 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). 5
Arts. 25y 36.
6
7
8

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro de
Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30)
dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario del
predio, se debera presentar la escritura publica que
acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, se
acompaiiard vigencia del poder expedida por el Re-
gistro de Personas Juridicas, con una antigliedad no
mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesiona-
les que interviene en el proyecto y suscriben la do-
cumentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad a
las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes a
las entidades receptoras de los mismos y/o compro
bantes de pago de la redencién de los mismos, de
ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de Habi-
litacién Urbana que no se consideren sustanciales,
se deberd presentar por triplicado, y debidamente
suscrito por el profesional responsable de la obra y
el solicitante, los documentos siguientes:

- Plano de replanteo de trazado y lotizacién.

- Plano de ornamentacién de parques, cuando se

requiera.

15 dias
Calendario

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Catastro

Subgerente de
Planeamiento
Urbano y Catastro
Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles
Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles
Agota via
administrativa

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD HECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION APELACION

- Memoria descriptiva correspondiente

- Carta del proyectista original autorizando las modi-
ficaciones. En ausencia del proyectista, el adminis
trado comunicara al colegio profesional correspon-
diente tal situacién, asumiendo la responsabilidad
por las modificaciones realizadas.

Numero del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sis
tema Geodésico Oficial, segun lo establecido en
la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacio
nal Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y firmados por el propie
tario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada li-
cencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

3.79%

S/.153.30

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE 1
TERRENOS RUSTICOS 2

3.1.1.8

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N2 29090 y modifica-
torias (25.09.07). 4

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba-

nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supre-
mo N2 008-2013-VIVIENDA (04.05.13).
Arts. 25,27 y 28. 5

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro de

Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30)

dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario del

predio, se debera presentar la escritura plblica que

acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, se

acompaiiard vigencia del poder expedida por el Re-

gistro de Personas Juridicas, con una antigiedad no

mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesiona-

les que interviene en el proyecto y suscriben la do-

cumentacién técnica.

Numero del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente.

Anexo E del FUHU.

Certificado de zonificacion y vias expedido por la

Municipalidad Provincial.

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno ma-
triz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta de

integracion a la trama urbana mas cercana, sefa-

1.83%

S/.74.20

10 dias

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Catastro

Subgerente de
Planeamiento
Urbano y Catastro
Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles
Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles
Agota via
administrativa

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)

Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Evaluacion
Auto-| Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co |Posi-|Nega
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

lando el perimetro y el relieve con curvas de nivel
usos de suelo y aportes normativos, en concordan
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando perime-
tro, linderos, areas, curvas de nivel y nomenclatu-
ra original, segiin antecedentes registrales.

- Plano de Independizacién, sefialando la parcela in-
dependizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indi-
cando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y
nomenclatura original segun antecedentes registra-
les.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del rea remanente.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y firmados por el propie
tario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacién
identificara el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacion y la habili-
tacién urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el procedi-
miento de habilitacién urbana que corresponde.
Siendo de aplicacion los plazos previstos para
dicha modalidad.

3.1.1.9

SUBDIVISION DE LOTE URBANO
Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N® 29090 y modifica-
torias (25.09.07). Art. 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urba-
nay Licencias de Edificacién, Decreto Supre-
mo N2 008-2013-VIVIENDA (04.05.13).

Arts. 25,29y 30.

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro de
Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30)
dias naturales.

En caso que el solicitante-no sea el propietario del
predio, se deberéa presentar la escritura pablica que
acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, se
acompanara vigencia del poder expedida por el Re-
gistro de Personas Juridicas, con una antigliedad no
mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesiona-
les que interviene en el proyecto y suscriben la do-

cumentacion técnica.

10 dias

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Catastro

Subgerente de
Planeamiento
Urbano y Catastro

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:

30 dias habiles

Agota via

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
) Evaluacién [ PARA INICIo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PR%?:EDI- COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
6 |Numero del comprobante de pago de la tasa municipal 2.43% S/.98.30 administrativa
correspondiente.
7 |Documentacion técnica siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacién del lote materia
de subdivision
- Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linde
ros, medidas perimétricas y nomenclatura, segun
los antecedentes registrales.
- Plano de la subdivision sefalando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivisiéon y de
los sublotes propuestos resultantes.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y firmados por el propie
tario o solicitante.
(c) En caso se solicite la subdivisién de un lote que
cuente con obras de Habilitaciéon Urbana incon-
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecuta-
das y recepcionadas en el mismo procedimiento
3.1.1.10 |[REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION 1 |Anexo H del FUE ¢ deL FUHU segtn corresponda, X 10 dias Subgerencia de | Subgerencia de Gerente de
URBANA debidamente suscrito Tramite Planeamiento Subgeren_te de Desarrollo
2 |Numero del Comprobante de pago de la tasa municipal corres- 0.72% S/.29.00 Documentario y Urbano y Planeamiento Urbano
Base Legal pondiente Archivo Catastro | Urbano y Catastro y B
lazo maximo
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas Nota: Plazo maximo para presentar
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- La Revalidacion de Licencia solo procede para los para presentar el recurso:
torias (25.09.07). Art. 11. casos en que la licencia hubiera sido otorgada con el recurso: 15 dias habiles
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urba- posterioridad al 06.10.2003, fecha de publicacién del 15 dias habiles
nay Licencias de Edificacién, Decreto Supre- Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera Plazo méaximo
mo N°® 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Art. 4. otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de pre- Plazo maximo para resolver:
sentada. para resolver: 30 dias habiles
30 dias habiles
Agota via
administrativa
3.1.1.11 [PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 03 dias Subgerencia de | Subgerencia de Gerente de
URBANA 2 (.JOpia. del documento.que acredite el nimero de la Tramite Planeamiento Subgeren_te de Desarrollo
licencia y/o del expediente. Documentario y Urbano y Planeamiento Urbano
Base Legal N Archivo Catastro | UTPanoy Catastro o
ota: lazo maximo
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias Plazo maximo para presentar
y de Edificaciones, Ley N2 29090 y modifica- calendarios anteriores al vencimiento de la licencia para presentar el recurso:
torias (25.09.07). Art. 11. materia de prérroga. el recurso: 15 dias habiles

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE(:I)'RAMITACION Evaluacion PARA NGO DEL TGRS RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PR%?:EDI- COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- 15 dias habiles
nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supre- Plazo maximo
mo N? 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Art. 3. Plazo maximo para resolver:
para resolver: 30 dias habiles
30 dias habiles
Agota via
administrativa
3.1.1.13 [CERTIFICADO DE JURISDICCION Solicitud dirigida al Alcalde X 05 (Cinco) Subgerencia de | Subgerencia de Gerente de
Copia simple documento de identidad (DNI/CE) del P . Subgerente de Desarrollo
titular. 5 TramlIe } Plzbniamlento Planeamiento Urbano
Base Legal De actuar como representante, adjuntar poder vigen- oc:r;iri\vino y C;t:;c:,g Urbano y Catastro
te y suficiente (persona natural: simple y persona ju- Plazo maximo
Ley N°27972 - Art.79° numeral 3,6 (27.05.2003) ridica: copia fedateada del poder notarial), Plazo maximo para presentar
Resolucion N° 097-2013-SUNARP/SN - y copia simple de su documento de identidad (DNI/CE) para presentar el recurso:
D.S. N° 005-2006-JUS (12.02.06) Art. 3° literal f) y 40° Plano de ubicacién el recurso: 15 dias habiles
Pago por derecho de tramite 0.55% S/.22.30 15 dias habiles
Plazo méaximo
Plazo maximo para resolver:
para resolver: 30 dias habiles
30 dias habiles Agota via
administrativa
3.1.1.14 [CERTIFICADO DE NUMERACION
Solicitud dirigida al Alcalde X 05 (cinco) °””‘:’re’,e'ff"‘" ue °F‘,’|”9'“"E”?'a t”e Sub q Gerente de
De actu.allr como representante, a.djuntar poder vig.en- Do cu::r:tzri oy inrizr:;e; ° Pﬁar?:;?:i:eem: Desarrollo
Base Legal te y suficiente (persona natural: simple y persona ju Archive Catactro Urbano y Catastro Urbano
ridica: Copia fedateada del poder notarial), y copia
Ley N°27972 - Art.79° numeral 3,4 (27.05.2003) simple de su documento de identidad (DNI/CE) Plazo maximo
Ley N° 29090 - Art. 26° Numero de Licencia de edificacién o exhibir la Plazo maximo para presentar
D.S. 008-2013-VIVIENDA Conformidad o Finalizacién de Obra o Declaratoria para presentar el recurso:

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Reglamento de la Ley N® 29090 - Art. 49° de Fabrica. el recurso: 15 dias habiles
Ley N° 28294 y su Reglamento aprobado por 15 dias habiles
D.S. 005-2006-JUS Para el caso de construcciones efectuadas Plazo méaximo
Resolucion N 097-2013-SUNARP/SN - Art. 92° antes de la dacién de la Ley N°27157 (20.07.1999) Plazo maximo para resolver:
" D.A. N° 004-2016-A/MC (elimina requisito N° 03) se exceptuara los requisitos del presente numeral. (requisito eliminado para resolver: 30 dias héabiles
mediante D.A. N° 004-2016-A/MC) 30 dias habiles
Numero del Comprobante de pago de la tasa municipal corres- Agota via
pondiente 0.34% $/.13.70 administrativa
3.1.1.15 |CERTIFICADO CATASTRAL Solicitud dirigida al Alcalde X : :
o . N Subgerencia de | Subgerencia de
Copia simple documento de identidad (DNI/CE) del P N
X Tramite Planeamiento
fitular . X Documentario y Urbano y
De actuar como representante, adjuntar poder vigen- Archivo Catastro
Base Legal te y suficiente (persona natural: simple y persona juridica:
copia fedateada del poder notarial), y copia simple
Ley N2 27972 (27.05.2003) Art. 79° de su documento de identidad (DNI/CE)
numeral 3,3 Plano de ubicacién firmado por Ingeniero o Arquitecto
D.S N° 005-2006-JUS, ART. 39° Pago por derecho de tramite 0.62% S/.25.00
3.1.1.16 |CONSTANCIA DE LINDEROS Y MEDIDAS Solicitud dirigida al Alcalde X : :
PERIMETRICAS Copia simple documento de identidad (DNI/CE) del Subgerencia de | Subgerencia de
. Tramite Planeamiento
titular . X Documentario y Urbano y
Base Legal De actuar como representante, adjuntar poder vigen- Archivo Catastro
te y suficiente (persona natural: simple y persona ju-
Ley N°27972 - Art.79° numeral 3,6 (27.05.2003) ridica:
Reglamento Nacional de Edificaciones Aproba- copia fedateada del poder notarial), y copia simple
do por D.S N2 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006) de su documento de identidad (DNI/CE)
Pago por derecho de tramite
0.47% S/.18.90
3.1.1.17 VI$ACION DE PLANOS PARA PRESCRIP- Solicitud dirigida al Alcalde X 30 (Treinta) Subgerencia de | Subgerencia de Gerente de
CION ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Copia simple documento de identidad (DNI/CE) del Tramite Planeamiento Subgeren'te de Desarrollo
Y PARA RECTIFICACION DE MEDIDAS Y titular. Documentario y Urbano y Planeamiento Urbano
LINDEROS De actuar como representante, adjuntar poder vigen- Archivo Catastro | Urbano y Catastro
te y suficiente (persona natural: simple y persona ju- Plazo méaximo
Base Legal ridica: Plazo maximo para presentar
copia fedateada del poder notarial), y copia simple para presentar el recurso:
Ley N¢ 27972 (27.05.2003) de su documento de identidad (DNI/CE). el recurso: 15 dias habiles
D.A. N2 081-MML (30.10.1997) Plano de ubicacién, perimétrico con coordenadas 15 dias habiles
Cadigo Procesal Civil - Art. 505° UTM y datos técnicos, memoria descriptiva, firma- Plazo méaximo
do por Ing. Civil 6 Arquitecto colegiado adjuntando Plazo maximo para resolver:
do Certificado de Habilidad respectivo. para resolver: 30 dias habiles
Para el caso de Rectificacion de Linderos de areas, 30 dias habiles
ademaés debe presentar documento publico o priva- Agota via
do o constancia de inscripcién que acredite la titulari- administrativa
dad.
Pago por derecho de tramite 0.82% S/.33.40
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
3.1.1.18 CONSTANC!A DE POSESION PABA LA 1 |Solicitud simple dirigida al Sr. Alcalde, indicando X 30 (treinta) Subgerencia de | Subgerencia de Gerente de
INSTALACION DE SERVICIOS BASICOS nombre, direpcién, DNI, Teléfono y qireccién d(le co- Tramite Planeamiento Subgeren_te de Desarrollo
rr’eo electrolnlco aceptando ser notificado por dicha Documentario y Urbano y Planeamiento Urbano
Base Legal via electrénica. Archivo Catastro Urbano y Catastro
2 |Plano simple de ubicacién del predio Plazo maximo
Ley N2 27972 (27.05.2003) - Art. 79° 3 |Pago por derecho de tramite. Plazo maximo para presentar
Ley N2 27444 (11.04.2001) - Art. 35° para presentar el recurso:
Ley N° 28687 0.41% S/.16.50 el recurso: 15 dias habiles
D.S. N° 017-2006-VIVIENDA - Art. 28°, 29° 15 dias habiles
Plazo méaximo
Plazo maximo para resolver:
para resolver: 30 dias habiles
30 dias habiles
Agota via
administrativa
3.1.2 SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
3.1.2.1 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 1 [Solicitud dirigida al Alcalde X ! ‘
. . . Subgerencia de |Subgerencia de
2 |Copia simple documento de identidad (DNI/CE) del P )
X Tramite Planeamiento
fitular. ) ) Documentario y Urbano y
3 |De actuar como representante, adjuntar poder vigen Archivo Catastro
te y suficiente (persona natural: simple y persona ju
Base Legal ridica: copia fedateada del poder notarial), y copia
simple de su documento de identidad (DNI/CE).
Ley N°27972 -Art. 79° numeral 3,4 (27.05.2003) 4 |Plano de Ubicacion.
Cap.VIIl Articulo 57 de la Resolucién N° 248- 5 |Pago por derecho de tramite.
2008-SUNARP/SN
0.55% S/.22.30
3.1.22 [AUTENTICACION DE COPIA DE PLANO APROBADO DE 1 [Solicitud dirigida al Alcalde X Subgerencia de |Subgerencia de
HABILITACION URBANA 2 |Copia simple documento de identidad (DNI/CE) del P )
X Tramite Planeamiento
titular . . Documentario y Urbano y
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar poder vigen- Archivo Catastro
te y suficiente (persona natural: simple y persona ju-
Ley N¢ 27972 (27.05.2003) ridica:
Ley N2 27444 (11.04.2001) - Arts. 106° ,107° copia fedateada del poder notarial), y copia simple
y 160° de su documento de identidad (DNI/CE).
Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA Art. 87 4 |Copia de documento de propiedad inscrita en
Resoluciones que aprueban las Habilitaciones SUNARP (vigencia no mayor de 30 dias).
Urbanas. 5 |Copia del plano aprobado de Habilitacién Urbana se-
llado y firmado por el profesional responsable y el
propietario.
6 |Pago por derecho de tramite 0.48% S/.19.50
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE(:I)'RAMITACION Evaluacion PARA TGRS RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER ':‘;%g;;'_' COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
3.2 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS
3.2.1 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.2.1.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
3.2.1.1.1 |VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 A. |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X ! Subgerente
CONSTRUIDOS Requisitos comunes S”b‘:’refe”.tc'a 9| ge Obras
(siempre que constituya la tnica edifica- 1 |FUE por triplicado y debidamente suscritos Docurrr?;nnltgrio y Privadas
cion en el lote). 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archivo
acredite el derecho a edificar.
Base Legal 3 |Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por
el registro de personas juridicas con una antigliedad no mayor a treinta
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas (30) dias calendario.
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley
N° 29090 (25.09.15), art. 2, 16. Documentacion Técnica (por duplicado) 0.99% S/.40.20
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- 5 |Plano de Ubicacion
nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supremo 6 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
N© 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 13, 421, 47 instalaciones Sanitarias e Instalaciones electricas.
50 y 59 y modificatorias:
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), B |VERIFICACION TECNICA
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y 7 |Para el inicio de la ejecucién de la obra autorizada con licencia, a excepcion
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes que contiene:
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por
el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
Municipalidad.
c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago
efectuado, correspondiente a la verificacién técnica. 1.33% S/. 53.80
En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, (Monto por
presentar: cada
No estan consideradas en esta modalidad: 8 |Escrito comprometiendose a comunicar la fecha de inicio de obras y la inspeccion)
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles designacion del responsable de la obra, con una anticipacion de
que constituyan Patrimonio Cultural de la Na- quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
cion declarado por el Ministerio de Cultura, e Notas:
incluida en la lista a la que se hace referen- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial
cia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de la segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Ley N° 29090 Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios y su Reglamento.
2) Las obras que requieran la ejecucion de séta- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
nos o semisotanos, a una profundidad de ex y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
cavacion mayor a 1.50 m. y colinden con y los profesionales que interviene.
edificaciones existentes. En dicho caso, (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
debe tramitarse la licencia de firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
edificacion bajo la Modalidad B. por el propietario o solicitante.
(d) Se podré optar por la presentacién de un proyecto adquirido en el
Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva.
3.2.1.1.2 [AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A. |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 0.83% S/.33.70 X : Subgerente
Aprobacién automatica con firma de profesionales Requisitos comunes Subg_e(eq::la de de Obras
(la sumatoria del area construida existente 1 |FUE por triplicado y debidamente suscritos Docu;:;lt:rio y Privadas
y la proyectada no deben exceder los 200 m2.) 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archivo
acredite el derecho a edificar.
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE(:I)'RAMITACION Evaluacion PARA TGRS RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER 'g;%g;;'_' COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacion (En % UIT Afio mati- | ) MIENTO Rans R ONIDE, APELACION
2017) (En L) co osi- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por
el registro de personas juridicas con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.
Declaraciéon Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas Documentacion Técnica (por duplicado)
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- Plano de Ubicacién
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley instalaciones Sanitarias e Instalaciones electricas.
N° 29090 (25.09.15), art. 2.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- VERIFICACION TECNICA
nay Licencias de Edificacién, Decreto Supremo Para el inicio de la ejecucién de la obra autorizada con licencia, a excepcién
N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 15, 42, 47 de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
50 y 59 y modificatorias: que contiene:
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) numero minimo de visitas de inspeccidén que la obra requiera, es suscrito por
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- Municipalidad.
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 efectuado, correspondiente a la verificacién técnica.
1.28% S/.51.70
(Monto por
cada
No estan consideradas en esta modalidad: Notas: inspeccion)
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles (a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:
que constituyan Patrimonio Cultural de la Na- La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
cién declarado por el Ministerio de Cultura, e quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
incluida en la lista a la que se hace referen- (b) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial
cia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de la seguln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Ley N° 29090 Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios y su Reglamento.
2) Las obras que requieran la ejecucién de séta- (c) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
nos o semisotanos, a una profundidad de ex y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
cavacion mayor a 1.50 m. y colinden con y los profesionales que interviene.
edificaciones existentes. (d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
3.2.1.1.3 |AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS . | VERIFICACION ADMINISTRATIVA 0.75% S/.30.50 X S“bgefe”.tc'a 9| Subgerente
MENORES Requisitos comunes Docu;:g::t:rio y de Obras
Aprobacién automatica con firma de profesionales FUE por triplicado y debidamente suscritos Archivo Privadas
En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que
acredite el derecho a edificar.
(segun lo blecido en el R 1ito Na- Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por
cional de Edificaciones RNE) el registro de personas juridicas con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.
Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas Documentacion Técnica (por duplicado)
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- Plano de Ubicacién
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley instalaciones Sanitarias e Instalaciones electricas.
N° 29090 (25.09.15), art. 2.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- VERIFICACION TECNICA
nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supremo Para el inicio de la ejecucion de la obra autorizada con licencia, a excepcién
N¢ 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 15, 42, 47 de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
50 y 59 y modificatorias: que contiene:
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- Municipalidad.
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago 1.22% S/. 49.50
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 efectuado, correspondiente a la verificacién técnica. (Monto por
cada
No estan consideradas en esta modalidad: inspeccion)
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles
que constituyan Patrimonio Cultural de la Na-
cién declarado por el Ministerio de Cultura, e Notas:
incluida en la lista a la que se hace referen- (a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:
cia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de la La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
Ley N° 29090 quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
(b) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial
2) Las obras que requieran la ejecucién de séta- seguln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
nos o semisotanos, a una profundidad de Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con Predios y su Reglamento.
edificaciones exitentes. (c) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
y los profesionales que interviene.
(d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
3.2.1.1.4 |REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR . |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 0.79% S/.32.10 X X Subgerente
Aprobacién automatica con firma de profesionales Requisitos comunes Subge(eq:na de de Obras
FUE por triplicado y debidamgnte §uscritos . . - Docu;:g::t:rio y Privadas
En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archivo
(sin modificacion estructural ni cambio de acredite el derecho a edificar.
uso, ni aumento de area construida) Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por
el registro de personas juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.
Base Legal Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica-
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Documentacion Técnica (por duplicado)
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley Plano de Ubicacién
N° 29090 (25.09.15), art. 2. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- instalaciones Sanitarias e Instalaciones electricas.
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
nay Licencias de Edificacién, Decreto Supremo
N© 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 15, 42, 47 B |VERIFICACION TECNICA
50 y 59 y modificatorias: 7 |Para el inicio de la ejecucién de la obra autorizada con licencia, a excepcion
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y que contiene:
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes b) El cronograma de visitas de inspeccién, en el que se determine el
para facilitar la inversion, impulsar el desarrollo produc- numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 Municipalidad.
c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago
efectuado, correspondiente a la verificacién técnica.
1.17% S/. 47.30
(Monto por
No estan consideradas en esta modalidad: cada
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles inspeccion)
que constituyan Patrimonio Cultural de la Na- Notas:
cion declarado por el Ministerio de Cultura, e (a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:
incluida en la lista a la que se hace referen- La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
cia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de la quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
Ley N° 29090 (b) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial
seguln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
2) Las obras que requieran la ejecucién de séta- Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
nos o semisotanos, a una profundidad de ex Predios y su Reglamento.
cavacion mayor a 1.50 m. y colinden con (c) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
edificaciones existentes. y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
y los profesionales que interviene.
(d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
(e) Los planos que conforman la documentacién técnica deben diferenciar
la edificacion existente de las areas y elementos remodelados.
3.2.1.1.5 [CONSTRUCCION DE CERCOS A. |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 0.74% S/.29.80 X Subgerencia de Subgerente
MODALIDAD A Requisitos comunes gI,'ra’mite de Obras
Aprobacién automatica con firma de profesionales 1 |FUE por triplicado y debidamente suscritos Documentario y Privadas
2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archivo
(de mas de 20 ml, siempre que el inmueble acredite el derecho a edificar.
no se encuentre bajo el régimen de propie- 3 |Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por
propiedad exclusiva y propiedad comun) el registro de personas juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.
Base Legal 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
y de Edificaciones, Ley N® 29090 y modifica-
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Documentacion Técnica (por duplicado)
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley 5 |Plano de Ubicacién
N° 29090 (25.09.15), art. 2. 6 |Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- memorias descriptivas.
nay Licencias de Edificacién, Decreto Supremo B |VERIFICACION TECNICA
N© 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 15, 42, 47 7 |Para el inicio de la ejecucién de la obra autorizada con licencia, a excepcion
50 y 59 y modificatorias: de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), que contiene:
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la 1.17% S/. 47.30
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) Municipalidad. (Monto por
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago cada
efectuado, correspondiente a la verificacién técnica. inspeccion)
No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles
que constituyan Patrimonio Cultural de la Na- Notas:
cion declarado por el Ministerio de Cultura, e (a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:
incluida en la lista a la que se hace referen- La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
cia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de la quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
Ley N° 29090 (b) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial
seguln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
2) Las obras que requieran la ejecucién de séta- Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
nos o semisotanos, a una profundidad de ex Predios y su Reglamento.
cavacion mayor a 1.50 m. y colinden con (c) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
edificaciones existentes. y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
y los profesionales que interviene.
(d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
3.2.1.1.6 [DEMOLICION TOTAL A. |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 0.70% S/. 28.40 X ! Subgerente
MODALIDAD A Requisitos comunes S”b‘:’refe”.tc'a 48| ge Obras
Aprobacién automatica con firma de profesionales 1 |FUE por triplicado y debidamente suscritos Docurr::nltzrio y Privadas
(de edificaciones menores de 5 pisos de 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archivo
altura) acredite el derecho a edificar.
3 |Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por
el registro de personas juridicas con una antigliedad no mayor a treinta
Base Legal (30) dias calendario.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 5 |En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva,
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley se deberd presentar:
N° 29090 (25.09.15), art. 2. 5.1. Plano de ubicacién y localizacion.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- 5.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supremo 6 |En caso la declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita
N© 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 15, 42, 47 en el Registro de Predios, se deberd adjuntar:
50 y 59 y modificatorias: 6.1. Documento que acredite que sobre el bien no recaigan cargas y/o
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), gravamenes; en su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y carga o gravamen
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) Documentacion Técnica (por duplicado)
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes 7 |Plano de Ubicacién
para facilitar la inversion, impulsar el desarrollo produc- 8 |Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil.
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13)
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 B |VERIFICACION TECNICA
9 |Para el inicio de la ejecucion de la obra autorizada con licencia, a excepcién
de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
que contiene:
No estan consideradas en esta modalidad: a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el 1.11% S/.45.10
que constituyan Patrimonio Cultural de la Na- numero minimo de visitas de inspeccion que la obra requiera, es suscrito por (Monto por
cion declarado por el Ministerio de Cultura, e el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la cada
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE(:I)'RAMITACION Evaluacion PARA NGO DEL TGRS RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PR%?:EDI- COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
incluida en la lista a la que se hace referen- Municipalidad. inspeccion)
cia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de la c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago
Ley N° 29090 efectuado, correspondiente a la verificacién técnica.
2) Demoliciones que requieran el uso de explo-
sivos
Notas:
(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:
La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
(b) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial
seguln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios y su Reglamento.
(c) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
y los profesionales que interviene.
(d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
3.2.1.1.7 (OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las . |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 0.78% S/.31.60 X ! Subgerente
Fuerzas Armadas), DE CARACTER Requisitos comunes S”b‘:’refe”.tc'a e ge Obras
POLICIAL (Policia Nacional del Peru) Y FUE por triplicado y debidamente suscritos Documante o y|  Privadas
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archivo
MODALIDAD A acredite el derecho a edificar.
Aprobacién automatica con firma de profesionales Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por
el registro de personas juridicas con una antigliedad no mayor a treinta
Base Legal (30) dias calendario.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Documentacion Técnica (por duplicado)
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley 5.1 Plano de Ubicacion.
N° 29090 (25.09.15), art. 2. 5.2 Memoria descriptiva.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- VERIFICACION TECNICA
nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supremo Para el inicio de la ejecucién de la obra autorizada con licencia, a excepcién 1.28% S/.51.70
N© 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 15, 42, 47 de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H, (Monto por
50 y 59 y modificatorias: que contiene: cada
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra. inspeccion)
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) numero minimo de visitas de inspeccion que la obra requiera, es suscrito por
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- Municipalidad.
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 efectuado, correspondiente a la verificacién técnica.
No estan consideradas en esta modalidad: Notas:
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles (a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccién, presentar:
que constituyan Patrimonio Cultural de la Na- La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
cion declarado por el Ministerio de Cultura, e in- quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
cluida en la lista a la que se hace referencia en (b) El Formulario, anexos, planos, y documentos tecnicos deben ser visados
el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
Ley N° 29090 o por el solicitante y los profesionales que interviene.
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
3.2.1.1.8 |EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO . |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 0.84% S/.34.20 X . Subgerente
DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE Requisitos comunes Subgerenciade | 4o oprag
ASOCIACION PUBLICO-PRIVADO O DE CONCESION FUE por triplicado y debidamente suscritos Doczﬁggrio y|  Privadas
PRIVADA QUE SE REALICEN PARA LA PRESTACION En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura pablica que Archivo
DE SERVICIOS PUBLICOS ESCENCIALES O PARA acredite el derecho a edificar.
LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por
Aprobacién automatica con firma de profesionales el registro de personas juridicas con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.
Base Legal Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- Documentacion Técnica (por duplicado)
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 5.1 Plano de Ubicacion.
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley 5.2 Plano perimétrico.
N° 29090 (25.09.15), art. 2. 5.3 Descripcion general del proyecto.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- VERIFICACION TECNICA
nay Licencias de Edificacién, Decreto Supremo Para el inicio de la ejecucion de la obra autorizada con licencia, a excepcién
N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 15, 42, 47 de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
50 y 59 y modificatorias: que contiene:
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el 1.11% S/.45.10
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por (Monto por
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la cada
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- Municipalidad. inspeccion)
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) c¢) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 efectuado, correspondiente a la verificacién técnica.
No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles Notas:
que constituyan Patrimonio Cultural de la Na- (a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:
cién declarado por el Ministerio de Cultura, e La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
incluida en la lista a la que se hace referen- quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
cia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de la (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
Ley N° 29090 y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
y los profesionales que interviene.
2) Las obras que requieran la ejecucién de séta- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
nos o semisotanos, a una profundidad de ex firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
cavacion mayor a 1.50 m. y colinden con por el propietario o solicitante.
edificaciones existentes. En dicho caso debe
tramitarse la licencia de edificacion bajo la
Modalidad B.
3.2.1.2  [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
3.2.1.2.1 (EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA . |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.20% S/.48.70 X 15 dias Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerente de
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA Requisitos comunes Tramite de Obras de Obras Desarrollo
O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR FUE por triplicado y debidamente suscritos Documentario y Privadas Privadas Urbano
Y/O MULTIFAMILIAR En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archivo
MODALIDAD B acredite el derecho a edificar. Plazo maximo Plazo méaximo
Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por para presentar para presentar
Municipalidad el registro de personas juridicas con una antigliedad no mayor a treinta el recurso: el recurso:
(30) dias calendario. 15 dias habiles 15 dias habiles
(no mayores a 5 pisos siempre que el Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
proyecto tenga un maximo de 3,000 m2.de sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. Plazo maximo Plazo méaximo
area construida. Certificado de Factibilidad de servicios. para resolver: para resolver:
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)

Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00

30 dias habiles 30 dias habiles

Base Legal Documentacion Técnica (por duplicado)

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas Agota via
y de Edificaciones, Ley N2 29090 y modifica- 6 |Plano de Ubicacién y localizacién, segin formato administrativa
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,

* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley instalaciones Sanitarias e Instalaciones electricas y otras, de ser el caso,

N° 29090 (25.09.15), art. 2. firmados y selllados por los profesionales del proyecto y por el propietario,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- adjuntando las correspondientes memorias justificativas por cada especialidad

nay Licencias de Edificacién, Decreto Supremo 8 |De ser el caso, Plano de Sostenimiento de Excavaciones,

N© 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 42, 47 de acuerdo a lo establecido en el art. 33° de la Norma E 050 del

51 y 59 y modificatorias: Reglamento Nacional de Edificaciones acompanado de la memoria descriptiva
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colin-
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y dantes indicando el numero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el RNE.

* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- B |VERIFICACION TECNICA
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) 10 |Para el inicio de la ejecucion de la obra autorizada con licencia, a excepcién

* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,

que contiene:

a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.

b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el

numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por
el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
Municipalidad.

c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago

No estan consideradas en esta modalidad: efectuado, correspondiente a la verificacién técnica.

Las obras de edificacién en bienes inmuebles y 11 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o el seguro de riesgos 1.49% S/. 60.30

ambientes que constituyan Patrimonio Cultural contra terceros segun la caracteristica de la obra a ejecutarse (Monto por

de la Nacioén, e incluidas en la lista a la que se o de acuerdo a lo que establece el reglamento, con una cobertura cada

hace referencia en el inciso f) del articulo 3, a danos materiales y personales a terceros y como complemento al seguro inspeccion)

numeral 2 de la Ley N° 29090.

previsto en la Ley N° 26790.

Notas:

(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:
La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia habil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio.

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificato-
rio con una antelaciéon de 15 dias calendario, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
3.2.1.2.2 [CONSTRUCCION DE CERCOS, AMPLIACION O A. |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.06% S/.42.90 X 15 dias : Subgerente Subgerente Gerente de
REMODELACION Requisitos comunes S”b‘:’refe”.tc'a 9| ge Obras de Obras Desarrollo
MODALIDAD B 1 |FUE por triplicado y debidamente suscritos Docurrr?;nr:tgrio y Privadas Privadas Urbano
Aprobacién de proyecto con evaluacion por la 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archivo
Municipalidad acredite el derecho a edificar. Plazo maximo Plazo maximo
3 |Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por para presentar para presentar
(en inmuebles que se encuentren bajo el el registro de personas juridicas con una antigliedad no mayor a treinta el recurso: el recurso:
régimen de propiedad exclusiva y propie- (30) dias calendario. 15 dias habiles 15 dias habiles
dad comuin) 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. Plazo maximo Plazo maximo
5 |Copia del Reglamento Interno, el plano de independizacién correspondiente para resolver: para resolver:
a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de Junta de Propietarios. 30 dias habiles 30 dias habiles
Agota via
Base Legal Documentacion Técnica (por duplicado) administrativa
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 6 |Plano de ubicacion y localizacion
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- 7 |Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. descriptivas
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley 8 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo
N° 29090 (25.09.15), art. 2. establecido en el articulo 33° de la Norma E 050 del RNE acompariado de la
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademés de
nay Licencias de Edificacién, Decreto Supremo las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sétanos,
N© 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 42, 47 complementando con fotos.
51 y 59 y modificatorias:
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), B |VERIFICACION TECNICA
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y 9 |Para el inicio de la ejecucion de la obra autorizada con licencia, a excepcién
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes que contiene:
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por
el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
Municipalidad.
c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago
efectuado, correspondiente a la verificacién técnica. 1.33% S/.53.70
No estan consideradas en esta modalidad: 10 [Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o el seguro de riesgos (monto por
Las obras de edificacién en bienes inmuebles y contra terceros segun la caracteristica de la obra a ejecutarse cada
ambientes que constituyan Patrimonio Cultural o de acuerdo a lo que establece el reglamento, con una cobertura inspeccion)
de la Nacién, e incluidas en la lista a la que se a dafios materiales y personales a terceros y como complemento al seguro
hace referencia en el inciso f) del articulo 3 previsto en la Ley N° 26790.
numeral 2 de la Ley N° 29090.
Notas:
(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccién, presentar:
La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(c) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia habil anterior al inicio de la
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)

Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE(:I)'RAMITACION Evaluacion PARA TGRS RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER 'g;%g;;'_' COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacion (En % UIT Afio mati- | ) MIENTO Rans R ONIDE, APELACION
2017) (En L) co osi- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio.
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificato-
rio con una antelacién de 15 dias calendario, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
3.2.1.23 OBlRAS DE AMPLIACION 0 REMODELA- A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.09% S/.44.30 X 15 dias Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerente de
CION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE gl'rémite de Obras de Obras Desarrollo
MODALIDAD B Requisitos comunes Documentario y Privadas Privadas Urbano
Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Archivo
Municipalidad 1 |FUE por triplicado y debidamente suscritos Plazo méaximo Plazo maximo
2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que para presentar para presentar
(con modificacion estructural, aumento del acredite el derecho a edificar. el recurso: el recurso:
area construida o cambio de uso) 3 |Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por 15 dias habiles 15 dias habiles
el registro de personas juridicas con una antigliedad no mayor a treinta
Base Legal (30) dias calendario. Plazo maximo Plazo méaximo
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 4 |Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, para resolver: para resolver:
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. 30 dias habiles 30 dias habiles
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 5 |Certificado de Factibilidad de servicios para obras de ampliacion
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley de Vivienda Multifamiliar, obras de remodelacién de Vivienda Unifamiliar Agota via
N° 29090 (25.09.15), art. 2. a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda. administrativa
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- 6
nay Licencias de Edificacién, Decreto Supremo con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la municipalidad
N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 42, 47 en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra
51y 59 y modificatorias: o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente.
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13),
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y Documentacion Técnica (por duplicado)
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16)
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes 7 |Plano de ubicacion y localizacion segln formato.
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- 8 |Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, , Instalacio-
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) nes Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando
las memorias justificativas por especialidad.
9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con
lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompariado de la
memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.
10 |Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
No estan consideradas en esta modalidad: En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva
Las obras de edificacién en bienes inmuebles y y propiedad comin se adjuntara copia del Reglamento Interno, el plano de
ambientes que constituyan patrimonio Cultural independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de
de la Nacién, e incluidas en la lista a la que se la Junta de Propietarios, segun corresponda.
hace referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.
B [VERIFICACION TECNICA

A solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de amplia-
cién, remodelacion y demolicion parcial en un
mismo expediente debiendo presentarse los re-
quisitos exigidos para cada uno de estos proce-
dimientos.

Para el inicio de la ejecucién de la obra autorizada con licencia, a excepcién
de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
que contiene:

a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.

b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el

numero minimo de visitas de inspeccion que la obra requiera, es suscrito por
el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
Municipalidad.
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi-
tivo

Nega
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago
efectuado, correspondiente a la verificacién técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o el seguro de riesgos
contra terceros segun la caracteristica de la obra a ejecutarse

o de acuerdo a lo que establece el reglamento, con una cobertura

a dafnos materiales y personales a terceros y como complemento al seguro

previsto en la Ley N° 26790.

Notas:

(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:

La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(c) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia habil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio.
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificato-
rio con una antelacion de 15 dias calendario, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

1.38%
(monto por
cada
inspeccion)

S/.55.90

3.2.1.24

DEMOLICION PARCIAL A
MODALIDAD B

Aprobacién de proyecto con evaluacién por la
Municipalidad

Base Legal 3
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N® 29090 y modifica-

torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley

N° 29090 (25.09.15), art. 2. 5
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba-

nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supremo

N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 42, 47

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por triplicado y debidamente suscritos

En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que
acredite el derecho a edificar.

Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por
el registro de personas juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.

Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva,

adjuntar:
5.1. Plano de ubicacién y localizacién.
5.2. Plano de planta de la edificacién a demoler, diferenciando en caso de

0.83%

S/. 33.60

15 dias

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerente
de Obras
Privadas

Subgerente
de Obras
Privadas

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Agota via
administrativa
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)

Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi-
tivo

Nega
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD HECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION APELACION

51 y 59 y modificatorias:
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13),
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16)
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc-
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13)
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1

No estan consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacién en bienes inmuebles y
ambientes que constituyan Patrimonio Cultural
de la Nacion, e incluidas en la lista a la que se
hace referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

W

demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros publicos, se debera
acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6 acreditar la
autorizacion del titular de la carga 6 gravamen.

Documentacion Técnica (por duplicado)

Plano de Ubicacion y Localizacion

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando las

zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi

como el perfil y alturas de los inmuebles colindantes

hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la

propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del

procedimiento de demolicién a utilizar, donde se con

sideren las medidas de seguridad contempladas en

la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas

de la materia.

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por Inge-

niero Civil.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y
propiedad, adjuntar:

8.1. Copia del Reglamento Interno

8.2. Plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria
8.3. Autorizacion de la Junta de Propietarios.

VERIFICACION TECNICA

Para el inicio de la ejecucién de la obra autorizada con licencia, a excepcién
de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
que contiene:

a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.

b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el
numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por
el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
Municipalidad.

c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago
efectuado, correspondiente a la verificacién técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o el seguro de riesgos

contra terceros segun la caracteristica de la obra a ejecutarse

o de acuerdo a lo que establece el reglamento, con una cobertura

a dafios materiales y personales a terceros y como complemento al seguro
previsto en la Ley N° 26790.

Notas:

(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccién, presentar:

La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.

1.27%
(monto por
cada
inspeccion)

S/.51.50

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)

Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacion (En % UIT Afio mati- | ) MIENTO Rans R ONIDE, APELACION
2017) (En L) co osi- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(c) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia habil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio.
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificato-
rio con una antelacién de 15 dias calendario, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
3.21.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias ! Subgerente Subgerente Comision
" P . . Subgerencia de S
(Aprobacion con evaluacion previa del proyecto Requisitos comunes Tramite de Obras de Obras Técnica
por la Comision Técnica ) 1 |FUE por triplicado y debidamente suscritos Documentario y Privadas Privadas Calificadora
2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archivo MML
acredite el derecho a edificar.
3 |Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por
el registro de personas juridicas con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.
3.2.1.3.1 (PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, Verif. Adm. Plazo maximo Plazo maximo
O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIEN- sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. 2.88% S/.116.80 para presentar para presentar
DA MULTIFAMILIAR 5 |Certificado de Factibilidad de servicios. el recurso: el recurso:
(de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 de 15 dias habiles 15 dias habiles
area construida) Documentacion Técnica (por duplicado) Verif.Téc.
3.08% S/.124.70 Plazo maximo Plazo méaximo
6 |Plano de Ubicacion y localizacion, segun formato (monto por para resolver: para resolver:
7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, cada 30 dias habiles 30 dias habiles
instalaciones Sanitarias e Instalaciones electricas y otras, de ser el caso, inspeccion)
firmados y selllados por los profesionales del proyecto y por el propietario, Agota via
adjuntando las correspondientes memorias justificativas por cada especialidad administrativa
3.2.1.3.2 (EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES 8 |De ser el caso, Plano de Sostenimiento de Excavaciones, Verif. Adm.
DE VIVIENDA de acuerdo a lo establecido en el art. 33° de la Norma E 050 del 3.35% S/. 135.80
(a excepcion de las previstas en la Modali- Reglamento Nacional de Edificaciones acompafiado de la memoria descriptiva
dad D) que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colin- Verif.Téc.
dantes indicando el numero de pisos y sétanos, complementando con fotos. 2.67% S/.108.20
9 |Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece el RNE. (monto por
10 [Plano de seguridad y evacuacién cuando se requie- cada
ra la intervencién de los delegados AD HOC del CENEPRED. inspeccion)
11 |Estudio de Impacto Ambiental (EIA) aprobados por las entidades competentes.
Se exceptla para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en
3.2.1.3.3 |EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON los casos de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas Verif.Adm.
VIVIENDA que cuenten con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias de comu- 3.35% S/.135.80
nicacion y vias de transporte.
Verif.Téc.
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacion (En % UIT Afio mati- | ) MIENTO Rans R ONIDE, APELACION
2017) (En L) co osi- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
2.59% S/.104.90
(monto por
12 |Estudio de Impacto Vial aprobado por las entidades competentes, sélo para cada
los proyectos de edificacién de acuerdo a lo establecido en el RNE, salvo que inspeccion)
los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios,
condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.
3.2.1.3.4 |INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN Verif. Adm.
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES 2.98% S/.120.50
(previamente declarados) 13 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién, ampliacion,
puesta en valor histérico, adjuntar: Verif.Téc.
2.54% S/.102.70
13.1 Planos de arquitectura en los cuales se diferencie la edificacién existente (monto por
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo cada
a lo siguiente: inspeccion)
a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45
3.2.1.3.5 |EDIFICACIONES PARA LOCALES COMER- grados, los elementos a eliminar. Verif. Adm.
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DI- b) Plano de la edificacién resultante, graficando con achurado a 45 grados 4.01% S/.162.40
VERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
(que individualmente o en conjunto cuen- c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los Verif. Téc.
ten con un maximo de 30,000 m2 de area planos los elementos arquitecténicos con valor histérico monumen- 2.92% S/.118.10
construida) tal propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran (monto por
objeto de restauracion, construccién o conservacion, de ser el caso. cada
13.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de inspeccion)
remodelacién, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario
en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se
eliminaran y los nuevos detallando adecuadamente los empalmes.
3.2.1.3.6 |EDIFICACIONES PARA MERCADOS 13.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde: Verif. Adm.
(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; 4.01% S/.162.40
de area construida) detallandose adecuadamente los empalmes.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teni endo en cuenta la ampliacion Verif.Téc.
de cargas eléctricas y de dotacién de agua potable. 2.67% S/.108.20
13.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Ré- (monto por
gimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad cada
Comln, debera ademds presentarse lo siguiente inspeccion)
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
3.2.1.3.7 [LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPOR- c) Planos de Independizacién correspondientes Verif. Adm.
TIVOS 6.06% S/. 245.40
(de hasta 20,000 ocupantes)
B [VERIFICACION TECNICA Verif.Téc.
14 |Para el inicio de la ejecucién de la obra autorizada con licencia, a excepcién 3.05% S/.123.60
de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H, (monto por
que contiene: cada
a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra. inspeccion)
b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el
numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por
3.2.1.3.8 |[TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la Verif.Adm.
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES Municipalidad. 3.53% S/. 142.90
A,ByD c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago
efectuado, correspondiente a la verificacion técnica. Verif.Téc.
Base Legal 2.73% S/.110.40
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
® Evaluacion | =_PARA INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En S/.) co |Posi-|Nega{ (endias RESOLVER RACION
- tivo | tivo habiles)

S/. 4050.00

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 15 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o el seguro de riesgos (monto por
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- contra terceros segun la caracteristica de la obra a ejecutarse cada

torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. o de acuerdo a lo que establece el reglamento, con una cobertura inspeccion)

* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley

N° 29090 (25.09.15), art. 2.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba-

nay Licencias de Edificacién, Decreto Supremo

N© 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 42, 47

51, 52 y 59 y modificatorias:

D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13),

D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y

D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16)
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes

para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc-

tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13)
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1

a dafnos materiales y personales a terceros y como complemento al seguro
previsto en la Ley N° 26790.

Notas:

(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:
La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.

(b) Todos los documentos serén presentados en:

1 original y 1 copia

(c) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(d) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y por los Revisores Ur
banos, y firmados por el propietario 6 solicitante

(e) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio.

(f) Debe comunicarse el inicio del proceso edificato-
rio con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los pla-
nos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16y 17

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas

36




ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)

Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE(:I)'RAMITACION Evaluacion PARA NGO DEL TGRS RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PR%?:EDI- COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
3.2.1.3.9 |DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIO- A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.90% S/.117.60 X 25 dias ! Subgerente Subgerente Comision
L Subgerencia de -
NES Requisitos comunes Tramite de Obras de Obras Técnica
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa Documentario y Privadas Privadas Calificadora
por la Comision Técnica) 1 |FUE por triplicado y debidamente suscritos Archivo MML
De 5 o0 mas pisos de altura o aquellas que 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que Plazo maximo
requieran el uso de explosivos acredite el derecho a edificar. para presentar Plazo maximo
3 |Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por el recurso: para presentar
el registro de personas juridicas con una antigliedad no mayor a treinta 15 dias habiles el recurso:
(30) dias calendario. 15 dias habiles
Base Legal 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, Plazo maximo
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. para resolver: Plazo maximo
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- 5 |En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, 30 dias habiles para resolver:
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. adjuntar: 30 dias habiles
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley 5.1. Plano de ubicacién y localizacion.
N° 29090 (25.09.15), art. 2. 5.2. Plano de planta de la edificacién a demoler, diferenciando en caso de Agota via
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes. administrativa
nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supremo 6 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros publicos, se debera
N© 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 42, 47 acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; ¢ acreditar la
52y 59 y modificatorias: autorizacion del titular de la carga 6 gravamen.
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), 7 |En caso de uso de explosivos, se debera presentar
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y ademas lo siguiente:
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) a) Autorizaciones de las autoridades competentes
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes (SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- y CENEPRED), segun corresponda.
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) b) Copia del cargo del documento dirigido a los pro-
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 pietarios y/u ocupantes de las edificaciones colin-
dantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en que se efectuaran las detonaciones.
Documentacion Técnica (por duplicado)
8 |Plano de Ubicacién y Localizacién
9 |Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se
delineara las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del perfil
y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, hasta una distancia de 1.50 m. de los limites de propiedad.
10 |Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

N° DE
ORDEN

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi-
tivo

Nega
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD HECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION APELACION

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del

procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas
de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas
normas de la materia.

VERIFICACION TECNICA

Para el inicio de la ejecucion de la obra autorizada con licencia, a excepcién
de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
que contiene:

a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.

b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el
numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por
el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
Municipalidad.

c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago
efectuado, correspondiente a la verificacién técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o el seguro de riesgos

contra terceros segun la caracteristica de la obra a ejecutarse

o de acuerdo a lo que establece el reglamento, con una cobertura

a danos materiales y personales a terceros y como complemento al seguro
previsto en la Ley N° 26790.

NOTAS:

(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:

La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
(b) Todos los documentos serén presentados en:
1 original y 1 copia
(c) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(d) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y por los Revisores Ur
banos, y firmados por el propietario ¢ solicitante
(e) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio.

2.75%
(monto por
cada
inspeccion)

S/.111.40

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A
(Aprobacion con evaluacion previa del pro
yecto por Revisores Urbanos)

3.21.4

[

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado y debidamente suscritos

En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que
acredite el derecho a edificar.

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerente
de Obras
Privadas
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
3.2.1.4.1 |PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA 3 |Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por Verif. Adm.
O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIEN- el registro de personas juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta 1.34% S/.54.20
DA MULTIFAMILIAR (30) dias calendario.
(de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 de 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, Verif.Téc.
area construida) sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. 3.08% S/.124.70
5 |Certificado de Factibilidad de servicios. (monto por
cada
inspeccion)
Documentacion Técnica (por duplicado)
3.2.1.4.2 |EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES 6 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Verif.Adm.
DE VIVIENDA instalaciones Sanitarias e Instalaciones electricas y otras, de ser el caso, 1.36% S/.55.10
(a excepcion de las previstas en la Modali- firmados y selllados por los profesionales del proyecto y por el propietario,
dad D) adjuntando las correspondientes memorias justificativas por cada especialidad Verif.Téc.
7 |De ser el caso, Plano de Sostenimiento de Excavaciones, 2.67% S/.108.20
de acuerdo a lo establecido en el art. 33° de la Norma E 050 del (monto por
Reglamento Nacional de Edificaciones acompafiado de la memoria descriptiva cada
que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colin- inspeccion)
dantes indicando el numero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
8 |Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el RNE.
9 |Plano de seguridad y evacuacién cuando se requie-
ra la intervencién de los delegados AD HOC del CENEPRED.
10 |Estudio de Impacto Ambiental (EIA) aprobados por las entidades competentes.
Se exceptla para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en
los casos de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas
que cuenten con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias de comu-
nicacién y vias de transporte.
11 |Estudio de Impacto Vial aprobado por las entidades competentes, sélo para
los proyectos de edificacién de acuerdo a lo establecido en el RNE, salvo que
los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios,
condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.
12 [Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos emitido de acuerdo
3.2.1.4.3 |EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON con lo previsto en el reglamento. Verif.Adm.
VIVIENDA 1.24% S/.50.40
Verif.Téc.
13 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacién, ampliacion, 2.59% S/.104.90
puesta en valor histérico, adjuntar: (monto por
cada
13.1 Planos de arquitectura en los cuales se diferencie la edificacién existente inspeccion)
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo
a lo siguiente:
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacion (En % UIT Afio mati- | ) MIENTO Rans R ONIDE, APELACION
2017) (En L) co osi- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
3.2.1.4.4 |INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN Verif. Adm.
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 1.29% S/.52.10
(previamente declarados) grados, los elementos a eliminar.
b) Plano de la edificacién resultante, graficando con achurado a 45 grados Verif. Téc.
perpendicular al anterior, los elementos a edificar. 2.54% S/.102.70
c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los (monto por
planos los elementos arquitecténicos con valor histérico monumen- cada
tal propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran inspeccion)
objeto de restauracion, construccién o conservacion, de ser el caso.
13.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de
3.2.1.4.5 |EDIFICACIONES PARA LOCALES COMER- remodelacién, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario Verif.Adm.
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE en los demas tipo de obra. 1.68% S/.68.10
DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se
(que individualmente o en conjunto cuen- eliminaran y los nuevos detallando adecuadamente los empalmes. Verif.Téc.
ten con un maximo de 30,000 m2 de area 13.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde: 2.92% S/.118.10
construida) a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; (monto por
detallandose adecuadamente los empalmes. cada
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teni endo en cuenta la ampliacién inspeccion)
de cargas eléctricas y de dotacién de agua potable.
13.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Ré-
3.2.1.4.6 |EDIFICACIONES PARA MERCADOS gimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Verif.Adm.
(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 Comun, debera ademds presentarse lo siguiente 1.69% S/.68.40
de area construida) a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno Verif.Téc.
c) Planos de Independizacién correspondientes 2.67% S/.108.20
(monto por
cada
B |VERIFICACION TECNICA inspeccién)
14 |Para el inicio de la ejecucion de la obra autorizada con licencia, a excepcién
de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
3.2.1.4.7 [LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPOR- que contiene: Verif. Adm.
TIVOS a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra. 1.80% S/.73.10
(de hasta 20,000 ocupantes) b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el
numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por Verif.Téc.
el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la 3.05% S/.123.60
Municipalidad. (monto por
c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago cada
efectuado, correspondiente a la verificacién técnica. inspeccion)
15 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o el seguro de riesgos
3.2.1.4.8 [TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO contra terceros segun la caracteristica de la obra a ejecutarse Verif.Adm.
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES o de acuerdo a lo que establece el reglamento, con una cobertura 1.20% S/.48.70
A,ByD a dafios materiales y personales a terceros y como complemento al seguro
previsto en la Ley N° 26790. Verif.Téc.
Base Legal 2.73% S/.110.40
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas (monto por
y de Edificaciones, Ley N® 29090 y modifica- cada
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. NOTAS: inspeccion)
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley (a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccion, presentar:
N° 29090 (25.09.15), art. 2. La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.
nay Licencias de Edificacién, Decreto Supremo
N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 42, 47
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
52 y 59 y modificatorias:
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13),
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y (b) Todos los documentos seran presentados en:
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) 1 original y 1 copia
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes (c) El Formulario y sus anexos deben ser visados
para facilitar la inversion, impulsar el desarrollo produc- en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) mados por el propietario o por el solicitante y los
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 profesionales que interviene.
(d) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y por los Revisores Ur
banos, y firmados por el propietario ¢ solicitante
(e) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio.
(f) Debe comunicarse el inicio del proceso edificato-
rio con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los pla-
nos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estard sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16 y 17
3.2.1.4.9 |DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIO- VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.28% S/.51.90 X Subgerenciade | Subgerente
NES Requisitos comunes Tramite de Obras
Aprobacion de proyecto con evaluacion previa Documerlnario y Privadas
por Revisores Urbanos FUE por triplicado y debidamente suscritos Archivo
(de 5 o mas pisos de altura o aquellas que En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que
requieran el uso de explosivos) acredite el derecho a edificar.
Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por
Base Legal el registro de personas juridicas con una antigliedad no mayor a treinta
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas (30) dias calendario.
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica- Declaraciéon Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva,
N° 29090 (25.09.15), art. 2. adjuntar:
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urba- 5.1. Plano de ubicacién y localizacion.
nay Licencias de Edificacién, Decreto Supremo 5.2. Plano de planta de la edificacién a demoler, diferenciando en caso de
N 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 13, 42, 47 demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes.
51 y 59 y modificatorias: En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros publicos, se debera
D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13), acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6 acreditar la
D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y autorizacion del titular de la carga 6 gravamen.
D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) En caso de uso de explosivos, se debera presentar
* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes ademas lo siguiente:
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc- a) Autorizaciones de las autoridades competentes
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13) (SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1 y CENEPRED), segun corresponda.
b) Copia del cargo del documento dirigido a los pro-
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

10
11

pietarios y/u ocupantes de las edificaciones colin-
dantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en que se efectuaran las detonaciones.

Documentacion Técnica (por duplicado)

Plano de Ubicacion y Localizacion

Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se
delineara las zonas de la fabrica o edificaciéon a demoler, asi como del perfil
y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a
demoler, hasta una distancia de 1.50 m. de los limites de propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién total.
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del

procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas

de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas
normas de la materia.

Informe Tecnico de los revisores urbanos, de acuerdo con lo previsto en el
reglamento.

Copia del documento que acreditae la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipa-
lidad o copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o licencia
de obra o de construccion de la edificacion existente.

VERIFICACION TECNICA

Para el inicio de la ejecucion de la obra autorizada con licencia, a excepcién
de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
que contiene:

a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.

b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el
numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por
el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
Municipalidad.

c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago
efectuado, correspondiente a la verificacién técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o el seguro de riesgos

contra terceros segun la caracteristica de la obra a ejecutarse

o de acuerdo a lo que establece el reglamento, con una cobertura

a danos materiales y personales a terceros y como complemento al seguro
previsto en la Ley N° 26790.

NOTAS:

(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccién, presentar:
La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.

(b) Todos los documentos serén presentados en:

1 original y 1 copia

(c) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(d) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y por los Revisores Ur
banos, y firmados por el propietario 6 solicitante

2.75%
(monto por
cada
inspeccion)

S/.111.40
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacion (En % UIT Afio mati- | ) MIENTO Rans R ONIDE, APELACION
2017) (En L) co osi- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
(e) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracion del proceso edificatorio.
3.2.15 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias : Subgerente Subgerente Comision
. Subgerencia de -
D Requisitos comunes Tramite de Obras de Obras Técnica
(Aprobacion con evaluacion previa del pro- 1 |FUE por triplicado y debidamente suscritos Documentario y Privadas Privadas Callificadora
yecto por la Comision Técnica ) 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que Archivo MML
acredite el derecho a edificar. Plazo maximo
3.2.1.5.1 |EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUS- 3 |Si es representante de una persona juridica, vigencia poder expedida por Verif. Adm. para presentar Plazo maximo
TRIA. el registro de personas juridicas con una antigliedad no mayor a treinta 4.45% S/.180.30 el recurso: para presentar
(30) dias calendario. 15 dias habiles el recurso:
4 |Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, Verif.Téc. 15 dias habiles
sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. 3.30% S/.133.50 Plazo maximo
5 |Certificado de Factibilidad de servicios. (monto por para resolver: Plazo maximo
cada 30 dias habiles para resolver:
inspeccion) 30 dias habiles
Documentacion Técnica (por duplicado)
Agota via
3.2.1.5.2 |EDIFICACIONES PARA LOCALES COMER- 6 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Verif.Adm. administrativa
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE instalaciones Sanitarias e Instalaciones electricas y otras, de ser el caso, 4.45% S/.180.30
DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS firmados y selllados por los profesionales del proyecto y por el propietario,
(que individualmente o en conjunto cuen- adjuntando las correspondientes memorias justificativas por cada especialidad Verif.Téc.
ten con mas de 30,000 m2 de area construi- 7 |De ser el caso, Plano de Sostenimiento de Excavaciones, 3.30% S/. 133.50
da) de acuerdo a lo establecido en el art. 33° de la Norma E 050 del (monto por
Reglamento Nacional de Edificaciones acompafiado de la memoria descriptiva cada
que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colin- inspeccion)
dantes indicando el numero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
8 |Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el RNE.
3.2.1.5.3 |EDIFICACIONES PARA MERCADOS 9 |Plano de seguridad y evacuacién cuando se requie- Verif.Adm.
(que cuenten con mas de 15,000 m2 de area ra la intervencién de los delegados AD HOC del CENEPRED. 4.86% S/.196.90
construida) 10 |Estudio de Impacto Ambiental (EIA) aprobados por las entidades competentes.
Se exceptla para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en Verif.Téc.
los casos de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en &reas urbanas 3.30% S/.133.50
que cuenten con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias de comu- (monto por
nicacion y vias de transporte. cada
11 |Estudio de Impacto Vial aprobado por las entidades competentes, sélo para inspeccion)
los proyectos de edificacién de acuerdo a lo establecido en el RNE, salvo que
los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios,
3.2.1.5.4 [LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTI- condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE. Verif. Adm.
VoS 12 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacién, ampliacion, 4.55% S/.184.40
(de mas de 20,000 ocupantes) puesta en valor histérico, adjuntar:
Verif.Téc.
12.1 Planos de arquitectura en los cuales se diferencie la edificacién existente 3.30% S/.133.50
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo (monto por
a lo siguiente: cada
inspeccion)
a) Plano de levantamiento de la edificacién graficando con achurado 45
grados, los elementos a eliminar.
3.2.1.5.5 |EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATI- Verif. Adm.
VOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECI- 4.55% S/. 184.40
MIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTI-
BLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE. Verif.Téc.
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y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modifica-

torias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Decreto Legislativo N° 1225, que modifica la Ley

N° 29090 (25.09.15), art. 2.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba-

nay Licencias de Edificacién, Decreto Supremo

N© 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Arts. 3, 13, 42, 47

52, 54 y 59 y modificatorias:

D.S. 0012-2013-VIVIENDA (03.10.13),

D.S. 0014-VIVIENDA (28.08.15) y

D.S. 009-2016-VIVIENDA (23.07.16)

* Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes
para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo produc-
tivo y el crecimiento empresarial, art. 7° (02.07.13)

* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 1

planos los elementos arquitecténicos con valor histérico monumen-
tal propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran
objeto de restauracion, construccién o conservacion, de ser el caso.

12.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de

remodelacién, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario

en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se

eliminaran y los nuevos detallando adecuadamente los empalmes.

Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran;
detallandose adecuadamente los empalmes.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teni endo en cuenta la ampliacién
de cargas eléctricas y de dotacién de agua potable.

Para los proyectos de inmuebles sujetos al Ré-

gimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comln, debera ademds presentarse lo siguiente

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién correspondientes

123

124

VERIFICACION TECNICA

Para el inicio de la ejecucién de la obra autorizada con licencia, a excepcién
de las obras preliminares, tiene que presentar previamente el ANEXO H,
que contiene:

a) La fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de la obra.

b) El cronograma de visitas de inspeccion, en el que se determine el
numero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es suscrito por
el responsable de la obra y por el supervisor de la obra designado por la
Municipalidad.

c) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago
efectuado, correspondiente a la verificacién técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o el seguro de riesgos

contra terceros segun la caracteristica de la obra a ejecutarse

o de acuerdo a lo que establece el reglamento, con una cobertura

a dafios materiales y personales a terceros y como complemento al seguro
previsto en la Ley N° 26790.

NOTAS:

(a) En caso de no suscribir el cronograma de visitas de inspeccién, presentar:
La comunicacién de inicio de obras, con una anticipacién minima de
quince (15) dias habiles anteriores a la fecha de inicio de obras.

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
® Evaluacion | =_PARA INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En Sl co |Posi-[Nega{ (en dias RESOLVER RACION
- tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
3.40% S/.137.90
b) Plano de la edificacién resultante, graficAndo con achurado a 45 grados (monto por
Base Legal perpendicular al anterior, los elementos a edificar. cada
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los inspeccion)
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REQUISITOS

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD HECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION APELACION

(b) Todos los documentos seran presentados en:
1 original y 1 copia

(c) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(d) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y por los Revisores Ur
banos, y firmados por el propietario ¢ solicitante

(e) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio.

(f) Debe comunicarse el inicio del proceso edificato-
rio con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los pla-
nos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estard sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16 y 17

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICEN
CIAS DE EDIFICACION

3.2.1.6

N =

MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD B
(antes de emitida la Licencia de Edificacion)

3.2.1.6.1

w

Solicitud dirigida al Alcalde

Numero del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la
modificacién propuesta y a la modalidad de aproba-

cién que corresponda.

0.98%

S/.39.70

15 dias

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerente
de Obras
Privadas

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Subgerente
de Obras
Privadas

Plazo méaximo
para presentar

Plazo maximo
para presentar
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacion (En % UIT Afio mati- | ) MIENTO Rans R ONIDE, APELACION
2017) (En L) co osi- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
el recurso: el recurso:
Notas: 15 dias habiles 15 dias habiles
La modificacién no puede variar la modalidad de
aprobacién del proyecto. Plazo maximo Plazo maximo
para resolver: para resolver:
30 dias habiles 30 dias habiles
Agota via
administrativa
3.2.1.6.2 [MODIFICACION DE PROYECTO§ ENlLAS Solicitud dirigida al Alcalde X 25 dias Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerente de
MODALIDADES C y D - COMISION TECNI- Documentacién técnica exigida para las modalida- Tramite de Obras de Obras Desarrollo
CA - ) ) - des C y D que sean materia de la modificaciéon pro- Documentario y Privadas Privadas Urbano
(antes de emitida la Licencia de Edifica- puesta. Archivo
cion) Planos del Proyecto modificado. Plazo maximo Plazo maximo
Numero del comprobante de pago por derecho de re- 1.87% S/. 75.80 para presentar para presentar
vision, de la Comisién Técnica, de corresponder. el recurso: el recurso:
Numero del comprobante de pago de la tasa municipal 15 dias habiles 15 dias habiles
correspondiente.
Plazo maximo Plazo méaximo
para resolver: para resolver:
30 dias habiles 30 dias habiles
Agota via
administrativa
3.2.1.6.3 |MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MO- Anexo H del FUE debidamente suscrito. X X Subgerente
DALIDAD A (modificaciones sustanciales) Documentacion técnica (por duplicado) necesaria exigida Subgre[en{:la de de Obras
Ley 29090 y modificatorias (art. 10, 25y 31) para la Modalidad A y de acuerdo a la modificacién pro- Docu::r:tzrio y Privadas
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana puesta. Archivo
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo Numero del comprobante de pago de la tasa municipal 0.87% S/. 35.20
N°008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Arts. 3.1.,13.2, correspondiente.
42.4, 47,50y 60
3.2.1.6.4 |[MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MO- Anexo H del FUE debidamente suscrito X 15 dias Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerente de
DALIDAD B Documentacion técnica necesaria exigida para la P de Obras de Obras Desarrollo
I . . L Tramite . .
(modificaciones sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificacién propues Documentario y Privadas Privadas Urbano
a. Archivo
Base Legal Factibilidad de servicios de corresponder. Plazo maximo Plazo méaximo
Ley 27972 (27.05.03) Numero del comprobante de pago de la tasa municipal 1.07% S/.43.40 para presentar para presentar
Ley 29090 y modificatorias (art. 10, 25y 31) correspondiente. el recurso: el recurso:
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana 15 dias habiles 15 dias habiles
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
N°008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Arts. 3.1.,13.2, Plazo méaximo Plazo maximo
42.4,47,51y60 para resolver: para resolver:
30 dias habiles 30 dias habiles
Agota via
administrativa
3.2.1.6.5 |[MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MO- Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.34% S/.94.90 X 25 dias X Subgerente Subgerente Gerente de
DALIDAD C y D - COMISION TECNICA Numero del comprobante de pago de la tasa municipal Subg_e(eq::la de de Obras de Obras Desarrollo
(modificaciones sustanciales) correspondiente. . Docu::r:t:rio y Privadas Privadas Urbano
Numero del comprobante de pago por derecho de revi Archivo
Ley 27972 (27.05.03) sién, de la Comisién Técnica. Plazo maximo Plazo méaximo
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE(:I)'RAMITACION Evaluacion PARA NICIO DEL TGRS RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co |Posi-|Nega{ (endias RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Ley 29090 y modificatorias (art. 10, 25y 31) 4 |Documentos exigidos por las modalidades C y D para presentar para presentar
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana que sean materia de la modificacién propuesta. el recurso: el recurso:
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo 5 |Planos del proyecto modificado. 15 dias habiles 15 dias habiles
N°008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Arts. 3.1.,13.2, 6 |Factibilidad de servicios de corresponder.
42.4,47,51,52, 53, 54,55 y 60 Plazo maximo Plazo maximo
para resolver: para resolver:
30 dias habiles 30 dias habiles
Agota via
administrativa
3.2.1.6.6 |MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 1.09% S/. 4410 X Sub ia d Subgerente
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 |Documentos exigidos para la Modalidad C, que ‘ gr?;:}za ¢ de Obras
modificaciones sustanciales; sean materia de la modificacién propuesta. . Privadas
Documentario y
3 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urba- Archivo
nos.
4 |Planos de la modificacién propuesta, aprobados por
el o los Revisores Urbanos que corresponda.
5 |Numero del comprobante de pago de la tasa municipal

Base Legal

Ley 27972 (27.05.03)

Ley 29090 y modificatorias (art. 10, 25y 31)
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
N°008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Arts. 3.1.,13.2,
58,59y 60

correspondiente.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados en:
1 original y 1 copia

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y por los Revisores Ur
banos, y firmados por el propietario ¢ solicitante

(d) Las modificaciones no sustanciales, son aque-
llas que no implican disminucién de los parame-
tros urbanisticos y edificatorios aplicables, dismi-
nucién de las condiciones minimas de disefio
previstas en el Reglamento Nacional de Edifica-
ciones, aumento del 4area techada, incremento
de la densidad neta y/o cambio de uso; las cua
les podran ser regularizadas en el tramite de
Conformidad de Obra.

(e) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, éstas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad, debiendo cumplir con
los requisitos exigidos para ella. No aplicable pa-
ra licencias otorgadas en la Modalidad A.
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
3.2.1.7 PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, 2.05% S/.83.20 X 5 dias Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerente de
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) debidamente suscrito y por triplicado. Tramite de Obras de Obras Desarrollo
En caso q.ue. titular dgl dgrggho a ed|f|0§r §ea una Documentario y Privadas Privadas Urbano
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de Archivo
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana edificacion, debera presentar: Plazo maximo Plazo maximo
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo a) Documentacién que acredite que cuenta con dere- para presentar para presentar
N°008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Arts. 62 y 47 cho a edificar y represente al titular, en caso que el recurso: el recurso:
el solicitante de la licencia de edificacién no sea 15 dias habiles 15 dias habiles
el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del po- Plazo maximo Plazo méaximo
der expedidos por el Registro de Personas Juridi- para resolver: para resolver:
cas, vigente al momento de presentacion de los 30 dias habiles 30 dias habiles
documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica. Agota via

Numero de Comprobante de pago por la tasa municipal respecti- administrativa

va.

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

3.2.1.8 CONFORMIDAD DI? OBRA Y DECLARATO- La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla- X Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerente de
RIA DE EDIFICACION ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por tri- gl,'ra’mite de Obras de Obras Desarrollo
plicado. . B Documentario y Privadas Privadas Urbano
3.2.1.8.1 |SIN VARIACIONES - MODALIDAD A 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una 0.67% S/.27.00 Archivo

persona distinta a quien inicio el procedimiento de Plazo maximo Plazo maximo

edificacion, debera presentar: para presentar para presentar

3.2.1.8.2 | SIN VARIACIONES - MODALIDAD B,CY D a) Documentacién que acredite que cuenta con dere- 2.40% S/.97.40 X 5 dias el recurso: el recurso:
cho a edificar y represente al titular, en caso que (Mod. B, C 15 dias habiles 15 dias habiles
el solicitante de la licencia de edificacion no sea y D)
el propietario del predio. Plazo maximo Plazo méaximo

b) Constitucién de la empresa y copia literal del po- para resolver: para resolver:

der expedidos por el Registro de Personas Juridi- 30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal cas, vigente al momento de presentacion de los

documentos, en caso que el solicitante sea una Agota via
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana persona juridica. administrativa
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo 3 |Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura
N¢ 008-2013-VIVIENDA Art. 63 y 47 (literal b y c) aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifica-

cién por triplicado.
4 |Declaracion jurada, firmada por el profesional respon

sable de obra, manifestando que ésta se ha realiza-

do conforme a los planos aprobados de la licencia

de edificacion.

5 |Numero de Comprobante de pago por la tasa municipal respec-

tiva

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi-
tivo

Nega
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

multifamiliar, a solicitud del administrado se po-

dra extender la Conformidad de Obra a nivel de

"casco habitable", debiendo las edificaciones

cumplir con:

a) En los bienes y servicios comunes: Contar
con estructuras, obras exteriores, fachadas
exteriorese interiores, paramentos laterales,
muros, pisos, escaleras y techos conclidos;
instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser
el caso, instalaciones de gas, sistema de
bombeo de agua contra incendio y agua pota-
ble, sistema de bombeo de desague y ascen-
sores u otras instalaciones en funcionamiento.
Los pasadizos y escaleras comunes no de-
ben presentar impedimento de circulacion.

b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos termi
nados; puertas y ventanas exteriores con vi-
drios o cristales colocados; asi como un bafo
terminado con aparatos sanitarios, puertas y
ventanas.

3.2.1.9

3.2.1.91

3.2.1.9.2

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATO-
RIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES
(para modificaciones "no sustanciales” y
siempre que se cumplan con la normativa) 2

PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD A

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
N2008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Arts. 64 y 47

PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD B 3
Base Legal 4
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo

N°008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Arts. 64 y 47

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por tri-
plicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Documentacién que acredite que cuenta con dere-
cho a edificar y represente al titular, en caso que
el solicitante de la licencia de edificacién no sea
el propietario del predio.

b) Constitucién de la empresa y copia literal del po-
der expedidos por el Registro de Personas Juridi-
cas, vigente al momento de presentacion de los
documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Numero de Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubica-

cién y de arquitectura (plantas, cortes y elevacio-

nes) con las mismas especificaciones de los pla-
nos del proyecto aprobado y que correspondan a la
obra ejecutada, debidamente suscritos por el solici-
tante y el profesional responsable o constatador de
la obra.

Carta que acredite la autorizacién del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.

Declaracién jurada de habilidad del profesional res-

ponsable o constatador de la obra.

Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados

0.84%

S/. 34.20

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerente
de Obras
Privadas

1.92%

S/.77.90

15 dias
calendario
(Mod. B)

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerente
de Obras
Privadas

Subgerente
de Obras
Privadas

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Agota via
administrativa
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
3.2.1.9.2 [PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- X 15 dias Subgerenciade | Subgerente Subgerente Gerente de
MODALIDAD Cy D ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por tri- calendario Tramite de Obras de Obras Desarrollo
plicado. Documerjtario y Privadas Privadas Urbano
Base Legal 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Archivo
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana persona distinta a quien inicio el procedimiento de Plazo maximo Plazo maximo
y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo edificacion, debera presentar: para presentar para presentar
N°008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Arts. 64 y 47 a) Documentacién que acredite que cuenta con dere- el recurso: el recurso:
cho a edificar y represente al titular, en caso que 15 dias habiles 15 dias habiles
el solicitante de la licencia de edificacién no sea
el propietario del predio. Plazo maximo Plazo méaximo
b) Constitucion de la empresa y copia literal del po- para resolver: para resolver:
der expedidos por el Registro de Personas Juridi- 30 dias habiles 30 dias habiles
cas, vigente al momento de presentacion de los
documentos, en caso que el solicitante sea una Agota via
persona juridica. administrativa
3 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubica-
cion y de arquitectura (plantas,cortes y elevaciones)
con las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante y
el profesional responsable o constatador de la obra.
4 |Carta que acredite la autorizacién del proyectista ori-
ginal para realizar las modificaciones, en caso éste
no sea el responsable ni el constatador de la obra.
5 |Declaracién jurada de habilidad del profesional res-
ponsable o constatador de la obra.
6 [Numero de Comprobante de pago por derecho de revision, co-
rrespondiente a la especialidad de Arquitectura.
7 |Numero de Comprobante de pago por la tasa municipal respec- 2.87% S/.116.10
tiva.
Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
3.2.1.10 [ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |Solicitud dirigida al Alcalde X 3 dias Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerente de
2 |Plano de Ubicacién y Localizacion Tramite de Obras de Obras Desarrollo
3.2.1.10.1 [PARA LAS MODALIDADES Ay B 3 |Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevacio- 0.77% S/.31.00 Documentario y Privadas Privadas Urbano
nes) en escala 1/100. Archivo
Base Legal 4 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que Plazo maximo Plazo méaximo
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana interviene para presentar para presentar
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo 5 |Numero de Comprobante de pago por la tasa municipal respec- el recurso: el recurso:
N2008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Art. 61. tiva. 15 dias habiles 15 dias habiles
Nota: Plazo maximo Plazo méaximo
para resolver: para resolver:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben 30 dias habiles 30 dias habiles
estar sellados y firmados por el profesional res-
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RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)

Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00

ponsable de los mismos y firmados por el propie Agota via
tario o solicitante. administrativa

3.2.1.10.2 |PARA LAS MODALIDADES Cy D Solicitud dirigida al Alcalde X 8 dias Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerente de

Plano de Ubicacién y Localizacion Trémite de Obras de Obras Desarrollo

Base Legal Planos de arquitectura (planta, corte y elevaciones) Documentario y Privadas Privadas Urbano

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana en escala 1/100. Archivo

y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en Plazo maximo Plazo maximo

N2 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Art. 61. las Modalidades C y D, cuando se requiera la inter- para presentar para presentar

vencion de los delegados Ad Hoc del INDECI el recurso: el recurso:
Declaracién jurada de habilidad del profesional que 15 dias habiles 15 dias habiles
interviene
Numero de comprobante de pago por derecho de re- Plazo maximo Plazo maximo
vision, sélo para las modalidades de aprobacién C para resolver: para resolver:
yD. 30 dias habiles 30 dias habiles
Numero de Comprobante de pago por la tasa municipal respec 1.96% S/.79.40
tiva. Agota via
administrativa
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y firmados por el propie
tario o solicitante.
3.2.1.11 REyALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICA- Anexo H del FUE ¢ deL FUHU segn corresponda, 0.65% S/. 26.40 X 10 dias Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerente de
CION debidamente suscrito Tramite de Obras de Obras Desarrollo
Num(lero de Comprobante de pago de la tasa municipal corres- Documentario y Privadas Privadas Urbano

Base Legal pondiente Archivo

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas Plazo maximo Plazo maximo
y de Edificaciones, Ley N2 29090 y modificato Nota: para presentar para presentar
rias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacion de Licencia solo procede para los el recurso: el recurso:

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urba- casos en que la licencia hubiera sido otorgada con 15 dias habiles 15 dias habiles
nay Licencias de Edificacion, Decreto Supre- posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del
mo N2 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Art. 4 Decreto Supremo N2 027-2003-VIVIENDA, y sera Plazo maximo Plazo maximo

otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de pre- para resolver: para resolver:
sentada. 30 dias habiles 30 dias habiles
Agota via
administrativa
3.2.1.12 PRORlROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICA- Solicitud dirigida al Alclade Gratuito Gratuito X 03 dias Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerente de

CACION Acreditar el nimero de la licencia y/o del expediente. Tramite de Obras de Obras Desarrollo

. Local Documentario y Privadas Privadas Urbano
ase Lega ;

* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas Nota: Arehivo Plazo maximo Plazo méaximo
y de Edificaciones, Ley N® 29090 y modifica- La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias para presentar para presentar
torias (25.09.07). Art. 11. calendarios anteriores al vencimiento de la licencia el recurso: el recurso:

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urba- materia de prérroga. 15 dias habiles 15 dias habiles
nay Licencias de Edificaciéon, Decreto Supre- Prorrogable por doce (12) meses por Unica vez
mo N2 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Art. 3. Plazo maximo Plazo maximo

para resolver: para resolver:
30 dias habiles 30 dias habiles
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Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
® Evaluacion | =_PARA INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Agota via
administrativa
3.2.1.13 CERTIF!CADO DE PARAMETROS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde X 05 (Cinco) Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerente de
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 2 |Plano de ubicacion (con indicacién de area del pre- Tramite de Obras de Obras Desarrollo
dio) , Documentario y Privadas Privadas Urbano
Base Legal 3 |Documento de propiedad de ser el caso Archivo
4 |Pago por derecho de tramite 0.71% S/.28.80 Plazo maximo Plazo méaximo
D.S. 024-2008-VIVIENDA - Art. 44° para presentar para presentar
Ord. N® 1015-2007-MML el recurso: el recurso:
Art. 14° de la Ley 29090 Ley de Regulacion de H. 15 dias habiles 15 dias habiles
Urbanas y de Edificaciones. (25.09.2007)
Art. 5 del D.S. 008-2013-VIVIENDA Plazo maximo Plazo méaximo
para resolver: para resolver:
30 dias habiles 30 dias habiles
Agota via
administrativa
3.2.2 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
3.2.21 AUTENTICACION DE COPIA DE PLANOS APRO- 1 [Solicitud dirigida al Alcalde X Subgerencia de Subgerente
BADOS DE LICENCIA DE EDIFICACION 2 |Juego de Planos aprobados por la Comisién Técnica. Tramite de Obras
3 |Pagar derecho de tramite 0.48% S/.19.30 Documentario y Privadas
Base Legal Archivo
Ley N2 27972 (27.05.2003) Art. 792 Numeral 3,6.2
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 61.4
D.S. N° 035-2006-VIVIENDA. Art. 87
NOTA:
El primer juego es gratuito
3.3 SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS
3.3.1 SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.3.1.1 AMPLlIACIC')N DE VIGENCIA DE AUTORI- 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X Subgerencia de Subgerente
ZACION PARA INSTALACION DE INFRA- 2 |Plan de obras actualizado Tramite de Obras
ESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 3 |Acreditar las razones que motivan la necesidad de obtener Documentario y Pubicas,
(ANTES DE SU VENCIMIENTO) la prérroga solicitada. Archivo Estudios y
Proyectos
Base Legal Nota:
Ley N° 30228, Articulo 2° (12.07.14) a) La ampliacién requerida se solicita con al menos 10 dias
D.S. 003-2015-MTC - Art. 182 inciso 18.2 antes del vencimiento del plazo originalmente conferido,
no pudiendo exceder los plazos indicados en el numeral
18.1 del D.S. 003-2015-MTC.
3.3.1.2 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1 |Formato Unico de Instalacion de Infraestructura de Teleco- X X Subgerente
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA municaciones (FUIIT) (de distribucién gratuita o libre reproduccién) S“bﬂefe”.tc'a 9| ge Obras
LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS suscrito por el solicitante, o representante legal. Docu;::r:tZrio y Pubicas,
DE TELECOMUNICACIONES 2 |Copia simple de la documentacién que acredite las facultades Archivo Estudios y
de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el Proyectos
Base Legal representante legal.
3 _|Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi-
tivo

Nega
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Ley N° 27972 (27.05.2003) Art. 79°
Ley N° 29022 (20.05.07)

Ley N° 29868 (29.05.2012) - Art. 1

Ley N° 30228 (12.07.14) 2° 3° y 5°
D.S.003-2015-MTC (18.04.15) 12°

concesion al solicitante para prestar el servicio publico de teleco-
municaciones. En caso el solicitante sea una Empresa de Valor Afa-
dido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se refiere
el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en el caso sea

un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia
de inscripcion en el registro de proveedores de infraestructura pasiva
Plan de obras acompafado de la informacién y documentacion
sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15°

del D.S. N° 003-2015-MTC.

Pago por el derecho de tramite

Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de
Transportes y Comunicaciones

Nota:

a) En el suspuesto que una Entidad no permita u obstaculice el pago
del derecho de tramite previsto en el TUPA, el solicitante debera
adjuntar el acta notarial que acredite dicha negativa y la consignacion
a favor de la Entidad o poner a su disposicién el monto correspon-
diente al derecho de tramite establecido en el TUPA, en cualquier
entidad del Sistema Financiero Nacional.

b) En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaci-
ones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes
especiales, el solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizacion
emitida por la autoridad competente.

c) De manera previa a la instalacién de la infraestructura de
telecomunicaciones, el solicitante debe comunicar a la Entidad

la fecha de inicio de la ejecucion de los trabajos de instalacion,

con una anticipacién no menor a dos dias habiles.

0.12%

$/.5.00

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ESTACION
DE RADIOCOMUNICACION

3.3.1.3

Base Legal

D.S. 039-2007-MTC - Art. 142
Ley N° 29868 (29.05.2012) - Art. 1

NOTA:
La solicitud debera presentarla antes del venci-
miento del plazo de la autorizacion.

Formato Unico de Instalacion de Infraestructura de Teleco-
municaciones (de distribucion gratuita o libre reproduccion)

suscrito por el solicitante, o representante legal.

Copia simple de la documentacién que acredite las facultades

de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el
representante legal.

Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga
concesion al solicitante para prestar el servicio pUblico de teleco-
municaciones. En caso el solicitante sea una Empresa de Valor Aia-
dido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se refiere
el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en el caso sea

un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia
de inscripcion en el registro de proveedores de infraestructura pasiva
Plan de obras acompanado de la informacién y documentacion
sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15°

del D.S. N° 003-2015-MTC.

Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de
Transportes y Comunicaciones

Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario
del predio en el que se instalar4 la infraestructura de telecomuni-
caciones, con una antiguedad no mayor a dos meses de su fecha
de emision. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su
uso legitimo.

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerente
de Obras
Plbicas,

Estudios y
Proyectos
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REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

N° DE
ORDEN

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi-
tivo

Nega
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD HECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION APELACION

o]

Copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las
partes legalizadas notarialmente, si el predio es de titularidad de terceros.
Copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta
de Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el
estatuto y el reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a

un Unico condominio, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito
por éste y también por el representante de la Junta de Propietarios,
en caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de
propiedad exclusiva y propiedad comun.

Pago por el derecho de tramite

Nota:

a) En el suspuesto que una Entidad no permita u obstaculice el pago
del derecho de tramite previsto en el TUPA, el solicitante debera
adjuntar el acta notarial que acredite dicha negativa y la consignacion
a favor de la Entidad o poner a su disposicién el monto correspon-
diente al derecho de tramite establecido en el TUPA, en cualquier
entidad del Sistema Financiero Nacional.

b) En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaci-
ones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes
especiales, el solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizacion
emitida por la autoridad competente.

c) En la instalacién de una antena de menor dimensién, del tipo
sefialado en el numeral 1.1. de la seccion Il del Anexo 2 del D.S.
003-2015-MTC, no es necesaria la Autorizacién, cuando dicha
instalacién hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una
estacion de Radiocomunicacién autorizada previamente a la cual
dicha antena se conectara. En este caso, el solicitante Ginicamente
comunica previamente a la entidad el inicio y tiempo de instalacion, y
de ser el caso, la eventual propuesta de desvios y sefializacion

del tréfico vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo; sin
perjuicio de la comunicacién que se debe realizar de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 19° del D.S. N° 003-2015-MTC.
Asimismo, la instalacién de una antena suscriptora de menor
dimensién descrita en el numeral 1.2 de la Seccién Il del Anexo 2,
no requiere de Autorizacion.

0.15%

S/.6.20

AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS
DE CONSTRUCCION DE MEJORA E INSTA-

LACION DE MOBILIARIO O INFRAESTRUC-

TURA URBANA

3.3.1.4

a s~ wnhn =

Base Legal
Ley N2 27972 (27.05.2003) - Art. 792 numerales 3.2

Ord. 203-MML - Art. 9° y 10° (28.01.1999)

Nota:
Infraestructura (veredas, pistas)
Mobiliario (postes, jardineras,bancas, paraderos, 8
anuncios, paneles) y elementos de cofinanciamiento
de areas verdes, rampas).

Solicitud dirigida al Alcalde indicando el periodo de ejecucion
Croquis o plano de ubicacién de la obra a ejecutar.

Plano de planta indicando recorrido de detalle de zanja u otros
Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

Plano de desviacion de transito de peatones o vehiculos y descrip-
cién de la sefializacion y seguridad de las vias a intervenir. (Estan
exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo

transito que dejen operativa la mitad de la via).

Declaracién Jurada del representante legal de la Enti

dad Prestadora de Servicio (EPS) aprobando el proyecto de obra
y sefialando la empresa responsable de la ejecucion de la obra
Declaracién Jurada de habitabilidad del profesional responsable
(solo en los casos que las obras a realizar no correspondan a
empresas concesionarias de servicios publicos).

Carta Fianza (En forma excepcional, dependiendo de la

zona involucrada en la intervencion o por la naturaleza

de la obra a ejecutarse en las areas de dominio publico).

Pago por derecho de tramite

0.64%

S/.26.10

10 (Diez)

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Subgerente
de Obras
Pubicas,

Estudios y
Proyectos

Subgerente
de Obras
Pubicas,

Estudios y
Proyectos Plazo maximo

para presentar

el recurso:

15 dias habiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles Plazo méaximo
para resolver:
Plazo maximo 30 dias habiles
para resolver:
30 dias habiles Agota via

administrativa
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Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
3.3.1.5 CERTIFICADO l?E CONFORMIDAD DE OBRA EN AREAS 1 |Solicitud de conformidad de obra dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 10 dias Subgerencia de Subgerente
DE DOMINIO PUBLICO 2 |Pruebas de compactacion de terreno y de resistencia de materiales. Tramite de Obras
Documentario y PUb'FaS’
Base Legal Archivo Estudios y
* Sélo en caso de obras menores o de obras en que Proyectos
Ley N2 27972 (27.05.2003) - Art. 792 numeral 3.2 por su naturaleza sea dificil obtener las muestras;
Ord. 203-MML - Art. 16° (28.01.1999) las empresas de servicios o los responsables de
obras presentaran declaracion jurada como garantia
de la correcta ejecucion de obra.
3.3.1.6 AUTORIZACION DE CONEXION DOMICILIARIA DE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde X 5 (cinco) Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerente de
AGUA, ALCANTARILLADO Y SUMINISTRO ELEC- 2 |Informe de factibilidad de servicio de la Entidad Prestadora de P de Obras de Obras Desarrollo
L Tramite L L
TRICO Servicio (EPS) . Documentario y Publf:as, Publ(.:as, Urbano
3 |Pago de derecho de tramite 0.43% S/.17.40 Archivo Estudios y Estudios y
Base Legal Proyectos Proyectos Plazo maximo
para presentar
Ley N2 27972 (27.05.2003)- Art. 79° numeral 3 Plazo maximo el recurso:
Decreto Legislativo N® 1014 (16.05.2008) para presentar 15 dias habiles
Ordenanza N° 203 - MML (28.01.1999) el recurso:
Resolucién de Concejo Directivo N°042-2011- 15 dias habiles Plazo maximo
SUNASS-CD (28.10.2011) para resolver:
RDC N° 011-2007-SUNASS-CD. Art. 22° Plazo maximo 30 dias habiles
para resolver:
30 dias habiles Agota via
administrativa
3.3.1.7 AUTORIZACI(’)N PARA REALI;AR OBRAS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde X 5 (Cinco) Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerente de
DE INSTALACION, AMPLIACION, MANTE- 2 |Informe de factibilidad de servicio de la Entidad Prestadora de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
NIMIENTO PARA INFRAESTRUCTURA DE Servicio (EPS) Documentario y Pubicas, Pubicas, Urbano
AG!JA, ALCANTARILLADO, SUMINISTRO 3 |Pago de derecho de tramite 0.61% S/.24.90 Archivo Estudios y Estudios y
ELECTRICO Y GAS NATURAL Proyectos Proyectos Plazo méaximo
para presentar
Base Legal Plazo maximo el recurso:
para presentar 15 dias habiles
Ley N2 27972 (27.05.2003)- el recurso:
Art. 79% numerales 3y 4 15 dias habiles Plazo méaximo
Decreto Legislativo N 1014 (inciso 6.1) para resolver:
Ordenanza N° 203-MML (28.01.1999) * Estan exceptuadas las obras menores en vias loca- Plazo maximo 30 dias habiles
Decreto Supremo N° 040-2008-EM (22.07.08) les de bajo transito que dejen operativa la mitad de para resolver:
Ley N2 26338 (24.07.94). la via 30 dias habiles Agota via
administrativa
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
3.4 SUBGERENCIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
3.4.1 SUBGERENCIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.4.1.1 PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR EL 1 |Solictud simple dirigida al alcalde con caracter de Declaracion X | 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de Subgerencia de
SERVICIO ESPECIAL DE TRANSPORTE DE Jurada, indicando lo siguiente: Tramite Transito y Tg. ! Gerencia de
. ; X . o . ransito y
PASAJERO O CARGA EN VEHICULOS MENORES - La Razén Social de la Persona Juridica, RUC, domicilio, Documentarioy | - Transporte Transporte | Desarollo Urbano
nombre y firma del representante legal. Archivo
2 |Copia simple de la Escritura Publica de Constitucion
Base Legal de la Persona Juridica inscrita en Registros Publicos.
3 |Copia Literal vigente de la partida registral expedida Plazo maximo Plazo maximo
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 81 numeral 3.2. por la Oficina Registral correspondiente, con una para presentar para presentar
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts N°. 34, 35, 44 y 45. antigiiedad no mayor de 30 dias calendarios. el recurso: el recurso:
Ley N2 29060 (07.07.07). 1° Disposicién Transitoria, com 4 |Certificado de Vigencia de Poder de la persona natu- 15 dias habiles 15 dias habiles
plementaria y final ral que representa a la Persona Juridica solicitante
D.S. N° 156-2004-EF(15.11.04) Arts N°. 66 y 68. expedido por la Oficina Registral correspondiente Plazo maximo Plazo maximo
Ley N2 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. con una antigiiedad no mayor de 15 dias a la fecha para resolver: para resolver:
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10). de la presentacion de la solicitud. 30 dias habiles 30 dias habiles
Arts. 4,7,13, 14,15,y 3ra. y 8va. 5 |Copia simple del DNI del representante legal.
Disposicion Complementaria y Final. 6 |Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular Agota via
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23. por cada vehiculo ofertado, expedida por la SUNARP. administrativa
Arts. 4, 8,12, 34,47 y 1era. 7 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio
Disposicion Complementaria y Final. contra Accidente de Transito (SOAT) o Certificado
Ley N2 29937 (21.11.12) Ley que modifica contra Accidente de Transito (CAT) vigente por
los articulos 2, 23, 24 y 25 de la Ley N°27181 cada vehiculo ofertado.
Decreto Supremo N° 058-2003-MTC (07.10.03). 8 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV)
Ordenanza N2 1693-MML art N2 7, 9, 10, 11 por cada vehiculo ofertado cuando correponda
9 |Pago por derecho de tramite
Nota:
La tarjeta de identificacion vehicular del vehiculo de carga
ofertado debera de pertenecer a la Categoria L5 y su 0.78% S/. 31.60
Carroceria debera de corresponder al de Trimoto de
Carga y/o Motocarga.
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Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
* S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER COMPETENTE
5 L s PROCEDI-
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSlDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
3.4.1.2 MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL Solicitud de modificacién de datos con caracter de Declaracion X SUererCia de [ Subgerente
VEHICULOS MENORES Jurada dirigida al alcalde; incluyendo lo siguiente Trémite X de Transito
. . . - Documentario y
- La Razén Social de la Persona Juridica, RUC, domicilio, Archivo y Transporte
Base Legal nombre y firma del representante legal.
-Numero de resolucién de permiso de operacion.
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 81 numeral 3.2. Certificado de vigencia de poder de la persona natural que representa
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts N°. 34, 35, 44 y 45. a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina Registral
Ley N2 29060 (07.07.07). correspondiente
Decreto Supremo N¢ 156-2004-EF Copias simples de los datos de la informacién que se requiere
(15.11.04). Art. 68. modificar en cuanto a los conductores. Gratuito Gratuito
Ley N? 27181 (08.10.99).Arts N°. 17 y 23. Copia Simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular del o de los
Ley N 27189 (28.10.99). Arts N2. 2y 3. sustituidos o dados de baja
Decreto Supremo N® 055-2010-MTC (02.12.10). Copia Simple del Certificado de Seguro Obligatorio contra accidente
Arts N®. 4, 19 literal i) y 8va. de Transito (SOAT) o Certificado contra de Accidente de Transito
Disposicion Complementaria y Final. (CAT) vigente de los sustituidos o dados de baja
Ordenanza N° 1693-MML art N® 7 (numeral 5) y 13 Copia Simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular
(CITV) del o de los vehiculos a incrementar, cuando corresponda.
3.4.1.3 |[AMPLIACION O MODIFICACION DE PARADEROS Solictud simple dirigida al alcalde con carécter de Declaracién X 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de ,
- . . . Subgerencia de 5
Jurada, indicando lo siguiente: Tramite i Transito y Transito y Gerencia de
Base Legal - La Razén Social de la Persona Juridica, RUC, domicilio, Documer_nano y| Transporte Transporte Desarrollo Urbano
nombre y firma del representante legal. Archivo
Ley N° 27189 Copia literal vigente de la partida registral expedida
Ord. N2. 1693-2013-MML - Art. 7, 11, 12 por la Oficina Registral correspondiente Plazo maximo Plazo méaximo
Informe Técnico sustentario de ampliacién o modificacion. para presentar para presentar
Pago por derecho de tramite 0.67% S/.27.20 el recurso: el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo Plazo maximo
para resolver: para resolver:
30 dias habiles 30 dias habiles
Agota via
administrativa
3.4.1.4 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION Solictud simple dirigida al alcalde con caracter de Declaracion X 30 dias Subgerencia de | Subgerente de Subgerencia de
DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS Jurada, indicando lo siguiente: Tramite ) Transito y Transito Gerencia de
BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS Documentacién que acredite que cuenta con la conformidad del Documentarioy [ Transporte Transportye Desarrollo Urbano
DE VIGILANCIA) EN ViA PUBLICA* 80 % de los conductores de los predios, una firma por predio Archivo
ubicado dentro del area donde se propone instalar
Base Legal el elemento de seguridad. Plazo maximo Plazo méaximo
Documento que contenga los detalles y especificaciones técnicas para presentar para presentar
Ley N2 27972 (27.05.03). Art. 79. del disefio, tamafo, materiales y caracteristicas especiales del el recurso: el recurso:
Ley N2 29060 (07.07.07). 12 Disposicién Transitoria, com elemento de seguridad a instalar. 15 dias habiles 15 dias habiles
plementaria y final Indicar la fecha y nimero del informe de la opini6n favorable de la
Ord. N® 690-MML (16.09.04). Arts N® 5,7,8y 10 oficina de Defensa Civil.
Ord. 147-C/MDC (12.03.2005) artn®7,8,9,10y 11 Pago del derecho de tramite por la autorizacion de la instalacion 0.71% S/.28.60 Plazo maximo Plazo méaximo
Ord N2 170-C/MDC (10.08.2005) del elemento de seguridad. para resolver: para resolver:
30 dias habiles 30 dias habiles
*Previo pago por derecho de inspeccion ocular realizado
en la subgerencia de Defensa Civil Agota via
administrativa
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
4. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
4.1 SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL
4.1.1 SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL Y EMPLEO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4.1.1.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
4.1.1.1.1 |ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion Tramite Promocion Promocion Desarrollo
CON ITSE BASICA EX POST gratuita o de libre reproduccion),con carécter de Declaracién Jurada, DOCUmerjtario y | Empresarial Empresarial Econémico
que incluya: Archivo
(Lac idad del bl 1to no debe ser a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del
mayor al 30% del area total del establecimiento) solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales Plazo maximo Plazo maximo
segun corresponda. para presentar para presentar
Base Legal b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, el recurso: el recurso:
en caso de persona juridica, u otros entes colectivos, 15 dias habiles 15 dias habiles
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 o tratdndose de personas naturales que actiie mediante
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. representacion. Plazo maximo Plazo maximo
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso para resolver: para resolver:
Ley N° 28976 (05.02.07),Arts. 7, 8 (numeral 1), de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de 30 dias habiles 30 dias habiles
11y15 representacion de personas naturales, se requerira carta poder
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) con firma legalizada Agota via
Arts. 1y 2. 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad. 0.90% S/. 36.60 administrativa
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM tramite.
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 )
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones B |REQUISITOS ESPECIFICOS
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2

para el desarrollo de giros como tiendas, establecimientos
de hospedaje, restaurantes, cafeterias, establecimientos
de salud

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
sefialados en el literal precedente, en caso superen el
30% del area total para fines de almacenamiento.
2.Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacién de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre el
numero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Supremo N 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio

de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la

solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacién vinculada al trdmite administrativo

(b) La verificacion de los alcances de la Declaraciéon Jurada de
Observancia en Condiciones de Seguridad se efectlia a través de la
ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la Ley

N¢ 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
4.1.1.1.2 |[ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
CON ITSE BASICA EX POST EN FORMA CONJUNTA 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion Tramite Promocion Promocion Desarrollo
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO gratuita o de libre reproduccion),con carécter de Declaracién Jurada, DOCUmerjtario y | Empresarial Empresarial Econémico
SIMPLE (ADOSADO O FACHADA) Y/O TOLDO que incluya: Archivo
a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del Plazo maximo Plazo maximo
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales para presentar para presentar
segun corresponda. el recurso: el recurso:
(Lac idad del bl 1to no debe ser b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, 15 dias habiles 15 dias habiles
mayor al 30% del area total del establecimiento) en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
o tratdindose de personas naturales que actiie mediante Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal representacion. para resolver: para resolver:
2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso 30 dias habiles 30 dias habiles
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. representacion de personas naturales, se requerira carta poder Agota via
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, con firma legalizada administrativa
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 7, 8 (numeral 1), 3 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad. 1.91% S/.77.30
11y 15 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) tramite.
Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en B |REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 ) 5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones relacionados con la salud.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el
que deben ser exigidas como requisito previo para numero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de Supremo N 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
Funcionamiento, Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. Cultura conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais. monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la
solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia
A. Giros aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 C |REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio publicitario y/o toldo)
para el desarrollo de giros como tiendas, establecimientos 6 |Presentar las vistas siguientes:

de hospedaje, restaurantes, cafeterias, establecimientos
de salud

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
sefialados en el literal precedente, en caso superen el
30% del area total para fines de almacenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables

4, Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

« Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;asi
como la indicacién de los materiales de fabricacion

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacién vinculada al trdmite administrativo

(b) La verificacién de los alcances de la Declaraciéon Jurada de
Observancia en Condiciones de Seguridad se efectla a través de la
ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
N® 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.
(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios
luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,
hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10 ml. Desde
el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del
mismo
4.1.1.1.3 [ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST EN FORMA 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucién Tramite Promocién Promocion Desarrollo
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO gratuita o de libre reproduccion),con caracter de Declaracion Jurada, Documentarioy | Empresarial Empresarial Econémico
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) que incluya: Archivo
Y/O TOLDO a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del Plazo maximo Plazo maximo
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales para presentar para presentar
(La capacidad del bl 1to no debe ser segun corresponda. el recurso: el recurso:
mayor al 30% del area total del establecimiento) b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, 15 dias habiles 15 dias habiles
en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
o tratdndose de personas naturales que actlie mediante Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal representacion. para resolver: para resolver:
2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso 30 dias habiles 30 dias habiles
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. representacion de personas naturales, se requerira carta poder Agota via
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, con firma legalizada administrativa
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 7, 8 (numeral 1), 3 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.
11y15 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 1.91% S/.77.30
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) tramite.
Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en B |REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 ) 5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones relacionados con la salud.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre el
que deben ser exigidas como requisito previo para nimero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
Funcionamiento, Decreto Supremo N® 006-2013-PCM 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. Cultura conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Patrimonio
« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais. monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la
solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia
A. Giros aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 C |REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio luminoso-ilumindado
para el desarrollo de giros como tiendas, establecimientos y/o toldo)
de hospedaje, restaurantes, cafeterias, establecimientos 6 |Presentar las vistas siguientes:

de salud

B. Giros no aplicables

« Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;asi como
la indicacion de los materiales de fabricacion
« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
) 1) Evaluacién PARA INICIo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 edificacién donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
sefalados en el literal precedente, en caso superen el posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
30% del area total para fines de almacenamiento. 7 |Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, disefio e instalacién del anuncio
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas 8 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la
tragamonedas, ferreterias y giros afines. siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable .
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento « Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
uso o comercializacién de productos inflamables « Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
4, Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria. Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacion vinculada al trdmite administrativo
(b) La verificacion de los alcances de la Declaraciéon Jurada de
Observancia en Condiciones de Seguridad se efectta a través de la
ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley
N® 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.
(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios
monumentales.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,
hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10 ml. Desde
el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del
mismo
4.1.1.1.4 [ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucién Tramite Promocién Promocion Desarrollo
gratuita o de liore reproduccion),con caracter de Declaracion Jurada, Documentarioy [ Empresarial Empresarial Econdémico
Base Legal que incluya: Archivo
a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o Carné de Extranjeria del Plazo maximo Plazo méaximo
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales para presentar para presentar
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. segun corresponda. el recurso: el recurso:
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, b) Numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 7, 8 (numeral 2), en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
11y 15 o tratdndose de personas naturales que acttie mediante Plazo maximo Plazo méaximo
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) representacion. para resolver: para resolver:
Arts. 1y 2. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso 30 dias habiles 30 dias habiles
» Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM representacién de personas naturales, se requerira carta poder Agota via
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) con firma legalizada administrativa
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, tramite.
que deben ser exigidas como requisito previo para
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE(:I)'RAMITACION Evaluacion PARA TGRS RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER 'g;%g;;'_' COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, B [REQUISITOS ESPECIFICOS
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Funcionamiento, Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, relacionados con la salud.
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais. nimero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente

4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
A. Giros aplicables Supremo N 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se 4.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de 4.50% S/.182.30

considera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios de salud,
templos, bibliotecas, entre otros.

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
so6tano se cuenta como un nivel), con un area de

hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos

por turno.

3. Cabinas de intemet con un &rea menor o igual a

500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexién eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area de

hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares

por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccién sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un &rea menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias,
carpinterias, talleres mecénicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
mas de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a los
500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de una ITSE
de Detalle o Mullidisciplinaria.

Cultura conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la
solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacion vinculada al trdmite administrativo

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el
tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esta incluido en el
derecho de tramite, conforme a lo establecido en el articulo 15 de la
Ley N2 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley

N® 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
4.1.1.1.5 |[ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion Tramite Promocion Promocion Desarrollo
EN FORMA CONUNTA CON LA AUTORIZACION DE gratuita o de libre reproduccion),con carécter de Declaracién Jurada, DOCUmerjtario y | Empresarial Empresarial Econémico
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA), que incluya: Archivo
Y/O TOLDO a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del Plazo maximo Plazo maximo
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales para presentar para presentar
Base Legal segun corresponda. el recurso: el recurso:
b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, 15 dias habiles 15 dias habiles
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. o tratdindose de personas naturales que actiie mediante Plazo maximo Plazo maximo
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. para resolver: para resolver:
Ley N° 28976 (05.02.07),Arts. 7, 8 (numeral 2), 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso 30 dias habiles 30 dias habiles
11y 15 de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) representacion de personas naturales, se requerira carta poder Agota via
Arts. 1y 2. con firma legalizada administrativa
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 5.46% S/.221.30
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM tramite.
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones B |REQUISITOS ESPECIFICOS
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de relacionados con la salud.
Funcionamiento, Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. numero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente
« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la Supremo N 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais. 4.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
A. Giros aplicables Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
considera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia.
comunes de edificios multifamiliares, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios de salud,
templos, bibliotecas, entre otros. C |REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio publicitario y/o toldo)
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el 5 |Presentar las vistas siguientes:

sétano se cuenta como un nivel), con un &rea de

hasta 500 m2 y con un méaximo de 200 alumnos

por turno.

3. Cabinas de intemet con un &rea menor o igual a
500 m2 y con no méas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area de

hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteristicas,

« Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;asi como
la indicacion de los materiales de fabricacion

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacién vinculada al trdmite administrativo

(b) La ITSE Baésica es realizada por la Municipalidad durante el
tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esté incluido en el
derecho de tramite, conforme a lo establecido en el articulo 15 de la
Ley N¢ 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
cualquiera sea su area. La existencia de areas N¢ 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
administrativas, de servicios, entre otras similares temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
por su naturaleza cuenten con techo, no determina De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
que el objeto de inspeccién sea calificado para una requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten caso.
con un area menor de 500 m2 (d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, luminosos, iluminados, monumentales o similares.
carpinterias, talleres mecénicos e imprentas con un area (e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,
de hasta 500 m2 hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10 ml. Desde
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo
mas de 20 maquinas eléctricas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a los
500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de una ITSE
de Detalle o Mullidisciplinaria.
4.1.1.1.6 |[ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucién Tramite Promocién Promocion Desarrollo
EN FORMA CONUNTA CON LA AUTORIZACION DE gratuita o de libre reproduccion),con caracter de Declaracion Jurada, Documentarioy | Empresarial Empresarial Econémico
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) que incluya: Archivo
Y/O TOLDO a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del Plazo maximo Plazo maximo
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales para presentar para presentar
Base Legal segun corresponda. el recurso: el recurso:
b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, 15 dias habiles 15 dias habiles
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. o tratdndose de personas naturales que actlie mediante Plazo maximo Plazo maximo
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. para resolver: para resolver:
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 7, 8 (numeral 2), 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso 30 dias habiles 30 dias habiles
11y 15 de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) representacion de personas naturales, se requerira carta poder Agota via
Arts. 1y 2. con firma legalizada administrativa
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM tramite. 5.46% S/.221.30
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
« Norma que aprueba la relacién de aulorizaciones B |REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre el
Funcionamiento, Decreto Supremo N® 006-2013-PCM nimero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto
« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 4.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais. Cultura conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio
A. Giros aplicables de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la
considera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia.
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimientos de C |REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio luminoso-iluminado
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
) 1) Evaluacién PARA INICIo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios de salud, y/o toldo)
templos, bibliotecas, entre otros. 5 |Presentar las vistas siguientes:
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el « Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;asi como
so6tano se cuenta como un nivel), con un area de la indicacién de los materiales de fabricacion
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos « Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
por turno. edificacién donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
3. Cabinas de intemet con un area menor o igual a posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o 6 |Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del
maquinas fotocopiadoras o similares disefio e instalacién del anuncio
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que 7 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable .
requieran conexién eléctrica para funcionar « Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, « Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 Notas:
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares (a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N°® 27444
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
techar, granjas, entre otros de similares caracteristicas, res de la documentacién vinculada al tramite administrativo
cualquiera sea su area. La existencia de areas (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el
administrativas, de servicios, entre otras similares tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esta incluido en el
por su naturaleza cuenten con techo, no determina derecho de tramite, conforme a lo establecido en el articulo 15 de la
que el objeto de inspeccioén sea calificado para una Ley N2 28976.
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley
con un area menor de 500 m2 N® 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
carpinterias, talleres mecanicos e imprentas con un area De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
de hasta 500 m2 requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y caso.
mas de 20 maquinas eléctricas (d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios
monumentales
B. Giros no aplicables (e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a los hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10 ml. Desde
500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de una ITSE el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo
de Detalle o Mullidisciplinaria.
4.1.1.1.7 |ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
DE DETALLE (MAS DE 500 M2) 1 [Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion Tramite Promocién Promocién Desarrollo
gratuita o de libre reproduccion),con caracter de Declaracion Jurada, Documentarioy | - Empresarial Empresarial Economico
que incluya: Archivo
Base Legal a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales Plazo maximo Plazo maximo
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 segun corresponda. para presentar para presentar
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, el recurso: el recurso:
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, en caso de persona juridica, u otros entes colectivos, 15 dias héabiles 15 dias habiles
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 7, 8 (numeral 3), o tratindose de personas naturales que actlie mediante
11y15 representacion. Plazo maximo Plazo méaximo
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso para resolver: para resolver:
Arts. 1y 2. de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratdndose de 30 dias habiles 30 dias habiles
» Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en representacion de personas naturales, se requerira carta poder
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
® Evaluacion | =_PARA INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
co |Posi-|Nega{ (endias RESOLVER RACION
2017) (En S/.) X ) g
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM con firma legalizada Agota via
(14.09.14), Arts. 10y 11. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multidisciplina- administrativa
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones ria, segun corresponda
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de 0.99% S/.40.10

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) ylo con area mayor de 500 m2
tales como: tiendas, areas comunes de los edificios
multifamiliares, talleres mecanicos, establecimientos

de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificaciones de
salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes,
licorerias, ferreterlas, carpinterias, e imprentas,

entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area
con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el &rea con que cuenten.
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales, entre otros de similar evaluacion,cualquiera
sea el &rea con que cuenten

5. Locales de espectéaculos deportivos y no deportivos
(estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de
convenciones, entre otros), cualquiera sea el area con
la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y

traga monedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes noctumos), cualquiera

sea el &rea con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre
otras de evaluacion similar, con un area mayor a 500 m2
ylo un nimero mayor de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles

(el sotano se considera un nivel) y/o con un &rea mayor
a 500 m2 ylo con més de 200 alumnos por turno.

9. Cabinas de internet con méas de 20 computadoras

y/o méquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2

y/o con mas de 20 méaquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de conexion
eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento de
un solo nivel sin techar, granjas, entre otros

tramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el
nimero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio

de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la

solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacién vinculada al trdmite administrativo

(b) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la Ley

N® 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.

(c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28976, en los casos

s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccién

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

en el plazo de tres (03) dias hébiles de finalizada la diligencia

de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para

solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacion del informe. Es obligacién del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
de similares caracteristicas, que cuenten con
4reas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2
13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen
o comercialicen materiales y/o residuos peligrosos que
representen riesgo para la poblacion
4.1.1.1.8 |ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
DE DETALLE (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucién Tramite Promocion Promocion Desarrollo
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO gratuita o de libre reproduccion),con caracter de Declaracion Jurada, Documentarioy | Empresarial Empresarial Econémico
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO que incluya: Archivo
a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal segun corresponda. para presentar para presentar
b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, el recurso: el recurso:
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 en caso de persona juridica, u otros entes colectivos, 15 dias habiles 15 dias habiles
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. o tratdndose de personas naturales que actlie mediante
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. Plazo maximo Plazo maximo
Ley N° 28976 (05.02.07),Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso para resolver: para resolver:
11y 15 de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de 30 dias habiles 30 dias habiles
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) representacion de personas naturales, se requerira carta poder
Arts. 1y 2. con firma legalizada Agota via
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multidisciplina- administrativa
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM ria, segun corresponda
(14.09.14), Arts. 10y 11. 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 1.16% S/. 46.90
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones tramite.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |REQUISITOS ESPECIFICOS
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de 5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
Funcionamiento, Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM relacionados con la salud.
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el
« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, numero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais. Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
A. Giros que requieren ITSE de Detalle Cultura conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en el que el Ministerio
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el s6tano se de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
considera como un nivel) ylo con &rea mayor de 500 m2 monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la
tales como: tiendas, &reas comunes de los edificios solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia
multifamiliares, talleres mecanicos, establecimientos
de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificaciones de C |REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio publicitario y/o toldo)
salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes, 6 |Presentar las vistas siguientes:

licorerias, ferreterlas, carpinterias, e imprentas,

entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area
con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;asi como
la indicacion de los materiales de fabricacion

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
1) Evaluacién PARA E®EEL AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
caracteristicas, cualquiera sea el &rea con que cuenten.
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y centros Notas:
comerciales, entre otros de similar evaluacion,cualquiera (a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
sea el area con que cuenten esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos res de la documentacion vinculada al tramite administrativo
(estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de (b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley
convenciones, entre otros), cualquiera sea el area con Ne© 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
la que cuenten. temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
traga monedas, telepédromos, bingos, salsodromos, requisitos, derecho de tramite y evaluacién, aplicables al presente
pefias, café teatros, clubes noctumos), cualquiera caso.
sea el &rea con que cuenten (c) La autorizaciéon conjunta no es de aplicacion para anuncios
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre luminosos, iluminados, monumentales o similares.
otras de evaluacién similar, con un area mayor a 500 m2 (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,
ylo un nimero mayor de 20 computadoras y/o maquinas hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10 ml. Desde
fotocopiadoras o similares el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo
8. Instituciones educativas de méas de dos niveles (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28976, en los casos
(el sotano se considera un nivel) y/o con un area mayor sos que no existan observaciones en el informe de inspeccion
a 500 m2 ylo con mas de 200 alumnos por turno. y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
y/o maquinas fotocopiadoras o similares de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado
y/o con més de 20 maquinas eléctricas con la presentacién del informe. Es obligacién del funcionario
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o competente de la Municipalidad continuar el trdmite bajo
mas de diez (10) maquinas que requieran de conexién responsabilidad
eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un
4rea mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento de
un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracteristicas, que cuenten con
4reas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2
13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen
o comercialicen materiales y/o residuos peligrosos que
representen riesgo para la poblacién
4.1.1.1.9 |ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
DE DETALLE (MAS DE 500 M2)EN FORMA CONJUNTA 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion Tramite Promocion Promocion Desarrollo
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO gratuita o de libre reproduccion),con caracter de Declaracion Jurada, Documentarioy - Empresarial Empresarial Economico
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO que incluya: Archivo
a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales Plazo maximo Plazo méaximo
Base Legal segun corresponda. para presentar para presentar
b) Numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, el recurso: el recurso:
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 en caso de persona juridica, u otros entes colectivos, 15 dias habiles 15 dias habiles
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. o tratindose de personas naturales que actlie mediante
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. Plazo maximo Plazo maximo
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso para resolver: para resolver:
11y 15 de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratdndose de 30 dias habiles 30 dias habiles
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) representacién de personas naturales, se requerira carta poder
Arts. 1y 2. con firma legalizada Agota via
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
® Evaluacion | =_PARA INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En Sl co |Posi-[Nega{ (en dias RESOLVER RACION
- tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
« Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multidisciplina- administrativa
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM ria, segun corresponda
(14.09.14), Arts. 10y 11. Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 1.16% S/.46.90

« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais.

A. Giros que requieren ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) ylo con area mayor de 500 m2
tales como: tiendas, areas comunes de los edificios
multifamiliares, talleres mecéanicos, establecimientos

de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificaciones de
salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes,
licorerias, ferreterlas, carpinterias, e imprentas,

entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area
con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el &rea con que cuenten.
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales, entre otros de similar evaluacién,cualquiera
sea el &rea con que cuenten

5. Locales de espectéculos deportivos y no deportivos
(estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de
convenciones, entre otros), cualquiera sea el area con
la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y

traga monedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes noctumos), cualquiera

sea el &rea con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre
otras de evaluacion similar, con un area mayor a 500 m2
ylo un nimero mayor de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles

(el sotano se considera un nivel) y/o con un &rea mayor
a 500 m2 ylo con més de 200 alumnos por turno.

9. Cabinas de internet con méas de 20 computadoras

y/o méquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2

y/o con mas de 20 méaquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de conexion
eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento de

tramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el
nimero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto
Supremo N 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la

solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia

REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio luminoso-iluminado y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;asi como
la indicacion de los materiales de fabricacion

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaraciéon Jurada del profesional que seré responsable del

disefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la
siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable .
« Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

« Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N2 27444
esta prohibida la exigencia de presentecion de mas de dos ejempla-
res de la documentacion vinculada al trdmite administrativo

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley

N® 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.

(C) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios
monumentales.
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
un solo nivel sin techar, granjas, entre otros (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,
de similares caracteristicas, que cuenten con hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10 ml. Desde
4reas administrativas, de servicios, entre otras el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo
similares que por su naturaleza presenten techo (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28976, en los casos
con un area ocupada mayor a 500 m2 sos que no existan observaciones en el informe de inspeccion
13. Las demas edificaciones que por su complejidad y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
califiquen para éste tipo de inspeccion en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen con la presentacion del informe. Es obligacién del funcionario
o comercialicen materiales y/o residuos peligrosos que competente de la Municipalidad continuar el trdmite bajo
representen riesgo para la poblacion responsabilidad
4.1.1.1.10 |[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucién Tramite Promocién Promocion Desarrollo
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) gratuita o de libre reproduccion),con caracter de Declaracion Jurada, Documentarioy | Empresarial Empresarial Econémico
que incluya: Archivo
Base Legal a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del Plazo maximo Plazo maximo
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales para presentar para presentar
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 segun corresponda. el recurso: el recurso:
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, 15 dias habiles 15 dias habiles
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 7, 8 (primer parrafo), 9, o tratdndose de personas naturales que actiie mediante Plazo maximo Plazo maximo
10,11y 15 representacion. para resolver: para resolver:
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso 30 dias habiles 30 dias habiles
Arts. 1y 2. de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratdndose de
+ Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en representacion de personas naturales, se requerira carta poder Agota via
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM con firma legalizada administrativa
(14.09.14), Art. 10 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 0.99% S/.40.10

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.

tramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el
numero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente
5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la
solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacién vinculada al trdmite administrativo

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley

N® 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir deberd considerar los mismos
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi-
tivo

Nega
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD HECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION APELACION

requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de
abastos, galerias comerciales y centros comerciales deben contar
con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominaciéon
social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N2 28976, a los médulos o stands, integrantes de un mercado
de abastos, galeria comercial o centro comercial inicamente les
serd exigible una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera
otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N" 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo
de tres (03) dlas habiles de finalizada la diligencia de inspeccion,

el administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia

de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion
del informe. Es obligacion del funcionario competente de la
Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

4.1.1.1.11 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DEL
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A

FACHADA) Y/O TOLDO
Base Legal

« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8.

« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 7, 8 (primer parrafo), 9,
10,11y 15

« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07)
Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM
(14.09.14), Art. 10

« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais.

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucién
gratuita o de libre reproduccion),con carécter de Declaraciéon Jurada,
que incluya:

a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del

solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales

segun corresponda.

b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal,
en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,

o tratdndose de personas naturales que actlie mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso

de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratdndose de
representacion de personas naturales, se requerira carta poder

con firma legalizada

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre el
nimero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente
5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la
solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia

1.16%

S/.46.90

15 (Quince)

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Subgerente de
Promocién
Empresarial

Subgerencia de
Promocién
Empresarial

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Agota via
administrativa
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REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

N° DE
ORDEN

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION
)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi-
tivo

Nega
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

o0

REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio publicitario y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;asi como
la indicacion de los materiales de fabricacion

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacion vinculada al trdmite administrativo

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley

N® 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de
abastos, galerias comerciales y centros comerciales deben contar
con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominaciéon
social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N2 28976, a los médulos o stands, integrantes de un mercado
de abastos, galeria comercial o centro comercial inicamente les
serd exigible una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera

otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,
hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10 ml. Desde
el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del
mismo

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N" 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo
de tres (03) dlas habiles de finalizada la diligencia de inspeccién,

el administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia

de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacién
del informe. Es obligacién del funcionario competente de la
Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

4.1.1.1.12|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DEL
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO)
Y/O TOLDO

Base Legal

« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8.

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucién
gratuita o de libre reproducci6n),con caracter de Declaracion Jurada,
que incluya:

a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o Carné de Extranjeria del

solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales

segun corresponda.

b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal,
en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,

o tratindose de personas naturales que actlie mediante
representacion.

15 (Quince)

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerente de
Promocién
Empresarial

Subgerencia de
Promocién
Empresarial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD HECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION APELACION

« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 7, 8 (primer parrafo), 9,
10,11y 15

« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07)
Arts. 1y 2.

« Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM
(14.09.14), Art. 10

« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.

(<)

N

oo

Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratdndose de
representacion de personas naturales, se requerira carta poder
con firma legalizada

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el
numero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente
5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la
solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia

REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio luminoso-iluminado

y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;asi como
la indicacion de los materiales de fabricacion

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que seré responsable del

disefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la
siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable .
« Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

« Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacién vinculada al trdmite administrativo

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley

N¢ 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de
abastos, galerias comerciales y centros comerciales deben contar
con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion
social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N2 28976, a los moédulos o stands, integrantes de un mercado

1.16%

S/. 46.90

30 dias habiles 30 dias habiles

Agota via
administrativa
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RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
de abastos, galeria comercial o centro comercial inicamente les
serd exigible una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera
otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.
(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anuncios
monumentales.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,
hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10 ml. Desde
el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del
mismo
(g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N® 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo
de tres (03) fas habiles de finalizada la diligencia de inspeccion,
el administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia
de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion
del informe. Es obligacion del funcionario competente de la
Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.
4.1.1.1.13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion Tramite Promocion
EX POST gratuita o de libre reproduccién),con caracter de Declaracion Jurada, Documerlnario y| Empresarial
que incluya: Archivo Plazo méaximo Plazo maximo
(La capacidad del bl 1to no debe ser a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del para presentar para presentar
mayor al 30% del area total del establecimiento) solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales el recurso: el recurso:
segun corresponda. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal,
en caso de persona juridica, u otros entes colectivos, Plazo maximo Plazo maximo
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 o tratindose de personas naturales que actlie mediante para resolver: para resolver:
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. representacion. 30 dias habiles 30 dias habiles
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo- de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de Agota via
numeral 1), 11y 15 representacion de personas naturales, se requerira carta poder administrativa
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) con firma legalizada
Arts. 1y 2. 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad. 0.82% S/.33.10
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM tramite.
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 )
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones B |REQUISITOS ESPECIFICOS
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de 5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto
Funcionamiento, Decreto Supremo N® 006-2013-PCM Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.
« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Notas:
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la (a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais. esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacién vinculada al trdmite administrativo
(b) La verificacion de los alcances de la Declaraciéon Jurada de
Observancia en Condiciones de Seguridad se efectda a través de la
ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, en los términos
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
sefalados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 28976
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley
N® 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4°. de la Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento, se permite la realizacién de actividades
simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.
4.1.1.1.14 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucién Tramite Promocion Promocion Desarrollo
EX - POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA gratuita o de libre reproduccion),con caracter de Declaracion Jurada, Documentarioy | Empresarial Empresarial Econémico
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE que incluya: Archivo
(ADOSADO O FACHADA) Y/O TOLDO a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del Plazo maximo Plazo maximo
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales para presentar para presentar
Base Legal segun corresponda. el recurso: el recurso:
b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, 15 dias habiles 15 dias habiles
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. o tratdndose de personas naturales que actlie mediante Plazo maximo Plazo maximo
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. para resolver: para resolver:
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo- 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso 30 dias habiles 30 dias habiles
numeral 1), 10, 11y 15 de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) representacion de personas naturales, se requerira carta poder Agota via
Arts. 1y 2. con firma legalizada administrativa
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 3 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 1.82% S/.73.90
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) tramite.
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B |REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de relacionados con la salud.
Funcionamiento, Decreto Supremo N® 006-2013-PCM 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre el
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. nimero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente
« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais. 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la
solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia
C |REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio publicitario y/o toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas

75




ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD HECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION APELACION

« Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;asi
como la indicacion de los materiales de fabricacion

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacion vinculada al trdmite administrativo

(b) La verificacion de los alcances de la Declaraciéon Jurada de
Observancia en Condiciones de Seguridad se efectta a través de la
ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley

N® 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4°. de la Ley Marco de Licencia

de Funcionamiento, se permite la realizacién de actividades
simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta

con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo

o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima de

2.10 ml desde el piso

4.1.1.1.15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA
EX - POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8.

« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo-
numeral 1), 10, 11y 15

« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07)
Arts. 1y 2.

« Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucién
gratuita o de libre reproduccién),con caracter de Declaracion Jurada,
que incluya:

a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o Carné de Extranjeria del

solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales

segun corresponda.

b) Numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal,
en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,

o tratindose de personas naturales que actlie mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso

de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratdndose de
representacion de personas naturales, se requerira carta poder

con firma legalizada

Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.

1.82%

S/.73.90

15 (Quince)

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerente de
Promocién
Empresarial

Subgerencia de
Promocién
Empresarial

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Agota via
administrativa
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

N° DE
ORDEN

Numero y Denominacién

. | cALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION —
* Evaluacion

Auto-| Previa

(En % UIT Afio mati- Posi-| N
2017) (Ensi) | co |Fosi|hega
tivo | tivo
S/. 4050.00

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS
COMPETENTE
PARA RECONSIDE- )
RESOLVER ST APELACION

Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM 4

(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 )

« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B

que deben ser exigidas como requisito previo para 5

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de

Funcionamiento, Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM

(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.
Cc
6
7
8

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el
nimero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la

solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia

REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio luminoso-ilumindado
y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;asi
como la indicacién de los materiales de fabricacion

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que seré responsable del
disefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la
siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable .
« Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

« Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacién vinculada al trdmite administrativo

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada de
Observancia en Condiciones de Seguridad se efectlia a través de la
ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley

N¢ 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4°. de la Ley Marco de Licencia

de Funcionamiento, se permite la realizacién de actividades

simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo
o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de
2.10 ml desde el piso
4.1.1.1.16 |[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucién Tramite Promocion Promocion Desarrollo
CON ITSE BASICA EX - ANTE gratuita o de libre reproduccion),con caracter de Declaracion Jurada, Documentarioy | Empresarial Empresarial Econémico
que incluya: Archivo
Base Legal a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del Plazo maximo Plazo maximo
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales para presentar para presentar
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 segun corresponda. el recurso: el recurso:
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, 15 dias habiles 15 dias habiles
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - o tratdndose de personas naturales que actiie mediante Plazo maximo Plazo maximo
numeral 2), 11y 15 representacion. para resolver: para resolver:
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso 30 dias habiles 30 dias habiles
Arts. 1y 2. de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
« Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en representacion de personas naturales, se requerira carta poder Agota via
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM con firma legalizada administrativa
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones tramite. 4.27% S/.173.10
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |REQUISITOS ESPECIFICOS
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.

4.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Supremo N 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacién vinculada al trdmite administrativo

(b) La ITSE Baésica es realizada por la Municipalidad durante el
tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esta incluido en el
derecho de tramite, conforme a lo establecido en el articulo 15 de la
Ley N¢ 28976.

(c) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la Ley

N¢ 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4°. de la Ley Marco de Licencia

de Funcionamiento, se permite la realizacién de actividades
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.
4.1.1.1.17 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucién Tramite Promocion Promocion Desarrollo
CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA CONUNTA gratuita o de libre reproduccion),con caracter de Declaracion Jurada, Documentarioy | Empresarial Empresarial Econémico
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO que incluya: Archivo
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del Plazo maximo Plazo maximo
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales para presentar para presentar
segun corresponda. el recurso: el recurso:
Base Legal b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, 15 dias habiles 15 dias habiles
en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 o tratdndose de personas naturales que actlie mediante Plazo maximo Plazo maximo
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. representacion. para resolver: para resolver:
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
numeral 2), 10, 11y 15 representacion de personas naturales, se requerira carta poder Agota via
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) con firma legalizada administrativa
Arts. 1y 2. 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en tramite.
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2 ) B |REQUISITOS ESPECIFICOS
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
que deben ser exigidas como requisito previo para relacionados con la salud.
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto 5.20% S/.210.60
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de Supremo N 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
Funcionamiento, Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. C |REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio publicitario y/o toldo)
« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5 |Presentar las vistas siguientes:
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la « Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;asi
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais. como la indicacién de los materiales de fabricacion
« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacién vinculada al trdmite administrativo
(b) La ITSE Baésica es realizada por la Municipalidad durante el
tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo estd incluido en el
derecho de tramite, conforme a lo establecido en el articulo 15 de la
Ley N2 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley
N¢ 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.
(d) De acuerdo a la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Is
licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya con una licencia de funcionamiento
previa y realizan actividades simultdneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo
o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima de
2.10 ml desde el piso
4.1.1.1.18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucién Tramite Promocién Promocion Desarrollo
CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA CONUNTA gratuita o de libre reproduccion),con caracter de Declaracion Jurada, Documentarioy | Empresarial Empresarial Econémico
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO que incluya: Archivo
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del Plazo maximo Plazo maximo
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales para presentar para presentar
Base Legal segun corresponda. el recurso: el recurso:
b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, 15 dias habiles 15 dias habiles
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. o tratdndose de personas naturales que actlie mediante Plazo maximo Plazo maximo
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. para resolver: para resolver:
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso 30 dias habiles 30 dias habiles
numeral 2), 10, 11y 15 de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) representacion de personas naturales, se requerira carta poder Agota via
Arts. 1y 2. con firma legalizada administrativa
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM tramite. 5.20% S/.210.60
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2))
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones B |REQUISITOS ESPECIFICOS
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de 4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto
Funcionamiento, Decreto Supremo N® 006-2013-PCM Supremo N2 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.
« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, C |REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio luminoso-iluminado
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la y/o toldo)
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais. 5 |Presentar las vistas siguientes:
« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;asi
como la indicacién de los materiales de fabricacion
« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION
)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

(<)

Declaracién Jurada del profesional que seré responsable del

disefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la
siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable .
« Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

« Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacion vinculada al tramite administrativo

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el
tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esta incluido en el
derecho de tramite, conforme a lo establecido en el articulo 15 de la
Ley N2 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley

N® 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.

(d) De acuerdo a la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Is
licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya con una licencia de funcionamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo

o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima de
2.10 ml desde el piso

4.1.1.1.19 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2

Base Legal

« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8.

« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo -
numeral 3) 11y 15

« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07)
Arts. 1y 2.

« Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM
(14.09.14), Arts 10y 11

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucién
gratuita o de libre reproduccién),con caracter de Declaracion Jurada,
que incluya:

a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o Carné de Extranjeria del

solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales

segun corresponda.

b) Numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal,
en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,

o tratindose de personas naturales que actlie mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso

de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratdndose de
representacion de personas naturales, se requerira carta poder

con firma legalizada

15 (Quince)

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerente de
Promocién
Empresarial

Subgerencia de
Promocién
Empresarial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:

30 dias habiles

Agota via
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle administrativa
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
que deben ser exigidas como requisito previo para tramite. 0.65% S/. 26.50
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, B |REQUISITOS ESPECIFICOS
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Funcionamiento, Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM 5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. relacionados con la salud.
« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la Supremo N 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacion vinculada al trdmite administrativo
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley
N® 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.
(c) De acuerdo a la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Is
licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya con una licencia de funcionamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N® 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo
de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion,
el administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia
de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacién
del informe. Es obligacion del funcionario competente de la
Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.
4.1.1.1.20 |[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 EN FORMA 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion Tramite Promocion Promocion Desarrollo
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO gratuita o de libre reproduccion),con caracter de Declaracion Jurada, Documentarioy | Empresarial Empresarial Economico
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) que incluya: Archivo
Y/O TOLDO a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal segun corresponda. para presentar para presentar
b) Numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, el recurso: el recurso:
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 en caso de persona juridica, u otros entes colectivos, 15 dias habiles 15 dias habiles
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. o tratindose de personas naturales que actlie mediante
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. Plazo maximo Plazo maximo
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso para resolver: para resolver:
numeral 3), 10, 11y 15 de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de 30 dias habiles 30 dias habiles
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) representacion de personas naturales, se requerira carta poder
Arts. 1y 2. con firma legalizada Agota via
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RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
® Evaluacion | =_PARA INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En Sl co |Posi-[Nega{ (en dias RESOLVER RACION
- tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
« Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multidisciplina- administrativa
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM ria, segun corresponda
(14.09.14), Arts 10y 11 Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 0.74% S/.29.90

« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais.

tramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace

REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio publicitario y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;asi
como la indicacion de los materiales de fabricacion

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444
esta prohibida la exigencia de presentecién de mas de dos ejempla-
res de la documentacion vinculada al trdmite administrativo

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley

N® 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente
caso.

(c) De acuerdo a la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Is
licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya con una licencia de funcionamiento

previa y realizan actividades simultdneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que forman
parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle,
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo

o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima de
2.10 ml desde el piso

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N2 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo
de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion,

el administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia

de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion
del informe. Es obligacion del funcionario competente de la
Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
4.1.1.1.21 |[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 EN FORMA 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion Tramite Promocion Promocion Desarrollo
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO gratuita o de libre reproduccion),con carécter de Declaracién Jurada, DOCUmerjtario y | Empresarial Empresarial Econémico
PUBLICITARIO(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO que incluya: Archivo
a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal segun corresponda. para presentar para presentar
b) Nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, el recurso: el recurso:
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 en caso de persona juridica, u otros entes colectivos, 15 dias habiles 15 dias habiles
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. o tratdindose de personas naturales que actiie mediante
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. Plazo maximo Plazo maximo
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso para resolver: para resolver:
numeral 3),10, 11y 15 de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de 30 dias habiles 30 dias habiles
« Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060 (07.07.07) representacion de personas naturales, se requerira carta poder
Arts. 1y 2. con firma legalizada Agota via
« Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle administrativa
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
(14.09.14), Arts 10y 11 tramite. 0.80% S/.32.30

« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B
que deben ser exigidas como requisito previo para 5
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais.

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el
nimero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto
Supremo N 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en el que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitorea de la ejecucién de obras previas inmediatas a la

solicitud de licencia del local por el cual se solicita la licencia

REQUISITOS ESPECIFICOS (Anuncio luminoso-iluminado

y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;asi
como la indicacién de los materiales de fabricacion

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del
disefio e instalacién del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la
siguiente documentacién, refrendada por el profesional responsable .
« Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

« Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N¢ 27444
esta prohibida la exigencia de presentecion de mas de dos ejempla-
res de la documentacion vinculada al tramite administrativo

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
® Evaluacion | =_PARA INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Ne© 28976, podran entregarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacién, aplicables al presente
caso.
(c) De acuerdo a la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, la
licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya con una licencia de funcionamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que forman
parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle,
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podréan cubrir el 80% del pasillo
o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de
2.10 ml desde el piso
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N2 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo
de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion,
el administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia
de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion
del informe. Es obligacion del funcionario competente de la
Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.
4.1.1.1.22 (CESE DE ACTIVIDADES A |REQUISITOS GENERALES X Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
(Licencias de funcionamiento y autorizaciones 1 |Solicitud simple en donde se informe: Tramite Promocién Promocion Desarrollo
conjuntas) « Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o autorizacion Documentarioy [ Empresarial Empresarial Econdémico
conunta. Archivo
« Numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal,
en caso de persona juridica, u otros entes colectivos, Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal o tratdndose de personas naturales que actlie mediante para presentar para presentar
representacion. el recurso: el recurso:
« Ley Organica de Municipalidades,Ley N° 27972 « N° de la licencia de funcionamiento. 15 dias habiles 15 dias habiles
(27.05.03) Art. 81 numeral 1.8. « Fecha de cese de actividades.
« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Plazo maximo Plazo maximo
Ley N2 28976 (05.02.07),Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - para resolver: para resolver:
numeral 3),10, 11y 15 30 dias habiles 30 dias habiles
* D.A. N° 004-2016-A/MC (Aprobacién automatica)
Agota via
administrativa
Gratuito Gratuito
4.1.1.1.23 [ACTUALIZACION DE DATOS DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitud simple, dirigida al alcalde, caracter de Declaracion Jurada
FUNCIONAMIENTO (MODIFICACIONES NO SUSTAN- que incluye lo siguiente:
CIALES*) - Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Subgerencia de
solicitante, tratandose de personas juridicas o natura- X Tramite Subgerente de
. VARIACION DE AREA COMERCIAL O ECONOMICA les, segin corresponda. Documentarioy | Promocién
. AMPLIACION DE GIRO COMPATIBLE - Ntimero de DNI o Carné de Extranjeria del repre- Archivo Empresarial
. DENOMINACION Y/O RAZON SOCIAL sentante legal, en caso de persona juridica, u otros
. OTROS DATOS VINCULADO CON LA LICENCIA entes colectivos, o tratdndose de personas naturales
que actlie mediante representacion.
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Base Legal - Numero de la licencia de funcionamiento.
Copia de Poder vigente del representante legal, en el caso de
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 86 personas juridicas u otros entes colectivos. Carta
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. poder con la firma legalizada en caso de persona
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) natural.
Art. 68. Pago por derecho de tramite
Ley N® 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Ley N° 28976 (05.02.07).Arts 3,6, 7,8, 11y 15.
Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOPI no implican la necesidad de una nueva evaluacion por parte
(01.07.2010). Literal E.2. de la Municipalidad ya sea en razones de zonificacion,
compatibilidad de uso o seguridad Gratuito Gratuito
4.1.1.1.24 [AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE REQUISITOS GENERALES X 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS Solicitud simple dirigida al alcalde Tramite Promocién Promocion Desarrollo
PANEL SIMPLE (INCLUYE PALETA, ESCAPARATE, Presentar las vistas siguientes: Documentarioy | Empresarial Empresarial Econémico
MARQUESINA, GLOBO AEROSTATICO, CARTELERA, a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario Archivo
VALLA, BANDEROLA, AVISO VOLUMETRICO con sus dimensiones. Plazo méaximo Plazo maximo
y AVISO ECOLOGICO) O LUMINOSO Y/O ILUMINADO b) Una fotografia en la cual se aprecie el para presentar para presentar
entorno urbano y el bien o edificacién donde se el recurso: el recurso:
ubicara el elemento de publicidad exterior y/o 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal anuncio.
c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del Plazo maximo Plazo maximo
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 79 elemento de publicidad exterior y/o anuncio para para resolver: para resolver:
numeral 3.6.3 el que se solicita autorizacion, en el cual se 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts N°. 33, 35, 44 y 45. aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
Ley N2 29060 (07.07.07). Arts N° 1y 2 donde se ubicara. Agota via
Decreto Supremo N? 156-2004-EF (15.11.04). Copia simple del documento de identidad administrativa
Arts N°. 66 y 68. del solicitante o representante legal.
Resolucién N2 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008). Copia simple de la carta poder con firma legalizada, en caso de
Ordenanza N® 1094 (23.12.07). Arts. 14, 18,20y 21. ser representacion.
PARA BIENES DE DOMINIO PRIVADO
Copia del acta de la Junta o Asamblea de
Propietarios de los bienes de dominio privado
sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
comun, en la que la mitad mas uno de los
Propietarios autorizan la ubicacién del elemento
de publicidad exterior y/o anuncio.
En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podré presentar documentos de
autorizacién suscrito por la mitad méas uno de sus
propietarios de corresponder.
PARA BIENES DE USO PUBLICO
Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a
escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacién,
a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias
de la arista mas saliente del panel y del eje de la 1.37% S/. 55.50
base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar
el archivo digitalizado del plano.
PARA AVISOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS ILUMINADOS
O ESPECIALES CON AREA DE EXHIBICION MAYOR A
12.00 m2
Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por
un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.
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Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi-
tivo

Nega
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrenda
do por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecénico Electricista.
Pago del derecho de tramite:

Nota:

Se otorgard autorizacién automatica y gratuita para
la ubicacién de avisos y anuncios publicitarios en el caso de:

Los anuncios o avisos publicitarios que se ubican en bienes de dominio privado que
identifican entidades publicas, organismos internacionales, templos, conventos y
establecimientos similares de organizaciones religiosas de todas las denominaciones,
asi como de los centros educativos estatales: s6lo con respecto al nombre y en una
sola ubicacion.

4.1.1.1.25

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE

ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS 1
PANELES MONUMENTALES (INCLUYE UNIPOLARES, 2

TOTEM, PUBLICIDAD EN MOBILIARIO URBANO)
O LUMINOSO Y/O ILUMINADO

Base Legal

Ley N2 27972 (27.05.03). Arts N2. 40 y 79
numeral 3.6.3

Ley N 27444 (11.04.01). Arts N2. 33, 35, 44 y 45.
Ley N2 29060 (07.07.07). Arts N2 1y 2

Decreto Supremo N 156-2004-EF (15.11.04).
Arts N°. 66 y 68.

Resolucién N® 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008). 3

Ordenanza N¢ 1094 (23.12.07). Arts. 14, 18,20y 21.

REQUISITOS GENERALES

Solicitud seguin formulario (libre reproduccion)
Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario
con sus dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el

entorno urbano y el bien o edificacion donde se
ubicara el elemento de publicidad exterior y/o
anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
el que se solicita autorizacién, en el cual se
aprecie el entorno urbano y el bien o edificacién
donde se ubicara.

Copia simple del documento de identidad

del solicitante o representante legal.

Copia simple de la carta poder con firma legalizada, en caso de
ser representacion.

PARA BIENES DE DOMINIO PRIVADO

Copia del acta de la Junta o Asamblea de

Propietarios de los bienes de dominio privado

sujetos al régimen de propiedad exclusiva y

comun, en la que la mitad mas uno de los

Propietarios autorizan la ubicacién del elemento

de publicidad exterior y/o anuncio.

En caso de no existir Junta 0 Asamblea de

Propietarios, podra presentar documentos de
autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios de corresponder.

PARA BIENES DE USO PUBLICO

Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a

escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacién,

a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias

de la arista mas saliente del panel y del eje de la

base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar

el archivo digitalizado del plano.

PARA AVISOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS ILUMINADOS
O ESPECIALES CON AREA DE EXHIBICION MAYOR A

1.49%

S/.60.50

30 (Treinta)

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerente de
Promocién
Empresarial

Subgerencia de
Promocién
Empresarial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Gerencia de
Desarrollo
Econdmico

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Agota via
administrativa

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi-
tivo

Nega
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

12.00 m2

Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por
un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.

Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado
por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecéanico Electricista.
PARA PANELES MONUMENTALES

Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a

escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacién,

a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias

de la arista mas saliente del panel y del eje de la

base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar

el archivo digitalizado del plano.

Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala
conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil

pago del derecho de tramite:

4.1.1.1.26

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE 1
ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS
AFICHES O BANDEROLAS DE CAMPANAS Y 2
EVENTOS TEMPORALES

Base Legal

Ley N? 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79
numeral 3.6.3

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45.
Ley N? 29060 (07.07.07). ArtsN® 1y 2
Decreto Supremo N¢ 156-2004-EF (15.11.04).
Arts N°. 66 y 68.

Resolucion N2 0148-2008/CEB-INDECOPI
(13.09.2008). 3
Ordenanza N® 1094 (23.12.07). Arts. 18, 20
y21. 4

Solicitud segln formato, en la cual debera constar el tiempo
de exhibicion

Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario

con sus dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el

entorno urbano y el bien o edificacién donde se

ubicara el elemento de publicidad exterior y/o

anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del

elemento de publicidad exterior y/o anuncio para

el que se solicita autorizacion, en el cual se

aprecie el entorno urbano y el bien o edificacién

donde se ubicara. Asimismo para el caso de unidad mévil
Copia simple del documento de identidad del

solicitante o representante legal.

Copia simple de la carta poder con firma legalizada, en caso de
ser representacion.

pago del derecho de tramite:

Nota:

Se otorgara autorizacién automatica y gratuita para

la ubicacién de avisos y anuncios publicitarios en el caso de:

La informacién temporal de actividades religiosas,

culturales, recreativas, deportivas, civicas y benéficas; todas ellas
de caracter no lucrativo. Asi como la publicidad institucional

de entidades publicas

0.49%

S/.19.90

30 (treinta)

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerente de
Promocion
Empresarial

Subgerencia de
Promocién
Empresarial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Agota via
administrativa

4.1.1.1.27

AUTORIZACION PARA REALIZACION DE EVENTO 1
0 ESPECTACULO PUBLICO NO AFINES A SU DISENO
CON UNA AFLUENCIA DE HASTA A 3, 000 PERSONAS

Base Legal

Solicitud simple dirigida al alcalde, con caracter de declaracion
Jurada, que incluye lo siguiente:

a) Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o

naturales, segun corresponda.

b)Numero del DNI o Carné de Extranjeria del

representante legal, en caso de persona juridica u

otros entes colectivos, o tratdndose de personas

naturales que actue mediante representacion.

15(Quince)

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo

Subgerente de
Promocién
Empresarial

Subgerencia de
Promocién
Empresarial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Ley N2 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 82 numeral 19 c) Numero de Certificado de ITSE de Detalle de local
Ley N2 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5 2 |Copia simple de poder vigente del representante legal, en el Plazo maximo Plazo méaximo
Ley N2 29060 (07.07.07). 12 Disposicién Transitoria, caso de personas juridicas u otros entes colectivos. para resolver: para resolver:
complementaria y final 3 |Copia simple de carta poder con firma legalizada en caso de 30 dias habiles 30 dias habiles
Decreto Supremo N? 156- 2004-EF (15.11.04) persona natural.
Arts N°. 54, 55y 68°. 4 |Declaracion jurada de la cantidad de boletaje o similar a utilizar Agota via
Ley N2 29168 (21.12.07) Art N° 2 con una anticipacién de 7 dias antes de la puesta a disposicion administrativa
Decreto Supremo N? 058- 2014-PCM (14.09.14) del publico.
Arts N°. 1, 8 numeral 8.7, 12, 13, 16, 17, 28 5 |En caso que el evento se realice en forma eventual se debera
37.4,38y 40° presentar adicionalmente:Depdsito de una garantia equivalente
Resolucion Jefatural N® 086-2014-CENEPRED/J al 15% del impuesto calculado sobre la base de la capacidad
(14.10.14) o aforo
Directiva N® 006-2014-CENEPRED/J 6 |Indicar N de Certificado de ITSE previo a espectaculo y/o evento
publico (para espectaculos y/o eventos realizados en recintos o
edificaciones no afines a su disefio)
7 |Pago por derecho de tramite. 0.67% S/.27.30
Nota
La edificacién disefada para la realizacién de espectéculo y/o
evento, tales como estadios, coliseos, plazas de toros, teatros o
centros de convencién y similares, cuando en ellas se realicen
actividades afines a su disefio y que cuenten con Certificado
de ITSE vigente, no requeriran de una ITSE previa a cada
evento y/o espectaculo publico, sélo sera necesaria la realizacion
de una VISE (Visita de Inspeccion de Seguridad en Edificaciones)
por parte de la municipalidad previa al evento.
El organizador y/o promotor debera solicitar la ITSE previa al
evento y/o espectaculo o la VISE, segln corresponda, en un
plazo que no podra ser menor a siete (07) dias habiles, antes
de la fecha de la realizacién del evento y/o espectéculo.
4.1.1.1.28 [AUTORIZACION PARA REALIZACION DE EVENTO 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde, con caracter de declaracion X 15(Quince) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
0 ESPECTACULO PUBLICO CON UNA Jurada, que incluye lo siguiente: Tramite Promocién Promocion Desarrollo
AFLUENCIA MAYOR A 3 000 PERSONAS a) Ntimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Documentarioy | Empresarial Empresarial Econdémico
solicitante, tratdndose de personas juridicas o Archivo
Base Legal naturales, segun corresponda. Plazo maximo Plazo méaximo
b)Numero del DNI o Carné de Extranjeria del para presentar para presentar
Ley N2 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 82 numeral 19 representante legal, en caso de persona juridica u el recurso: el recurso:
Ley N2 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5 otros entes colectivos, o tratdndose de personas 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N2 29060 (07.07.07). 12 Disposicién Transitoria, com naturales que actiie mediante representacion.
plementaria y final c) Nimero de Certificado de ITSE de Detalle de local Plazo maximo Plazo méaximo
Decreto Supremo N® 156- 2004-EF (15.11.04) 2 |Poder vigente del representante legal, en el caso de personas para resolver: para resolver:
Arts N2. 54, 55 y 68°. juridicas u otros entes colectivos. Carta poder con firma legalizada
Ley N2 29168 (21.12.07) Art N° 2 en caso de persona natural. 30 dias habiles 30 dias habiles
Decreto Supremo N2 058- 2014-PCM (14.09.14) 3 |Declaracion jurada de la cantidad de boletaje o similar a utilizar
Arts N°. 1, 8 numeral 8.7, 12, 13, 16, 17, 28 con una anticipacién de 7 dias antes de la puesta a disposicion Agota via
37.4,38y 40° del publico. administrativa
Resolucién Jefatural N® 086-2014-CENEPRED/J 4 |En caso que el evento se realice en forma eventual se debera
(14.10.14) presentar adicionalmente:Depdsito de una garantia equivalente
Directiva N° 006-2014-CENEPRED/J al 15% del impuesto calculado sobre la base de la capacidad
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Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
5 |Copia del Certificado ITSE previa a evento y/o espectaculo publico
con mas de tres mil (3000) espectadores emitido por la Municipalidad
Metropolitana de Lima.(para espectaculos realizados en recintos
no afines a su disefio)
6 |Copia del Acta que acredite la VISE previa a evento y/o espec-
taculo publico con mas de tres mil (3000) espectadores emitido por la
Municipalidad Metropolitana de Lima (para espectaculos
realizados en recintos afines a su disefio)
7 |Pago por derecho de tramite. 1.01% S/.41.00
4.1.1.1.29 [AUTORIZACION MUNICIPAL PARA 1 |Solicitud de autorizacién dirigida al alcalde X 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
EL FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO DE 2 |Fotocopia del documento de identidad Tramite Promocion Promocion Desarrollo
MANTENIMIENTO DE CALZADO 3 |Croquis de ubicacion del modulo y caracteristicas y medidas Documentarioy | Empresarial Empresarial Econémico
4 |Constancoa de afilado de FENTRALUC Archivo
Base Legal 5 |Pago por derecho
a) Médulo (Max 02 asientos) 0.54% S/.21.90 Plazo maximo Plazo maximo
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts N° 40 y 86 numeral 3 b) Cajon portatil Gratuito Gratuito para presentar para presentar
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N? 27475 (07.06.01). Arts. N° 3y 4
Ley N2 27597 (15.12.01). Arts. N° 2 Plazo maximo Plazo maximo
D.S. N2 006-2002-TR Arts N 2,9y 10 para resolver: para resolver:
Ordenanza N® 405-MDC (28.01.2014) Arts. N°6y 7 30 dias habiles 30 dias habiles
Agota via
administrativa
4.1.1.1.30 [AUTORIZACION MUNICIPAL PARA 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde X 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
LA PREPARACION, EXPENDIO O VENTA CON 2 |Fotocopia del documento de identidad Tramite Promocién Promocion Desarrollo
PLANTAS MEDICINALES EN LA ViA PUBLICA 3 |Croquis donde se detallara la ubicacion del modulo Documentarioy | Empresarial Empresarial Econdémico
4 [Pago por derecho 0.42% S/.17.00 Archivo
Plazo maximo Plazo méaximo
Base Legal para presentar para presentar
el recurso: el recurso:
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts N2 40 y 86 numeral 3 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N 27444 (11.04.01). Arts N2. 44 y 45.
Ley N2 29060 (07.07.07). Arts N©. 1,2y 3 Plazo maximo Plazo méaximo
D.S. N2 156-2004-EF (15.11.04). Arts N° 66 y 68 para resolver: para resolver:
Ley N2 30198 (17.05.2014) Art N2 4 30 dias habiles 30 dias habiles
Agota via
administrativa
4.1.1.1.31 [AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL FUNCIO- 1 [Solicitud simple dirigida al alcalde X 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
NAMIENTO DE KIOSCOS Y/O MODULOS EN ViA 2 [Croquis de ubicacion del kiosco 0 médulo Tramite Promocion Promocion Desarrollo
PUBLICA, PARA EL EXPENDIO DE DIARIOS, 3 |Pago del derecho correspondiente Documentarioy | Empresarial Empresarial Econémico
REVISTAS, LIBROS, LOTERIAS, GOLOSINAS Y 1.08% S/.43.70 Archivo
COMPLEMENTOS Plazo maximo Plazo méaximo
para presentar para presentar
Base Legal el recurso: el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts N2 40 y 86 numeral 3
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts N2. 44 y 45, Plazo maximo Plazo maximo
Ley N2 29060 (07.07.07). Arts N2. 1,2y 3 para resolver: para resolver:
D.S. N2 156-2004-EF (15.11.04). Arts N2 66 y 68 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N2 10674 (05.10.1947).
Ordenanza N2 180-C/MC (28.01.2014) Arts. N2 2, Agota via
4,5y24 administrativa
4.1.1.1.32 | AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL 1 |Ser comerciante ambulante regulado X 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN 2 |solicitud - Declaracion jurada Tramite Promocion Promocion Desarrollo
ESPACIO PUBLICO 3 |Constancia de estar al dia en el aporte al FONTA COMAS DOCUmerjtario y | Empresarial Empresarial Econémico
4 |Pago del derecho de tramite 0.42% S/ 17.10 Archivo
Base Legal Plazo maximo Plazo maximo
para presentar para presentar
Ley N° 27972 (27/05/03). Art. 79 Numeral 3.6, Art. 40 y 86 el recurso: el recurso:
numeral 3 15 dias habiles 15 dias habiles
D.S. N° 058-2014-PCM, (14/09/14) Art. 12
Ley N° 29664 (19/02/11) Art. 14.9 Plazo maximo Plazo maximo
TUO de la Ley N° 27444 (D.S. 006-2017-JUS) Art. 38, 39, para resolver: para resolver:
42,43, 44 30 dias habiles 30 dias habiles
Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el
Comercio Ambulatorio en los Espacios Publicos de Lima
Metropolitana (23.12.07),modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016)
Ordenanza Municipal N° 496/MC (03.01.17), que regula
el comercio ambulatorio en espacios publicos en el Agota via
Distrito de Comas administrativa
4.1.1.1.33 | AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO 1 |Solicitud - Declaracioén Jurada, suscrita por el representante legal, de ser el caso X 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN ESPACIOS 2 |Pago del derecho de tramite 0.39% S/ 15.70 Tramite Promocién Promocion Desarrollo
PUBLICOS PARA LA REALIZACION DE USOS Documentarioy | Empresarial Empresarial Econémico
ESPECIALES TEMPORALES Archivo
Plazo maximo Plazo méaximo
Base Legal para presentar para presentar
el recurso: el recurso:
Ley N° 27972 (27/05/03). Art. 79 Numeral 3.6, Art. 40 y 86 15 dias habiles 15 dias habiles
numeral 3
D.S. N° 058-2014-PCM, (14/09/14) Art. 12 Plazo maximo Plazo maximo
Ley N° 29664 (19/02/11) Art. 14.9 para resolver: para resolver:
TUO de la Ley N° 27444 (D.S. 006-2017-JUS) Art. 38, 39, 30 dias habiles 30 dias habiles
42,43, 44
Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el
Comercio Ambulatorio en los Espacios Publicos de Lima
Metropolitana (23.12.07),modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Agota via
Ordenanza Municipal N° 496/MC que regula el comercio administrativa
ambulatorio en espacios publicos en el Distrito de Comas
4.1.1.1.34 |[AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL 1 |Solicitud - Declaracién Jurada, suscrita por el representante legal, de ser el caso X 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN 2 |Plano de ubicacion y distribucién de la feria Tramite Promocién Promocion Desarrollo
FERIAS 3 |Plan de seguridad Documentarioy | Empresarial Empresarial Econémico
4 |Propuesta de modulacién Archivo
Base Legal 5 |Relacion de feriantes con sus respectivos nimeros de ubicacién y giro a Plazo maximo Plazo maximo
desarrollar para presentar para presentar
6 |Documento que acredite el suministro de energia eléctrica cuando corresponda el recurso: el recurso:
7 |Pago del derecho de tramite 1.44% S/ 58.20 15 dias habiles 15 dias habiles
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Ley N° 27972 (27/05/03). Art. 79 Numeral 3.6, Art. 40 y 86
numeral 3 Plazo maximo Plazo méaximo
D.S. N° 058-2014-PCM, (14/09/14) Art. 12 para resolver: para resolver:
Ley N° 29664 (19/02/11) Art. 14.9 30 dias habiles 30 dias habiles
TUO de la Ley N° 27444 (D.S. 006-2017-JUS) Art. 38, 39,
42,43, 44
Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el
Comercio Ambulatorio en los Espacios Publicos de Lima
Metropolitana (23.12.07),modificado por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016)
D.L. 715-92, norma que permite la promocion y realizacién
de ferias a nivel nacional
Ordenanza Municipal N° 496/MC (03.01.17), que regula
el comercio ambulatorio en espacios publicos en el Agota via
Distrito de Comas administrativa
4.1.2 SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
4.1.21 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA DE 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de X Subgerencia de | Subgerente de
FUNCIONAMIENTO Declaracién Jurada, que incluya: Tramite Promocion
a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o Carné de Extranjeria del Documemario y| Empresarial
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales Archivo
Base Legal segun corresponda.
b) D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante legal,
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
numeral 1.8. o tratdndose de personas naturales que actlie mediante
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 160. representacion.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF c) Numero de Licencia de Funcionamientpo
(15.11.04). Art. 68. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso
Ley N2 28976 (05.02.07). Arts. 3y 8. de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
Ord N° 394-MDC art. 39 representacion de personas naturales, se requerira carta poder
con firma legalizada
3 |Pago por derecho de tramite. 0.42% S/.17.00
4.2 SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL
4.2.1 SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4.2.1.1.1 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN X | 06 (Seis) |Subgerenciade | Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
EDIFICACIONES (ITSE) BASICA EX POST Tramite ) Ggstlén del Gi_esnc’m del Desalrro.llo
1 |Declaraciéon Jurada de Observancia de las condiciones de seguridad Documeptano Y Riesgo de Riesgo de Econdmico
9
2 |Pago por derecho de tramite. 1.14% S/.46.20 Arehivo Desastreslx Desastres.yv
. : T Defensa Civil Defensa Civil
Base Legal
Ley N2 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6
Ley N2 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5
Ley N2 29060 (07.07.07). 12 Disposicion Transitoria, Plazo maximo Plazo méximo
complementaria y final
Ley N2 30230 (12.07.14). Arts N°. 64
Ley N 28976 (05.02.07). Arts N2. 9
Decreto Supremo N¢ 156- 2004-EF (15.11.04) NOTAS: el recurso: el recurso:
Arts N°.66 y 68°. a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) la ejecucién de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
Arts N°. 1, 9 numeral 9.1, 13, 16, 18,35,40y normativa de seguridad en edificaciones es competencia de Plazo maximo Plazo méaximo
10ma. Disposicién Complementaria y Final. otra entidad. para resolver: para resolver:
Resolucién Jefatural N® 086-2014-CENEPRED/J (b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
(14.10.14). poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de 30 dias habiles 30 dias habiles
Directiva N® 066-2014-CENEPRED/J inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
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Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC
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Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION
* Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En Sl co |Posi-[Nega{ (en dias RESOLVER RACION
- tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
copia del acta de dligencia o copia de ITSE respectivo en un Agota via
Aplica para los objetos de inspeccién sefialados en el maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones administrativa
art N® 9.1 del D.S. N? 058- 2014-PCM necesarias.
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML(03.09.15)

Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
* S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER COMPETENTE
. L "t PROCEDI-
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSlDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
4.2.1.1.2 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INS- X | 06(Seis) | Subgerenciade | Subgerentede | Subgerente de Gerencia de
PECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES | 1 |Solicitud de Levantamiento de observaciones. Docm;‘::”o , C;‘“I‘i';g gz' ?.2282 32' gczsnfg;r?i"c‘;
(ITSE) BASICA EX POST 2 |Pago por derecho de tramite. 0.76% S/.30.80 .
Archivo Desastres y Desastres y
Defensa Civil Defensa Civil
Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6
Ley N 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5
Ley N2 29060 (07.07.07). 12 Disposicién Transitoria, Plazo maximo Plazo méaximo
complementaria y final
Ley N2 30230 (12.07.14). Arts N2. 64 el recurso: el recurso:
Ley N? 28976 (05.02.07). Arts N2. 9 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N2 156- 2004-EF (15.11.04)
Arts N2.66 y 68°. Plazo maximo Plazo maximo
Decreto Supremo N2 058- 2014-PCM (14.09.14) Nota para resolver: para resolver:
Arts N°. 22, 35,40 y En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida humana, durante
10ma. Disposicién Complementaria y Final. la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera 30 dias habiles 30 dias habiles
Resolucién Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de
(14.10.14). diligencia o copia del ITSE respectivo en un plazo méaximo de Agota via
Directiva N® 066-2014-CENEPRED/J (24) horas, con la finalidad que adopte las acciones necesarias administrativa
4.2.1.1.3 |[INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de inspeccion segtin formato del CENEPRED, debidamente X 06 (Seis) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
EDIFICACIONES (ITSE) BASICA EX ANTE suscrita dirigida al alcalde Tramite Gestion del Gestion del Desarrollo
2 [Copia de Plano de ubicacion. Documentario y Riesgo de Riesgo de Econémico
Base Legal 3 [Copia de Planos de arquitectura (distribucién). Archivo Desastres y Desastres y
4 |Plan de Seguridad Defensa Civil Defensa Civil
Ley N2 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 5 |Copia de Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5 de los equipos de seguridad
Ley N2 29060 (07.07.07). 12 Disposicion Transitoria, 6 |Copia de Certificado vigente de medicién de resistencia del
complementaria y final pozo de tierra Plazo maximo Plazo maximo
Ley N2 30230 (12.07.14). Arts N2. 64 7 |Copia de Certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN,
Ley N? 28976 (05.02.07). Arts N2. 9 cuando corresponda.
Decreto Supremo N2 156- 2004-EF (15.11.04) 8 |Pago por derecho de tramite. 3.49% S/.141.30 para presentar para presentar
Arts N2.66 y 68°. el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N2 058- 2014-PCM (14.09.14) Notas: 15 dias habiles 15 dias habiles
Arts N°. 1,9 numeral 9.2,9.3, 13, 16, 18,35,40y (a) Las municipaljdades se encuentran impedidas de exigir la
10ma. Disposicién Complementaria y Final. ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la Plazo maximo Plazo maximo
Resolucién Jefatural N® 086-2014-CENEPRED/J normativa de seguridad en edificaciones es competencia de para resolver: para resolver:
(14.10.14) otra entidad.
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J (b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la 30 dias habiles 30 dias habiles
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
Aplica para los objetos de inspeccién sefialados en el inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda Agota via
art N® 9.2 del D.S. N° 058- 2014-PCM copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 administrativa
horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
4.21.1.4 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INS- X 06 (Dias) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
PECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES | 1 |Solicitud de Levantamiento de observaciones DOCI;:(’;‘EHO , %‘i‘;’g SZ' %?:2;2 gz' g;sneg ::I"':‘(’)
(ITSE) BASICA EX ANTE 2 |Pago por derecho de tramite. 1.95% S/.79.00 Archivo Desastres y Desastres y
Defensa Civil Defensa Civil
Base Legal
Ley N2 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 Plazo maximo Plazo maximo
Ley N2 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5
Ley N2 29060 (07.07.07). 12 Disposicién Transitoria,
complementaria y final
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Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Ley N2 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 el recurso: el recurso:
Ley N2 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N? 156- 2004-EF (15.11.04)
Arts N°.66 y 68°. Plazo maximo Plazo maximo
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) para resolver: para resolver:
Arts N2. 22, 35,40y Nota
10ma. Disposicién Complementaria y Final. En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida humana, durante 30 dias habiles 30 dias habiles
Resolucién Jefatural N® 086-2014-CENEPRED/J la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera
(14.10.14). remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de Agota via
Directiva N® 066-2014-CENEPRED/J diligencia o copia del ITSE respectivo en un plazo méaximo de administrativa
(24) horas, con la finalidad que adopte las acciones necesarias
4.2.1.1.5 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de inspeccion segun formato del CENEPRED, debidamente X 06 (Seis) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
EDIFICACIONES (ITSE) DE DETALLE suscrita dirigida al alcalde Tramite Gestion del Gestion del Desarrollo
2 |Copia de Plano de ubicacién. Documentario y Riesgo de Riesgo de Econdmico
Base Legal 3 |Copia de Planos de arquitectura (distribucién) y detalle del Archivo Desastres y Desastres y
. . Defensa Civil Defensa Civil
célculo de aforo por areas.
Ley N2 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 4 |Copia de planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34 numeral 34.1.5 y cuadro de cargas,
Ley N2 29060 (07.07.07). 1° Disposicién Transitoria, 5 |Copia de planos de sefalizacién y rutas de evacuacion,
complementaria y final 6 |Copia del plan de seguridad,
Ley N2 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
Ley N2 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 mantenimiento de los equipos de seguridad,
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04) 8 |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda
Arts N2.66 y 68°. 9 |Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo tierra
Decreto Supremo N? 058- 2014-PCM (14.09.14) 10 |Copias de los certificados de conformidad emitidos por Plazo maximo Plazo maximo
Arts N°. 1, 10 numeral 10.1y 10.2, 13, 16, 18,35,40y OSINERGMIN, cuando corresponda. para presentar para presentar
10ma. Disposicién Complementaria y Final. 11 |Copia de la autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso de el recurso: el recurso:
Resolucién Jefatural N® 086-2014-CENEPRED/J edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural de la 15 dias habiles 15 dias habiles
(14.10.14). Nacion.
Directiva N® 066-2014-CENEPRED/J 12 |Indicar el numero de certificado de inspeccion tecnica de seguridad en Plazo maximo Plazo maximo
edificaciones de detalle vigente que corresponde a la edificacion que para resolver: para resolver:
Nota: alberga al objeto de inspeccion (de corresponder salvo los que cuenten
Aplica para los objetos de inspeccién sefialados en el con acceso (s) directo e independiente (s) desde la via publica. 30 dias habiles 30 dias habiles
art N° 10.2 del D.S. N? 058- 2014-PCM
13 |Pago por derecho de tramite. Agota via
NOTAS: administrativa
(a) La municipalidad se encuentra impedida de solicitar la a) Hasta 100m2 8.47% S/. 343.00
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la b) Mayor a 100 a 500m2 10.32% S/.418.00
normativa de seguridad en edificaciones es competencia c) Mayor a 500 a 800m2 11.19% S/. 453.00
de otra entidad. d) Mayor a 800 a 1 100m2 11.68% S/.473.10
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de e) Mayor a 1 100 a 3 000m2 14.02% S/. 568.00
la poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de f) Mayor a 3 000 a 5 000m2 15.88% S/. 643.00
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que g) Mayor a 5 000 a 10 000m2 17.73% S/.718.00
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE h) Mayor a 10 000 a 20 000m2 19.58% S/.793.00
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que i) Mayor a 20 000 a 50 000m2 22.67% S/.918.00
adopte las acciones necesarias j) Mayor a 50 000m2 28.84% S/. 1168.00
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Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2016-MC

Modificado Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Modificado Decreto de Alcaldia N° 013-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 018-2016-MC
Modificado Decreto de Alcaldia N° 001-2017-MC
Modificado con Ordenanza Municipal N° 504/MC

REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
4.2.1.1.6 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INS- X 07 (Siete) | Subgerencia de | Subgerente de [ Subgerente de Gerencia de
PECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 [Solicitud de Levantamiento de observaciones Tramite Gestion del Gestion del Desarrollo
(ITSE) DE DETALLE 2 |Pago por derecho de tramite. Documentario y Riesgo de Riesgo de Econdmico
a) Hasta 100m2 ILO 3.71% S/.150.30 Archivo Desastres y Desastres y
Base Legal b) Mayor a 100 a 500m2 4.95% S/.200.30 Defensa Civil | Defensa Civil
c) Mayor a 500 a 800m2 4.95% S/.200.30
Ley N2 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 d) Mayor a 800 a 1 100m2 5.56% S/.225.30
Ley N2 27444 (11.04.01) Arts N°. 34 numeral 34.1.5 e) Mayor a1 100 a 3 000m2 717% S/.290.30
Ley N2 29060 (07.07.07). 12 Disposicién Transitoria, f) Mayor a 3 000 a 5 000m2 8.03% S/. 325.30
complementaria y final g) Mayor a 5 000 a 10 000m2 8.90% S/. 360.30 Plazo maximo Plazo maximo
Ley N2 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 h) Mayor a 10 000 a 20 000m2 9.88% S/. 400.30 para presentar para presentar
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 i) Mayor a 20 000 a 50 000m2 10.87% S/. 440.30 el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04) j) Mayor a 50 000m2 11.73% S/. 475.00 15 dias habiles 15 dias habiles
Arts N°.66 y 68°. Nota
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) (a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de tramitacion Plazo maximo Plazo maximo
Arts N°. 1, 10 numeral 10.1y 10.2, 13, 16, 18,35,40y correspondiente a la diligencia de levantamiento de observaciones y solici- para resolver: para resolver:
10ma. Disposicién Complementaria y Final. tar dicha diligencia por escrito al 6rgano ejecutante, hasta 4 dias habiles
Resolucién Jefatural N® 086-2014-CENEPRED/J antes de la fecha programada para la diligencia, caso contrario se proce- 30 dias habiles 30 dias habiles
(14.10.14). dera con la finalizacién del procedimiento.
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida humana, durante Agota via
la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera administrativa
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de
diligencia o copia del ITSE respectivo en un plazo méaximo de
(24) horas, con la finalidad que adopte las acciones necesarias
4.2.1.1.7 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de ITSE segun formato del CENEPRED, debidamente X 06 (Seis) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
EDIFICACIONES (ITSE) PREVIA A EVENTO Y/O suscrita dirigida al alcalde Tramite Gestion del Gestion del Desarrollo
ESPECTACULO PUBLICO HASTA 3,000 PERSONAS 2 |Copia de Plano de ubicacion. Documentarioy [ Riesgo de Riesgo de Econémico
3 [Copia de Plano de arquitectura (distribucién de escenario, mobiliario, Archivo Desastres y Desastres y
Defensa Civil Defensa Civil

Base Legal

Ley N2 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6
Ley N2 27444 (11.04.01) Arts N°. 34 numeral 34.1.5
Ley N2 29060 (07.07.07). 12 Disposicién Transitoria,
complementaria y final

Ley N2 30230 (12.07.14). Arts N°. 64

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N2. 9

Decreto Supremo N® 156- 2004-EF (15.11.04)

Arts N2.66 y 68°.

Decreto Supremo N 058- 2014-PCM (14.09.14)
Arts N2. 1,9 numeral 9.2y 9.3,13, 16, 18,35,40y
10ma. Disposicién Complementaria y Final.
Resolucién Jefatural N® 086-2014-CENEPRED/J
(14.10.14)

Directiva N® 066-2014-CENEPRED/J

grupos electrégenos, sistemas contra incendios) y detalle

del célculo de aforo por areas

4 |Copia de plano de sefializacién y rutas de evacuacion

5 |Copias de Planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos
destinados para el evento .

6 |Copia del plan de seguridad

7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
mantenimiento de los equipos de extintores 4.51%
8 |Pago por derecho de trilmite.

NOTA:

(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion, el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias

(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones
tales como: estadios coliseos, plazas de toros, teatros o centros

de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos
establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccién Técnicas de
Seguridad en Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una Visita
de Seguridad en Edificaciones (VISE)

182.70

Plazo maximo Plazo méaximo
para presentar para presentar
el recurso: el recurso:

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo Plazo méaximo
para resolver: para resolver:

30 dias habiles 30 dias habiles

Agota via
administrativa
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
[
4.2.2 SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
4221 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION 1 |Solicitud del administrado, con caracter de declaracién jurada sefialando X Subgerencia de | Subgerente de
TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL pérdida, robo o deterioro del certificado de inspeccién Tramite Gestion del
Documentario y Riesgo de
Base Legal 2 |Pago de derecho de tramite. 0.43% S/.17.60 Archivo Desastres y
Defensa Civil
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45 y 160.
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 79 numeral 1.4.6.
Decreto Supremo N? 156- 2004-EF (15.11.04)
Arts N°.66 y 68°.
Decreto Supremo N? 058- 2014-PCM (14.09.14)
Arts N2. 37, 38y 39
5. GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL
5.1 SUBGERENCIA DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL
5.1.1 SUBGERENCIA DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
AUTORIZACION DE TENENCIA DE CAN Y Para canes no considerados potencialmente peligrosos. X 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
OTORGAMIENTO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION 1 [Solicitud simple de permiso de tenecia del can dirigida al alcalde Tramite Salud y Control | Salud y Control | Servicios a la Ciudad
CANINA 2 |Copia del DNI del propietario del can. Documentario y Ambiental Ambiental y Gestion Ambiental
3 |Copia del certificado de vacunacion del can. Archivo
Base Legal
Para canes considerados potencialmente peligrosos Plazo maximo Plazo maximo
Ley N° 27596 Arts. 5 inc. b), 10 num.1 y Art N® 11 4 |Copia de certificado o constancia expedido por sicélogo colegiado para presentar para presentar
D. S. 006-2002-SA - Arts N°. 9y 29 que acredite la aptitud sicolégica del solicitante. el recurso: el recurso:
R.M. N° 1776-2002-SA-DM 5 |No haber sido sancionado conforme a la Ley N® 27596 en los 03 15 dias habiles 15 dias habiles
Ordenanza N® 1855-MML (23.12.2014) Arts N 12y 14 (tres) afios anteriores al momento de adquisicion o tenencia de canes
considerados potencialmente peligrosos Plazo maximo Plazo maximo
6 |Copia de constancia expedida por médico veterinario colegiado para resolver: para resolver:
de implantacién de distintivo permanente tales como tatuajes,
microchips y otros. 30 dias habiles 30 dias habiles
7 |Copia del seguro de responsabilidad civil contra dafios que pueda
ocasionar el can, la cobertura del seguro serd para cada victima Agota via
8 |Pago por el derecho de tramite 0.35% S/.14.30 administrativa
NOTA:
En el caso canes y sus crias que cuenten con un registro, expedido
por una organizacion reconocida por el Estado, seran identificados
por la misma organizacién que lo otorgd, para cuyo efecto emitiran
la correspondiente ficha de registro e identificacién, segin anexo, la
que conjuntamente con el certificado oficial de vacunacion antirra-
bica del can, ser el Unico requisito exigible para que la municipalidad
realice de manera automaética el registro y otorgue la licencia
correspondiente
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
5.1.2 SUBGERENCIA DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
5.1.2.1 DUPLICADO DEL DOCUMENTO DE INDENTIFICACION 1 |Solicitud verbal X Subgerencia de | Subgerente de
CANINA (DIC-CAN) 2 |Pago de derecho de tramite 0.19% S/.7.70 Tramite Salud y Control
Documentario y Ambiental
Base Legal Archivo
Ley N° 27596 Arts. 5 inc. b), 10 num.1 y Art N® 11
D. S. 006-2002-SA - Arts N°. 9y 29
R.M. N° 1776-2002-SA-DM
Ordenanza N® 1855-MML (23.12.2014) Arts N 12y 14
Ordenanza N® 148C/MC Arts N° 6,8y 14
6. GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
6.1 SUBGERENCIA DE ACREDITACIONES DE ORGANIZACIONES SOCIALES
6.1.1 SUBGERENCIA DE ACREDITACIONES DE ORGANIZACIONES SOCIALES - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
6.1.1.1 RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde con caracter de declaracion jurada X 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
ORGANIZACIONES SOCIALES debiendo sefialar, nombre del peticionario, su D.N.I., nombre y Tramite Acreditaciones | Acreditaciones de [ Participacion Vecinal
direccién de su organizacién asi como el pedido expreso de Documentario y de Organizaciones
Base Legal reconocimiento y registro Archivo Organizaciones Sociales
2 |Copia del DNI de los miembros de la Junta Directiva de la Sociales
Ley N2 27972 Art. 73 numeral 5 (27.05.2003) organizacién social.
Ord. N2, 1762-MML Arts 112, 192, 20°, 21°, 25°, 289, 3 |Copia del Acta de Fundacion o de Constitucion. Plazo maximo
29°, 38y 39°(30.12.2013) 4 |Copia del Estatuto y Acta de Aprobacion. Plazo maximo para presentar
Ord. N® 61-C/MC Arts. 8°, 92, 10°y 19° (30.12.2005) 5 |Copia del Acta de Eleccion del Organo Directivo. para presentar el recurso:
6 |Copia del Némina de los miembros del Organo Directivo el recurso: 15 dias habiles
7 |Copia de la Némina de los miembros de la Organizacién Social. 15 dias habiles
8 |Croquis referencial de la ubicacion del local o domicilio Plazo maximo
institucional de la organizacién Plazo maximo para resolver:
9 |Croquis del radio de accion de la organizacion para resolver: 30 dias habiles
10 |Otro acervo documental, gréfico y fuentes de registro que pueden 30 dias habiles
presentados adicionalmente para evidenciar la existencia de Agota via
hecho, el historial y antecedentes de la organizacion. administrativa
11 |01 fotografia tamafio carné de cada miembro del 6gano directivo
12 |Pago por derecho de tramite Gratuito Gratuito
REQUISITOS ADICIONALES PARA LAS ORGANIZACIONES
SOCIALES DE NIVEL SUPERIOR
1 |Las organizaciones de nivel inmediato inferior que la componen
deberan, obligatoriamente, encontrarse previamente registradas
en los RUOS respectivos.
2 |Las organizaciones que se articulen entre si para formar una
organizacién de mayor nivel, deberan tener fines comunes esta-
lecidos y precisados en sus estatutos. Del mismo modo deberan
acompanar el Acta de acuerdo de Asamblea de cada organiza-
cién donde ésta decide ser parte de la organizaciéon de mayor
nivel
NOTA: Las organizaciones sociales de niveles superiores podran
registrarse, siempre y cuando acrediten estar conformados de la
siguiente manera
a. Las Organizaciones de Pobladores, por menos del 30% de las
del 30% de las organizaciones del nivel inmediato inferior.
b. Las Organizaciones Sociales de Base, por no menos del 20%
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REQUISITOS

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

- PLAZO
DERECHO DE(:I)'RAMITACION Evaluacion PARA NICIO DEL TGRS RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
de las O.S.B. del nivel inmediato inferior.
c. Las demés organizaciones, por no menos de tres (03) organi-
zaciones de nivel inmediato inferior.
6.1.1.2 ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde con caracter de declaracion jurada X Subgerencia de | Subgerente de
ORGANIZACIONES SOCIALES 2 |Acta de asamblea general en que conste el acuerdo correspondiente Tramite Acreditaciones
y la eleccion de la Nueva Junta Directiva y relacion de los Documentario y de
Base Legal miembros que participan en la Asamblea. Archivo Organizaciones
3 |Copia de la Convocatoria o esquela de invitacién a la Asamblea Sociales
Ord. N2. 1762-MML Arts 24°, 252, 382 y 39 General.
(30.12.2013) 4 |Copia del Padrén o némina actualizada de los miembros de la Organizacién
Ord. N2 61-C/MC Arts. 8°, 92, 102 y 192 (30.12.2005) 5 |Copia del Estatuto de la organizacioén en caso que haya modificacion
parcial o total
6 |Pago por derecho de tramite Gratuito Gratuito
6.1.1.3 VEEDURIA EN ELECCIONES VECINALES 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde con caracter de declaracion jurada Gratuito Gratuito X Subgerencia de | Subgerente de
Tramite Acreditaciones
Base Legal Documentario y de
Archivo Organizaciones
Ley N2 27972 Art. 73 numeral 5 (27.05.2003) Sociales
6.1.2 SUBGERENCIA DE ACREDITACIONES DE ORGANIZACIONES SOCIALES - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
6.1.2.1 DUPLICADO DE CREDENCIAL DE LOS 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde con caracter de declaracion jurada X Subgerencia de | Subgerente de
MIEMBROS DEL ORGANO DIRECTIVO 2 |Una (01) fotografia tamafio carné Tramite Acreditaciones
DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES 3 |Pago por derecho de tramite 0.38% S/.15.30 Documentario y de
Archivo Organizaciones
Sociales
Base Legal
Ord. N2. 1762-MML Art N° 29
(30.12.2013)
7. GERENCIA DE RENTAS
7.1 SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE
7.1.1 SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
7.1.1.1 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA REQUISITOS GENERALES Gratuito Gratuito X Subgerencia de |Subgerencia de
PARA LA INSCRIPCION Y BAJA PARA LA 1 |Formulario de Declaracién Jurada HR y PU Registro y Registro y
DETERMINACION DEL IMPUESTO PREDIAL (Libre Reproduccién). Orientacién al | Orientacion al
2 [Copia simple del documento de identidad (D.N.1.) Contribuyente | Contribuyente
Base Legal: 3 |En el caso de representacion, presentar poder espe-
cifico en documento publico o privado con firma le-
Ley Orgéanica de Municipalidades - galizada ante notario o por fedatario de la Municipali
Ley N° 27972 ( 27.05.2003) Art. 70° dad.
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N2.115°. Y 41.1.1 4 |En caso de inscripcion de predios presentar copia fedateada
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, De- de los siguientes documentos
creto Supremo N® 156-2004-EF y Modificatorias a) Compra: Contrato de compra-venta, minuta.
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
(15.11.04). Art.14° b) Anticipo de Legitima: Escritura Publica.
Decreto Supremo N? 133-2013-EF nuevo TUO c) Resolucién de Contrato: Documento que acredite
del Cédigo Tributario (22.06.2013) la Resolucién o Resolucién Judicial consentida.
Art.88° d) Donacién: Escritura publica de donacién.
e) Herencia: Partida de defuncién, declaratoria de
Plazo de presentacién: herederos, testamento, sentencia o escritura publi
Hasta el dltimo dia habil del mes de Febrero del ca que sefiala la divisién y particion de los bien-
afio siguiente de realizado la compra o transfe- nes.
rencia. f) Remate: Resolucion Judicial o Administrativa con-
sentida mediante la cual se adjudica el bien (trans-
fiere propiedad).
g) Permuta: Contrato de permuta.
h) Fusién y Escision: Copia literal de la inscripcion
en Registros Publicos donde conste la fecha de
vigencia del acuerdo de fusién, Escritura Publica.
i) En los demas casos, documento que acredite la
propiedad.

7112 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA 1 |Formulario de Declaracién Jurada HR y PU Gratuito Gratuito X Subgerencia de | Subgerencia de
RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O (Libre Reproduccion). Registro y Registro y
MANTIENE LA BASE IMPONIBLE 2 [Copia simple del documento de identidad (D.N.1.) Orientacion al | Orientacion al

3 |En el caso de representacion, presentar poder espe- Contribuyente | Contribuyente
Base Legal: cifico en documento publico o privado con firma le-
galizada ante notario o por fedatario de la Municipali-
Ley Orgéanica de Municipalidades - dad.
Ley N° 27972 ( 27.05.2003) Art. 70° 4 |Presentar copia fedateada sobre documentos sustentarios
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N2.115°. Y 41.1.1 de la rectificacion realizada de ser necesario.
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, De-
creto Supremo N® 156-2004-EF y Modificatorias
(15.11.04). Art.14°
Decreto Supremo N¢ 133-2013-EF nuevo TUO
del Cédigo Tributario (22.06.2013)
Art.88°

7113 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA 1 |Formulario de Declaracién Jurada HR y PU Gratuito Gratuito X 45 (Cuaren- | Subgerencia de |Subgerencia de
RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA (Libre Reproduccion). ta 'y Cinco) Registro y Registro y
BASE IMPONIBLE 2 [Copia simple del documento de identidad (D.N.1.) Orientacion al | Orientacion al

3 |En el caso de representacion, presentar poder especifico Contribuyente | Contribuyente
Base Legal: en documento publico o privado con firma legalizada
Ley Organica de Municipalidades - ante notario o fedatario de la Municipalidad.
Ley N° 27972 ( 27.05.2003) Art. 70° 4 |Presentar copia fedateada sobre documentos sustentarios
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N2.115°. Y 41.1.1 de la rectificacién realizada de ser necesario.
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, De-
creto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias
(15.11.04). Art.14°
Decreto Supremo N® 133-2013-EF nuevo TUO
del Cédigo Tributario (22.06.2013)
Art.88°
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
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tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
7114 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA Formulario de Declaracién Jurada HR y PU Gratuito Gratuito X Subgerencia de | Subgerencia de
DE TRANSFERENCIA DE PREDIO O (Libre Reproduccion). Registro y Registro y
MODIFICACIONES SUPERIORES A LAS 05 UIT Copia simple del documento de identidad (D.N.1.) Orientacion al | Orientacion al
En el caso de representacion, presentar poder espe- Contribuyente | Contribuyente
cifico en documento publico o privado con firma le-
Base Leqal: galizada ante notario o por fedatario de la Municipali-
dad.
Ley Orgéanica de Municipalidades - Presentar copia fedateada del documento que
Ley N° 27972 ( 27.05.2003) Art. 70° acredite la transferencia
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N2.115°. Y 41.1.1
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, De- Nota:
creto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias La Declaraciéon Jurada debe presentarse hasta el ul-
(15.11.04). Art.14° timo dia habil del mes siguiente de haberse produci-
Decreto Supremo N° 133-2013-EF nuevo TUO do la transferencia o modificacién del inmueble.
del Cédigo Tributario (22.06.2013)
Art.88°
7115 DECLARACION JURADA PARA INDEPENDIZACION Formulario de Declaracién Jurada HR y PU Gratuito Gratuito X Subgerencia de | Subgerencia de
DE PREDIOS, MODIFICACION O ANULACION (Libre Reproduccién). Registro y Registro y
POR NEGOCIO U OTROS USOS Copia simple del documento de identidad (D.N.1.) Orientacion al | Orientacion al
En el caso de representacion, presentar poder espe- Contribuyente | Contribuyente
cifico en documento publico o privado con firma le-
Base Leqal: galizada ante notario o por fedatario de la Municipali-
dad.
Ley Orgéanica de Municipalidades - Presentar copia fedateada del documento que
Ley N° 27972 ( 27.05.2003) Art. 70° acredite la independizacion del predio, modificacién o
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N2.115°. Y 41.1.1 anulacion
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, De-
creto Supremo N® 156-2004-EF y modificatorias Nota:
(15.11.04). Art.14° La Declaracién Jurada debe presentarse hasta el l-
Decreto Supremo N¢ 133-2013-EF nuevo TUO timo dia habil del mes siguiente de haberse produci-
del Codigo Tributario (22.06.2013) do la transferencia o modificacién del inmueble.
Art.88°
7.1.1.6 SOLICITUD DE INAFECTACION DEL IMPUESTO Solicitud simple dirigida al alcalde solicitando la inafectacion Gratuito Gratuito X | 45 (Cuaren- | Subgerencia de | Subgerencia de
PREDIAL Copia simple del documento de identidad (D.N.1.) de la persona que ta y Cinco) Registro y Registro y
Orientacién al | Orientacion al
Contribuyente | Contribuyente
realiza el tramite
Base Legal: En el caso de representacion, presentar poder espe-
cifico en documento publico o privado con firma le- Resuelve:
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades galizada ante notario o certificada por fedatario de la Tribunal Fiscal
(27.05.2003) Art. 70° Municipalidad.
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N°.115. Presentar copias fedateadas de documentacién que acredite Plazo méaximo
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, De- la condicién de inafecto o que acredite ser sujeto de beneficio para presentar
creto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias tributario. el recurso:
(15.11.04). Art.17° 15 dias habiles
Decreto Supremo N¢ 133-2013-EF nuevo TUO REQUISITOS ADICIONALES:
del Codigo Tributario (22.06.2013) a) Gobierno extranjero, en condicion de reciprocidad
Arts. 162°y 163°. Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores re-
conociendo la condicién de reciprocidad del gobierno extranjero
b) Organismos internacionales reconocidos por el gobierno
Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores re-
conociendo al organismo internacional
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

(En % UIT Afio
2017)

S/. 4050.00

(En S/.)

mati-
co

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD HECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION APELACION

c) Sociedades de Beneficencia

Poder y copia del D.N.I. del representante legal de la entidad

d) Entidades religiosas

Catolicas: Copia de la certificacién emitida por el Arzobispado al que
pertenece

No catdlicas: Copia de escritura pablica de constitucion

e) Entidades publicas destinadas a prestar servicios médicos
asistenciales

Poder y copia del D.N.I. del representante legal de la entidad

f) Cuerpo General de Bomberos

Poder y copia del D.N.I. del representante legal de la entidad

d) Universidades

Poder y copia del D.N.I. del representante legal de la entidad

h) Centros Educativos

Copia de la Resolucién de funcionamiento expedida por el Mi-
nisterio de Educacion

En caso de Centros Educativos Particulares, adjuntar ademas:
Escritura de Constitucion inscrita en Registros Publicos, que acredite
estar organizado juridicamente bajo cualquier régimen societario.
i) Organizaciones politicas

Copia de documento expedido por el Jurado Nacional de Eleccio-
nes que las acredita como tales.

j) Organizacion de personas con discapacidad

Copia de la resolucién expedida por el CONADIS

k) Organizaciones Sindicales

Copia de constancia expedida por el Ministerio de Trabajo-MTPE
que los acredita como tales

1) Predios declarados monumentos integrantes del Patri-
monio Cultural de la Nacion

Copia de resolucién expedida por el Instituto Nacional de Cultura-
INC que declara al predio como Monumento Histérico o Patrimonio
Cultural de la Nacién

7.1.1.7  |SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO
PARA PENSIONISTA (Deduccion de 50 UIT

de la base imponible del Impuesto Predial)

Base Legal:

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003) Art. 70°

Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N2.115.

T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, De-
creto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias
(15.11.04). Art.19°

Decreto Supremo N® 133-2013-EF nuevo TUO
del Cédigo Tributario (22.06.2013)

Art.88°

Solicitud simple dirigida al alcalde solicitando beneficio
tributario

En el caso de representacion, presentar poder espe-
cifico en documento publico o privado con firma le-
galizada ante notario o certificada por fedatario de la
Municipalidad.

Pesentar copia fedateada de la Resolucién o documento
que le confiere la calidad de pensionista.

Presentar copia fedateada de la tltima boleta de pago

o liquidacién de pensién (ingreso bruto no mayor a 1 UIT).
Presentar copia fedateada del certificado de propiedad
emitido por la SUNARP

Nota

Los pensionistas propietarios de un solo predio, a nombre
propio o de la sociedad conyugal, que esté destinado a
vivienda de los mismos, y cuyo ingreso bruto esté
constituido por la pensién que reciben y ésta no exceda de
1 UIT mensual, deducirdn de la base imponible del
Impuesto Predial, un monto equivalente a 50 UIT.

Gratuito

Gratuito

Subgerencia de
Registro y
Orientacién al
Contribuyente

Subgerencia de
Registro y
Orientacién al
Contribuyente
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
Se considera que se cumple el requisito de la Gnica
propiedad, cuando ademas de la vivienda, el pensionista
posea otra unidad inmobiliaria constituida por la cochera.
El uso parcial del inmueble con fines productivos,
comerciales y/o profesionales, con aprobacién de la
Municipalidad respectiva, no afecta la
deduccién que establece este articulo.
71.1.8 DEDUCCION DEL 50% DE LA BASE IMPONIBLE A 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde solicitando beneficio Gratuito Gratuito X | 45 (Cuaren- | Subgerencia de | Subgerencia de Gerente de
PREDIOS RUSTICOS DESTINADOS Y DEDICADOS tributario ta'y Cinco) Registro y Registro y Rentas
A LA ACTIVIDAD AGRARIA* Y PREDIOS 2 |En el caso de representacion, presentar poder espe- Orientacion al | Orientacion al
URBANOS DONDE SE INSTALADOS LOS SISTEMAS cifico en documento piblico o privado con firma le- Contribuyente | Contribuyente
DE AYUDA A LA AERONAVEGACION** galizada ante notario o certificada por fedatario de la Plazo maximo Resuelve:
Municipalidad. para presentar Tribunal Fiscal
5 |Presentar documentacion que acredite ser sujeto de el recurso:
beneficio tributario. 20 dias habiles Plazo méaximo
Base Leqal: para presentar
Nota: Plazo maximo el recurso:
Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades * Predios rusticos destinados y dedicados a la para resolver: 15 dias habiles
(27.05.2003) Art. 70° actividad agraria, siempre que no se encuentren 9 meses
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N°.115. comprendidos en los planos basicos arancelarios de
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, De- areas urbanas.
creto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias
(15.11.04). Art.18 ** Los predios urbanos donde se encuentran instalados los
Decreto Supremo N° 133-2013-EF nuevo TUO Sistemas de Ayuda a la Aeronavegacion, siempre y cuando
del Cédigo Tributario (22.06.2013) se dediquen exclusivamente a este fin.
Art.62°y 162°.
7.2 SUBGERENCIA DE RECAUDACION
7.2.1 SUBGERENCIA DE RECAUDACION - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
7.21.1 DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGOS 1 |Solicitud segln formulario (Libre reproduccién). Gratuito Gratuito X | 45 (Cuaren- | Subgerencia de | Subgerenciade| Reclamacion: De haberse
EN EXCESO O INDEBIDOS 2 [Copia simple de D.N.I. ta y Cinco) Tramite Recaudacion De haberse denegado fic-
3 |Documentos sustentatorios originales o copias feda- Documerlnario y denegado fic- tamente el
Base Legal teadas que sustenten los pagos indebidos. Archivo tamente el pedido
4 |Copia simple documento de identidad del titular. pedido
Decreto Supremo N2 133-2013-EF nuevo TUO 5 |De actuar como representante, presentar poder espe
del Cadigo Tributario (22.06.2013) cifico en documento publico o privado con firma le-
Arts. 239, 382, 402, 142°, 162° y 163° galizada ante notario o certificada por fedatario de la Gerente de
Municipalidad y copia simple de documento de iden- Rentas
idad Plazo méaximo
No hay plazo para presentar
para presentar el recurso:
el recurso 15 dias habiles
Plazo maximo Resuelve:
para resolver: Tribunal Fiscal
Compensacién
9 meses
Devolucién
2 meses
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REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION - RECURSOS
, * S| o INIclo DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDL. | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacién (En % UIT Afio mati- ] ) MIENTO PARA RECONSIDE- APELACION
2017) (En L) co P95|- Ngga- (eln !:llas RESOLVER RACION
tivo | tivo habiles)
S/. 4050.00
7.21.2 APLAZAMIENTO Y/O FRACCIONAMIENTO DE 1 |Solicitud simple de aplazamiento y/o fraccionamiento con Gratuito Gratuito X Subgerencia de | Subgerencia de
DEUDAS TRIBUTARIAS caracter de declaracién jurada dirigida al alcalde Tramite Recaudacion
2 |Acreditar el pago de la cuota inicial. Documerjtario y
3 [Copia simple del documento de identidad del titular. Archivo
Base Legal 4 |De actuar como representante, presentar poder espe
cifico en documento publico o privado con firma lega
Decreto Supremo N2 133-2013-EF nuevo TUO lizada ante notario o certificada por fedatario de la
del Cadigo Tributario (22.06.2013) Municipalidad y copia simple de documento de iden-
Arts. 362y 922 inciso n tidad
Nota:
Se puede conceder aplazamiento y/o
fraccionamiento para el pago de la deuda
tributaria con caracter general, excepto en los
casos de tributos retenidos o percibidos, de la
manera que establezca el Poder Ejecutivo
7.21.3 PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA 1 |Solicitud simple de prescripcién de deuda tributaria indicando Gratuito Gratuito X | 45 (Cuaren- | Subgerencia de | Subgerencia de Recurso de Resuelve:
la deuda materia de prescripcion (tributo y periodo) con ta'y Cinco) Tramite Recaudacion Reclamacion: Tribunal Fiscal
caracter de declaracion jurada dirigida al alcalde Documerlnarlo y ’
2 [Copia simple del documento de identidad del titular. Archivo Gerente de Plazo maximo
Base Legal 3 |De actuar como representante, presentar poder espe Administracion para presentar
cifico en documento publico o privado con firma lega Tributaria el recurso:
Decreto Supremo N2 133-2013-EF nuevo TUO lizada ante notario o certificada por fedatario de la Plazo maximo 15 dias habiles
del Cadigo Tributario (22.06.2013) Municipalidad y copia simple de documento de iden- para presentar
Arts. 432,47°y 1622 tid el recurso:
20 dias habiles
Plazo maximo
para resolver:
9 meses
7.2.2 SUBGERENCIA DE RECAUDACION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
7.2.2.1 CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE TRIBUTOS 1 |Solicitud segln formulario (Libre reproduccién). X Subgerencia Subgerente
2 |Copia simple documento de identidad (DNI/CE) del de Gestion de Control
titular. Documentaria Tributario
Base Legal 3 |De actuar como representante, presentar poder espe y Archivo
D.S. N2 156-2004-EF - Art. 7° cifico en documento publico o privado con firma lega Central
Ley N2 27444 - Art. 110° (11.04.2001) lizada ante notario o certificada por fedatario de la
Municipalidad y copia simple de documento de iden-
tidad (DNI/CE).
4 |Pago por derecho de tramite 0.22% S/. 8.80
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